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EINFUHRUNG

EINFUHRUNG

Sehr geehrte Anwenderin, sehr geehrter Anwender,

Vielen Dank, dass BeefetdhPuF & WommotftO Xpansintischieden haben! Das
Programm bietet Ilhnen die Mdglichkeit, PDF-, PDF/A- und XPS-Date
Arten zu erstellen, sie umzuwandeln, den Inhalt zu bearbeiten ode
Zudem ermodglicht die Integration in weitverbreitete Windows-Anwel
Windows Explorer, Microsoft Office, OpenOffice.org) den regelméafic
des PDF-Formats bei der taglichen Arbeit mit Dokumenten.

DievVersion der Programmfamilie umfasst auch eine Anwendung zu
druckfertigen Infhalteot -PrbBdreits erstellte PDF-Dokumente lassen s
Print ebenfalls neu gestalten. Daruber hinaus kann das Layout-De
beispielsweise Briefpapier, Rechnungen, Broschiren, Postern oder b
Programm erfolgen. Beide ArmrweehdainddndRerfect Prinverwenden
denselben virtuellen Drucker. Druckauftrage kdnnen also fir untersc
einen Drucker gesandt werden.

Die Programmfunktionen lassen sich in drei Bereiche gliedern:
l1)Kernfunktionen im Umfeld von PDF

0- Neue PDF-Dokumente aus wunterschiedlichen Quellformaten
Anwendungen aus druckbaren Dateien erstellen

0- Integration in Standardanwendungen fur Windows, zum Beispiel
PDF-Dateien mit nur wenigen Mausklicks erstellen und dabei
Originaldateien importieren, PDF Dateien direkt im Webbrow:
Miniaturansichten im Windows Explorer anzeigen

0- Bearbeitung des Seiteninhalts von PDFs (Text, Abbildungen), Dc
Struktur andern

0- Texte und Bilder exportieren, PDF-Dokumente per E-Mail ver
Microsoft SharePoint senden oder drucken. PDF-Dokumente od
mehreren PDF-Dokumenten einschlieBlich Verknipfungen L
zusammenfigen

0- Dokumente mittels Notizzetteln, Markierungen, Beschriftungen,
kommentieren wund diversen geformten Objekten (zum Bei:
Kommentarwolken) versehen

0- Dokumente mittels sicherer Verschlisselung schitzen und Zugri




EINFUHRUN!

Drucken oder Kopieren einschréanken

Gestaltungselemente hinzufigen: Wasserzeichen, Kopf-
Hintergrinde, Ebenen, Autotext-Objekte

Lesezeichen, Verkniupfungen, Seitennamen, Markierungel
einfiugen, verfolgen und bearbeiten

Dateien als Anhang einfigen oder einbetten und PDF-Portfe

Interaktive PDF-Formulare - Formulare erstellen, Felder eir
Ausfullen, Drucken und Abspeichern der Formulare. Daten a
und weitergeben

Unterschreiben und zertifizieren von PDF-Dokumenten mitte
PDF-Dokumente anzeigen, lesen und in ihnen navigieren (b

Durchsuchen von PDF-Dokumenten, umfangreiche Suchen- 1

2)Service-Funktionen mit einer Vielzahl zuséatzlicher Werkzeuge

o

o

5

Suchen nach PDF-Dateien

Stapelverarbeitung von Dateien

PDF-Dateien vergleichen

Eingebettete Bilder bearbeiten

Schnappschisse aus PDF-Dateien als Bilder erstellen

Lupe, Bereichszoom (Verschieben und Zoomen), MaRband

3)Zusatzliche Funktionen fur die Gestaltung und das Layout vor

o

o

o

Dokumente mit einem neuen Layout versehen - sieben Layou
Seiten umgestalten, Album, Broschire, Poster, benutzer
Abschnitte)

Eigene Layouts erstellen
Zusatzliche Cliparts, Vektorgrafiken oder Texte hinzufigen

Umfangreiche Druckfunktionen

Perfect PDF & Pasnéer? auRDderXpansieohnologie, die weltweit be
1.000.000 installierten Anwendungen eingesetzt wird.

Wir winschen Ihnen viel Spall und Erfdgfdeti @B IF Arldieriitn m ot




EINFUHRUNG

Uber dieses Handbuch Produki

Das Handbuch beschreibt den Funktionsumfang der kompletten Perfe
Tabelle weiter unten) anhankedfestPPddu kit sPDirets®s Produkt hat in d
Familie den gr63ten Funktionsumfang. Die anderen Produkte verflige
und Eigenschaften, sodass nicht alle Abschnitte und Inhalte des Hant

In der nachfolgenden Tabelle sind die wichtigsten Produktunterschie
soll Sie dabei unterstiutzen, sich in diesem Handbuch zu orientieren.
Funktionen in Detail aufzulisten und zuzuordnen, ohne dabei di
Verstandlichkeit aufzugeben, enthalt die Tabelle lediglich die Hauptt

| [49)
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PDF-Dokumente erstellen, konvertieren, zusammenfigen
PDF-Drucker - PDF-Dateien aus jeder Anwe + + | - + | +

auf einem virtuellen Drucker erstellen

PDF-Dateien aus Text-, RTF-, XPS-, Bildda| + + + + +
Bildern erstellen

Integration in Microsoft Office, OpenOffice

- PDF-Dateien direkt erstellen + + - + +

I+
1

- Metadaten aus Originaldokumenten imp + + | -

Dokumente oder PDF-Dateien zusammenflig| + + | - - -

Umwandlung PDF in PDF/A-1, PDF/A-2 und| + + |+ | +/q +]/A

Stapelverarbeitung: Umwandlung in PDF od| + + [+ | - -
Sicherheitseinstellungen oder Unterschreib
auf einmal und automatisch ausfihren

PDF-Dateien aufteilen: mehrseitige PDF-Da + + + - -
exportieren

PDF-Dokumente bearbeiten




EINFUHRUN!

PDF-Dokumente komplett neu erstellen + |+ |+ | - -

PDF-Dateien bearbeiten (diverse Aktionen)| + + + + -

Seiteneditor fur das Erstellen neuer Seiten| + + + - -
bestehender Inhalte auf den Seiten der PDI
veradndern (Drehen, Grof3e andern, Beweger

PDF-Dokumente kommentieren, Formulare anfertigen

Anmerkungen und Lesezeichen (Inhaltsverz| + | + | + | +/4 +/-
verwenden: Kommentare, Stempel, Textmar
Zeichnung, Anlagen und Media-Kommentare

Interaktive Formularfelder: neue PDF-Form| + + + - -
bestehende Formulare, inkl. Barcodefelder
(spezieller Designmodus)

Werkzeuge

Vergleich von zwei PDF-Dateien: a@hnliche {+ | + | + | - -
finden, Ahnlichkeit von Seiten abschéatzen,
Textanderungen hervorheben, detaillierter

Bildbearbeitung: spezieller Bild-Editor im H + | + | + | - -
eingebettete Bilder unmittelbar im PDF bea

Text- oder Bilder aus PDF-Dateien exportie + | + | + | +/4 +/-
Dokumentseiten als Bild-Dateien speichern

Erweiterte Suche in Ordnern und eingebet + |+ | + | + | +
Dokument-Eigenschaften, Lesezeichen und

Schnappschuss, MaRband, Lupe, Auswahlw¢ + |+ | + | + | +
Stapelverarbeitung

SharePoint-Anbindung + |+ |+ |- -

Elektronische Dokumente vor dem Ausdruck + - - - +

OCR-Modul: Text in gescannten Dokumente| + | + | - - -
durchsuchen und exportieren

Sonstiges

Zusatzliche 64-Bit-Version des Programms | + + + - -

(*) Falls +/- , PDF/A-2- und PDF/A-3-Erstellung nicht verfiugl
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EINFUHRUN!

Neues In Perfect PDF & Print

Auch wenn Sie bereits eine &altere Version von Perfect PDF einc
neue Funktionen und hilfreiche Erweiterungen finden! Die wicht

5-
5-
5-
5-

OCR-ModTéxt in gescannten Dokumenten erkennen, durchsuct

PDF/A-Versidweatzlich zu PDF/A-1 jetzt auch PDF/A-2- und PL

Zusatzlbch®it-VemdsasenProgramms wird installiert

PDF-Dateien aunteehteritige PDF-Dateien in separate PDFs exy

0- Import aus Formularfeldern aus Microsoft Office 2010
Inhaltssteuerelancertten Perfect PDF Converter und Perfect

Optimierung und Erweiterung der Handhabung des PDF-Editor

PDF-ReaMarkieren von einzelnen Wortern mit einem Doppelkl

Liste der zuletzt verwendeten Dateien: Markieren Sie die Dat
die Sie haufig bendtigen, mit einem blauen Pin, um sie immer

PIEj (| | = | Abstract Smartcards_erkannt{1].pdf - soft Xpansion Perfect PDF 9

Start Dokument Einflgen/Bearbeiten Kommentare/Formulare Ansich
j . i N Zuletzt verwendete Dateien
2009 @
4

Lizenztypen

FuUPerfect PDF & Pinictz¥ei Lizenztypen mdglich:

0- Dikinzelplatzlizéélnmt das Recht ein, das Produkt an einem Al

Betriebssystem auf einem einzigen Computer) zu installieren
Produkt an einem neuen Arbeitsplatz installieren, muss auf
Deinstallation erfolgen. Zwei oder mehrere gleichzeitig inste
im Rahmen einer Einzelplatzlizenz nicht zulassig. Ebens
Einzelplatzlizenz mit zwei oder mehreren gleichzeitigen Rem
fur Citrix- oder Terminal Server-Installationen einzusetzen.

Die Lokale Netzwerklizenz (LNL) raumt das Recht ein, das F
Arbeitsplatzen mit mehreren Benutzern zu installieren und z
LNL-Dienst auf dem Server oder einem beliebigen Computer
und gestartet werden. Details zur LNL findewwSnesaltf- umaes eat

11



EINFUHRUNG

Support

Versionsupdates kdnnen Uber d&su pmpternndte &abkridRerfect PDF & Print-
Familie heruntergeladen werden.

Geben Sie Ihren Produktschlissel in das dafur vorgesehene Feld ein
die Updates zu erhalten. Sofern Sie Ihr Produkt bei uns registriert h
einen Hinweis, sobald Updates verfigbar sind. Auch andere Neuigkei
diesem Weg zu.

Technischer Support steht nach dem Kauf zur Verfiugung. Gegenwarti
folgenden Wegen erreichen (Anderungen sind méglich und werden an
bekannt gegeben):

E-Madupport@soft-xpansion.com

Telefon: +49 (0)1805 490 499* (Mo-Fr, 9:00 - 17:00 Uhr)

*) 14 Cent pro Minute aus dem deutschen Festnetz. Anrufe aus den o
kdnnen bis zu 42 Cent pro Minute kosten.

Teilen Sie uns bitte fur alle Supportanfragen lhrenDRrosakitéssel dsiéflt
uns, lhre genaue Produktversion zu ermitteln. Zusatzliche Informatio
(vom Programm erstellte Datei und/oder Ursprungsdatei), Fehlerme
dem Programm und gegebenenfalls eine Beschreibung, welches Prog
bestimmten Stelle erwarten, sind empfehlenswert und beschleunig
Anfrage.

Vielen Dank fdr lhre Unterstitzung.

Ihsoft XpansTeam.
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INSTALLATION UND AKTI

INSTALLATION UND AKT

Vor der InstallaPiemfecdonPDF & PrbhetrpIifen Sie bitte, ob Ihr C
SystemvorausseeztinlgtenSo wird sichergestellt, dass die Installa

und das Leistungsvermogen des Programms optimal ausgenutzt

Installation

UmPerfect PDF & Puims®allieren und danach verwenden zu kdnn
Folgendes:

1) Sofern Sie eine CD-Version erworben haben, legen Sie bitte
Laufwerk ein. Bei aktivierter Autorun-Funktion des Betriebssys
dem Einlegen automatisch. Sofern die Installation nicht automn
Doppelklick auf die Datei Setup.exe auf der CD/DVD aus.

2) Falls Sie Uber Electronic Software Distribution (ESD) eine L
0ffnen Sie bitte den Windows Explorer und klicken doppelt ai
heruntergeladen haben. Entpacken Sie alle Dateien in einen C
fuhren Sie einen Doppelklick auf die Datei Setup.exe aus, die

3) Stellen Sie vor der Installation sicher, dass Sie in Windows
Sofern Sie Windows Vista oder eine neuere Betriebssystem-Vers
speziellen Meldung gefragt, ob Sie es erlauben, dass das Insta
Ihrer Festplatte vornimmt. Damit isParifeedndtBFRa&icgeimenat. Die
Erlaubnis miussen Sie erteilen bzw. Ihren Systemadministrator
kann es erforderlich sein, ein Kennwort einzugeben.

4) Wahlen Sie im ersten Installationsfenster die Sprache, in de
soll.

5) Befolgen Sie nun sorgfaltig die Installationshinweise.
Installationsprogramm |Ihren Computer auf das Vorhandensein a
Uberpriaft. Fehlt zum Beispiel das Microsoft Visual C++ 2010 R
automatisch installiert und es wird eine entsprechende Meldung

6) Legen Sie fest, ob das Programm im Standardverzeichnis
installiert werden soll.

7) Geben Sie die Einstelhuergeatifaim dieStandard-Aanmnendungen

8) Im Laufe der InstallatiorP nidsike na Btilevickasn

Nach der AktivierungPweyieen PFD& & PBofmtrtOverwenden.

13



INSTALLATION UND AKTIVIERUNG

Zur DeinstallaPienfexdnPDF & Pffimegn9SiedbetMéindows-Systemsteuerung
wahlen in den Gruppen Software beziehungsweise Prograime unc
Xpansion Perfect PDFDfe imstall®Btionsprogramm aus der vorhandenen

Aktivierung

Sofern Sie eine EinzelpPeziddiz ®ixFv& @rwiotr®en habied,das Produkt
fiar einen einzigen Arbeitsplatz aktiviert.

Die Einzelplatz-Lizenz raumt lhnen das Recht ein, das Produkt an e]j
verwenden, und zwar auf einem einzigen Betriebssystem und einem
Installadimreinem anderen Arbeitsplatz oder Computer muss die Softw
Arbeitsplatz oder Computer deinstalliert werden.

Zwei oder mehr mit einer einzigen Einzelplatz-Lizenz gleichzeitig in:
erlaubt. Ebenso sind mit einer Einzelplatz-Lizenz eine Citrix- oder T
zwei und mehr simultane Remote Desktop-Verbindungen nicht zuléas:
diese Einsatzbereiche eine Lokale Netzwerk-Lizenz (LNL). Details
Produkt-Welbseiteternet.

Sofern das Produkt nicht wahrend der Installation aktiviert wurd
Moglichkeit, die Aktvierung nachzuholen: entweder beim Programms¢
Eintrag Produktaktvierung im Startmeni des Programms aufrufen. S
Start / Alle Programme / soft Xpansion / Perfect PDF & Print 9

Die Aktvierung kann auf zwei alternativen Wegen erfolgen: automae
empfohlene Va)iadee indem Sie eine E-Mail senden, um den Aktvierun
zu erhalten. Bitte beachten Sie die Hinweise, die in den AKktivierungs:

Installation auf anderem Computer (Reak:

Wenn Pierfect PDF & Ruifnéi®em anderen PC einsetzen moéchten, deins
Programm bitte zunachst vom urspriunglichen Computer, installierel

14



INSTALLATION UND AKTI

aktivieesnfur diesen Computer.

Im Laufe der Deinstallation wird ein Deinstallationscode angeze
notieren Sie ihn, da er fir die Installation des Programms auf d.
Sie kénnen den Code zum Beispiel verwendem®nlume-Redbbktbvide
durchzufihren, ohne sich an unser Support-Team wenden zu m
aber auch, wenn Sie eine Reaktivierungsanfrage an den Soft Xp

Systemvoraussetzungen

UmPerfect PDF & PrshdlBbdeumch starten zu kdnnen, muss Ihr Com
Voraussetzungen erfullen. Die aktuellen Systemvorauvgsbtiuemge

soft Xpansaxmlesen.

HinweiBilr nach der VerdffentPielfeocyg RDRF & @mimtickelte Version
Windows-Programmen kann keine Garanrhite diatédree nloowmeskitewer
Es kann deshalb sein, dass in solchen Programmversionen di
funktioniert, sondern erftetfpcatebD FU& BréesteI moéglichen.

Programmstart

Didnstallatiemtet Peeinfect PDSymMbol auf dem Windows-~ Ktop e
Starten Sikrd@asamiaden oder erstePI@ﬁ-ﬂDiceke'rmledtnutze|“e
die umfangreichen Bearbeitungsmdglichkeiten des Programms fi

Startmendu

Im Startmend von Windows wird bei der Installation die Program
Xpansion\Perfect PDF & Print 9 eingerichtet. In dieser C
Verkniupfungen:

0- Perfect PDFHaugmtasogramum Erstellen von PDF-Dateien

0- Perfect PrintP@rfaasRPPindagramm

0- Anwenderhandbuch - die Hilfe und Benutzeranleitung fir da
Komponenten (das Dokument, das Sie gerade lesen)

0- ProduktaktivieruRgodudkiaktivikanngmit einem Klick auf diese
nachgeholt werden, sofern Sie sie nicht im Rahmen der Ins
Zudem wird lhr Produktschlissel nach der Aktivierung in der 7
Dialogs angezeigt.

0- Produktregistrierung - diese Verknlipbdiogmaffimrezudaflegdetsri
Produkts. Wenn Sie sich registrieren, werden Sie automatisct

15
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Aktionen informiert.

0- ProduktkonfiguratioKonfidmrationsdierlwglten Sie die Integration
Produktkomponenten und Funktionen in andere Windows-Progran
Microsoft Office-Anwendungen.

Wichtiger HinwBeitte beachten Sie, dass bei Berfercdt®IDdti& nBuitnt 9
64-Bit-Windowsversionen neben der 32-Bit- auch eine 64-Bit-Versior
Computer eingerichtet wird. Zum Starten der jeweiligen Version klick
Desktop-Symbol bzw. auf den Eintrag im Startment des Programms. D
ist, dass der tatsachlich auf IThrem PC verfigbare Arbeitsspeicher ¢
mehr maximal 2 GB wie bei der 32-Bit-Version. Das Programm Ilau
Verwendung groBRer PDF-Dateien und beim Rendern von Bilddaten sc
aber auch Funktionen, die nur in der 32-Bit-Version verfugbar sind.
Sie standardmafig die 32-Bit-Version verwenden, und fur sehr grof3
aufwandigen Bilddaten die 64-Bit-Version einsetzen.

16



PDF-DATEIEN MIT PDF-DRUCKI

PDF-DATEIEN MIT PDEF-
ERSTELLEN

Die einfachste und am weitesten verbreitete Methode zur Um
Dokumenten in PDF ist die Verwendung eines PDF-Druckers: In
ausdrucken kann, erfolgt dies Giber einen sogenannten PDF-Druc
Drucker ist die zentrale Komponente der meisten Programme zu

Virtueller Drucker

Im Laufldstallaviofherfect PDF & wWirihd8r virtuelle Drucker soft X
PDF & Print 9 je nach verwendeter Betriebssystem-Version
Faxgeradte oder Hardware und Sound in der Windows-Systems

-~

e

(=& =]
@Uv';l » Systemsteuerung » Drucker - | +4 ’ ' Suchen Lo
‘ Organisieren v @— Ansichten v s= Drucker hinzuftigen
Linkfavoriten Name Dokumente Status Kommentare » (=
ff Dokumente % hp Laser)et 1000 (Copy1) an
. =4z Shop
Bilder = -
> Musi i
B Musik hp LaserJet 1000 an Pserver
Weitere » s 0
Offline - Offline —
Ordner v
HP Laserlet 1018
Bl Desktop - 0
[EF Frank Dickers =27 Offline
 Offentlich 7 HP LaserJet Professional
1% Computer ,'/ P1606dn
L¥ Netzwerk ‘?‘y'\'_/' -
Systemsteuerung = % Microsoft XPS Document
&l Anpassung :,,g/ YVrlter
mgd Automatische Wiedergabe 7 '
W BegriBungscenter i
334 Benutzerkonten — : / soft Xpansion Perfect PDF &
€) Bluetooth-Gerite - Print9
R - - = U
@ Center fur erleichterte Bedienung
&8 Drucker
3 Energieoptionen
& Jugendschutz
B Leistungsinformationen und -tools
L Netzwerk- und Freigabecenter

' Programme und Funktionen

Crlbvifbartmn

Der Unterschied zwischen einem virtuellen und einem physikalic
virtuelle Drucker lediglich eine Software ist (Treiber und entsp
der physikalische Drucker aus Treiber und Hardwaregerdat beste

17



PDF-DATEIEN MIT PDF-DRUCKER ERSTELLEN

Ein virtueller Drucker gibt als Ergebnis eines Druckauftrags eine be
EMF-Format aus. Diese EMF-Dateien werden dann weiterverarbe
umgewandelt.

In Windows ladsst sich ein virtueller Drucker genauso wie ein physika
diesem Grund kann er aus beliebigen druckfahigen Anwendungen |
eingesetzt werden.

Aus beliebigen Anwendungen dr

Mit dewirtuellen DrsokerXpansion Perfect PDF & Print 9 drucken S
Dokumente oder Daten aus jeder Anwendung, die Uber eine Druckfun

Wahlen Sie im Drucken -Dialog der Anwendung, in der Sie eine PDI
einfach den Drucker soft Xpansion Perfect PDF & Print 9 aus der Li

DiePDF-Druckeftware empfangt den Druck-Output (Druckauftrag), de
erteilt hat, und wand@IDkhbDokueamntDanach kann dieses Dokument aut
als PDF-Datei gespeichert werdenP & flecteBD¥rgrh npadaden, kann dort
angesehen werden und steht auch zur Bearbeitung zur Verfigung.

18



PDF-DATEIEN MIT PDF-DRUCKI

Drucker-Einstellungen - PDF-

Wie jeder andere Drucker veirtiigtlaul hsoéerXpansion Perfect PD
Uber den Dialog Druckeinstellungen

Alle Einstellungen und Eigenschaften fur die Verarbeitung von |
vorlPDF-Dokumewereden in so genannten Profilen zRB&mHreRideha:
der Anwender je nach Anwendung und/oder Dokumenttyp unters
PDF-Einstellungen speichern. Jedes Profil erhalt einen eindeuti
werden die Profile ausgewahlt (aktiviert) und verwaltet.

soft Xpansion Perfect PDF & Print 9 “

PDF-Profile

SY Perfect PDF & Print 9

/A Vor der Erstellung eines PDF-Dokuments legen Sie seine
@ Eigenschaften fest. Wahlen Sie dazu das passende Profil (oberste
Schaltflache) oder &ndern Sie Optionen im aktiven Profil
(+Ansehen/Andern"-Schaltfiache).

Liste der verfligbaren Profile

Nommal | / (Zusammenstellung von PDF-Einstellungen)
[ ‘ Aktives Profil anzeigen, PDF-Einstellungen
{ ansehen und &ndern
. Aktives Profil kopieren und einen neuen Namen
Kopieren vergeben (fir spatere Bearbeitung)
Umbenennen Name des aktiven Profils andern (nicht fur
mbenennen
vorgegebene Profile)
G Aktives Profil Ioschen, anderes Profil wahlen

(nicht fir vorgegebene Profile)

Abbrechen Ubernehmen

Es sind auch einige vordefinierte Profile vorhanden, zum Be
Druckvorstufe, Bearbeiten. Die Verwaltung der Profile ist Uber -

Der Name des gegenwartig aktiven Profils wird als Bezeichn
angezeigt, zum Beispiel Normal . Um das aktive Profil zu ¢
Schaltflache und wahlen ein anderes aus. Die Einstellungen des
Ubernommen.

Es kann vorkommen, dass die Schaltflachen in dem Dialog deakt
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haben:

1) Sofern Sie den Dialog mit dem Befehl Druckereinstellungen & a
bzw. Drucker und FaxgerReefeotd drDifn & -Pricmgr8@mm nach einem Klick
die Schaltflache PDF-Drucker aufgerufen haben, ist die Installatio
Ilhrem Computer fehlgeschlagen oder defekt. BitPeerhesdtIPiRFe& Brenin
9noch einmal.

2) Falls Sie den Dialog aus einer anderen Anwendung heraus aufge
deren Drucken -Dialog auf Eigenschaften oder an anderer Stelle
geklickt haben, verfiugen Sie in dieser Anwendung aufgrund ihrer Si
zu geringe Berechtigungen fir den Zugriff auf die Befehle des Dialo
Fall Druckereinstellungen & aus dem Ordner Drucker bzw. Drucke

Klicken Sie auf die Schaltflache Ansehen/Andern , um die konkret
aktiven Profils Pnodinhd@malogkeresieehen. Beachten Sie, dass vordefin
nicht geandert werden kodnnen. Sie kdnnen aber diese Profile al:
Einstellungen nehmen und Anderungen in einem Profil mit neuem Nar

Die Schaltflachen Kopieren , Umbenennen und Léschen dienen d
Profile (durch das Kopieren eines vorhandenen Profils und der darat
Kopie), der Vergabe eines neuen Namens und dem Lédschen von selbs

Profile (PDF- und Drucker-Einstellungen)

Ein PDF-Profil enthalt die PDF- und Drud®keknBteldinag e &’e diiectvom
PDProgranbrei der Verarbeitung von Druckauftragen und bei der Umw
inPDF-Dokumwerteendet werden.

Um Profile anzusehen und/oder zu andePRPngfvle Da e hodefemSsikes alifak sind
die Einstellungen (Eigenschaften) in Kategorien zusammengefasst, d
linken Seite des Profil-Dialogfensters sehen. Rechts stehen die
Einstellung oder Wert fur die ausgewahlte Kategorie. Hier kdnnen die
werden.

Profil-Kategorie: PDF-Drucker

Die erste Kategorie enthalt nur die P iyfnschakident die deargaben far d
Umwandlung von Dateien in das PDF-Format.

Voreinstellungen fiur Druckauftrag festlegen

Die erste, zentrale EinsP&lFuDguf¢kedenkauftrag weiter verarbeiten ) b
wie die Druckauftrdge grundséatzlich verarbeitet werden sollen. In
getroffenen Auswahl stehen darunter jeweils andere Einstellungen zt

20



PDF-DATEIEN MIT PDF-DRUCKI

Mit Druckauftrag fur spatere Verwendung speichern wird festg
temporare Datei abgelegt wird. Falls das Hakchen gesetzt ist
spateren Zeitpunkten in die Perfect PDF- oder Perfect Print
weiterverarbeitet werden. Aktivieren Sie diese Option sehr spar
ist, da die temporadren Dateien einen nicht unerheblichen St
beanspruchen.

Druckauftrdage in einem Dokument zusammenfigen ermoéglicht
sammeln und diese gemeinsam in einem Dokument zusammen
folgenden zugehdrigen Option fur alle ankommenden Druckauf
Umwandeln in PDF angegeben werden. Die Seiten im Zieldokun
angeordnet, in der die Druckauftrage aufgelaufen sind.

-

i

PDF-Profil: Normal =

4 Um eine Eigenschaft festzulegen oder zu andern, klicken Sie in der rechten Spalte darauf und machen dort
unter Einstellung oder Wert" die gewunschte Eingabe. Bei rot markierten Eigenschaften darf die rechte Spalte
nicht leer sein.

Kategorie Eigenschaft Einstellung oder Wert
PDF-Drucker Voreinstellungen fur Druckauftrag festlegen
Weiter verarbeiten Speichem als PDF-Datei L4
Dokument Speicherort fur PDF-Datei Benutzer gibt den Pfad an 4
) Name der PDF-Datei Identisch mit dem Namen des Druck...
Al Falls eine Datei mit diesem Namen berei... | Uberschreiben b4
Kopie auf anderem Drucker ausgeben Deaktivieren L4

[] Druckauftrag fir spatere Verwendung speichem
[] Druckauftrage in einem Dokument zusammenfigen

E

Auflosung (DPI) 300 k4
Unterstitzte Papieformate 39 Papieformate >
MaReinheiten in diesem Dialog Millimeter b4
Seitenrander (nicht bedruckbarer Bereich)

Links 0.0 mm

Oben 0.0 mm

Rechts 0.0 mm

Unten 0.0 mm

[+ Zusatzliche Optionen

OK | [ Abbrechen

Drucker-Voreinstellungen

In dieser Gruppe sind fuar Drucker allgemein Ubliche Eigens
Gegensatz zu einem echten Drucker kénnen die Eigenschafte
festgelegt werden.

Die Eigenschaft Auflésung (DPIl) definiert die Druckqualitat,
wichtig ist, mit denen Raster-Grafiken gerendert und gedruckt v
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Bei einem Klick ganz rechts in die Zeile Unterstutzte Papierformate
dem die Liste der vom Programm unterstiutzten Papierformate (Papier
kdnnen auch neue Papierformate hinzugefiigt oder vorhandene (zuvc
entfernt weHdaweisDiese Eigenschaft dient nicht dazu, die Papiergr
druckenden Dokument festzulegen. Die Auswahl des Papiers (der Se
Liste erfolgt nur in einer Druckanwendung, im Regelfall mit Druckdi:
fur das Seitenlayout.

Zusatzliche Optionen

Die Eigenschaften in dieser Gruppe ermdglichen eine noch préazisere
Druckauftrags auf die PDF-Seiten: die Erkennung von Verknupfung
Weblinks) sowie von Absatzen in Texten. Durch die Erkennung kann d
werden. Es sind F&alle moéglich, in denen die Umwandlung der Verknu
exakt erfolgt.

Profil-Kategorie: Dokument

In dieser Kategorie werden die PIQEnBokafiiederfaheert, die mit dem
zugehorigen Profil erstellt werden sollen. Die Kategorie enthalt zwei

Allgemeine Einstellungen

Hier werden die allgemeinen Eigenschaften einer PDF-Datei eingetra
Ursprungsanwendung und Schlisselwérter. Sofern eine Ursprungsdat
Uber ahnliche allgemeine Einstellungen verfigt, werden diese impotl
dem PDF-Profil werden ignoriergorrSi&Ehesaaldfiimgweeitere Informationen

Sicherheitseinstellungen

Die Sicherheitseinstellungen hangen von der Art der Verschlisselun
Nicht verschlisselt gewdahlt wurde, stehen keine weiteren Eigensch

HinweisDas Verschlisselungsverfahren Maximal kann nur gewéahlt
Kategorie Datei die Eigenschaft PDF-Version mindestens 1.7, €
Adobe Reader, Version 9.0 ist.

Nachdem ein Verschlisselungsverfahren ausgewdahlt ist, kdnnen dit
festgelegt werden:

8- Benutzerkennwort (zum Offnen) - wenn hier ein Kennwort verg
einzugeben, wenn ein verschlisseltes Dokument in einem PDF
gedffnet werden soll.

0- Besitzerkennwort (zum Bearbeiten) - diese Option ist bei allen
zwingend erforderlich. Das hier vergebene Kennwort ist beim O
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einzugeben, wenn fur das Dokument alle Modéglichkeiten zur E
Anderung der Sicherheitseinstellungen, eingeraumt sein solle

Zugriffsrechte konnen bei allen Verschlisselungsverfahren v
festgelegt, welche Aktionen der Benutzer mit einer PDF-Date
drucken, Inhalte kopieren, bearbeiten.

Nur der Besitzer eines Dokuments kann Sicherheitseinstellunt
nachtraglich andern. Besitzer ist der Anwender, der Uber das B

Profil-Kategorie: Datei

In dieser Kategorie wird festgelegt, mit welchen Einstellungen
speichern ist. Geben Sie hier zum Beispiel die PDF-Version ar
eingebettet werden sollen, wie vorhandene Bilder komprimiert w
PDF-Betrachtungsprogramm angezeigt wird.

In den folgenden Unterkapiteln &UuBFdR2ok kKnakmideh Sie Details
Einstellungen der Kategorie Datei

0- Dokument-Einstellungen\Datei-Einstellungen : PDF-Versio
optimieren , Einstellungen fir das Anzeigeprogramm

0- Schriften und Bilder : Einbettung von Schriften, Einstellunge
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INTEGRATION IN STANDA
ANWENDUNGEN

Nach der InstallaRieoieobnPDF & Pwinhtd®8n entsprechenden Optioner
Produktkonfiguration ist das Programm in die folgenden Anwendung

0- Windows Explorer (Computer)

- Microsoft Office

0- OpenOffice.org

Produktkonfiguration

Die Integration wird bei der Installation automatisch ausgefiuhrt, wen
entsprechenden Dialog aktiviert sind. Zudem kann dieser Dialog aucl
Produktkonfiguration im StartnPearifieOr PileF &oduigerlufen werden.
Die Einstellungen der Integration lassen sich hier verwalten. So kdn
gemacht oder spéater geandert werden.

soft Xpansion Perfect PDF & Print 9 - Setup “_

fur Zuhause und das Buro!

SY Perfect PDF & Print - die Produktfamilie

Bitte wahlen Sie die Funktionen, die Sie installieren méchten:
E] Integration in den Windows Explorer A
----- - Dateien aus dem Windows Explorer (Kontextmenl der Dateien) umwandeln
----- [:] Perfect PDF standardmaBig zur Anzeige von PDFs verwenden
----- -...[¥] Miniaturansichten und Vorschau fiir PDF-Dateien anzeigen
. Integration in Microsoft Office (ab Version 2003)
-[v] Dokumente aus Microsoft Word umwandeln
.[] Arbeitsmappen und Blatter aus Microsoft Excel umwandeln
.[V] Prasentationen aus Microsoft PowerPoint umwandeln
-[W] Nachrichten oder andere Objekte aus Microsoft Outlook umwandeln
Zeichnungen aus Visio (ab Version 2007) umwandeln
.. [V Proiekte aiis Micrasnft Praiect (ah Version 2007) imwandeln

l [ Andern ‘ Abbrechen

Hinwei8evor Sie die Konfiguration &ndern, sollte Sie alle gedffneten
schlieBen, mindestens aber jene, fir die Sie die Einstellungen der Ir
mochten.

Die Integration in die genannten Standardanwendungen ermoéglicht Ih
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PDFs aus anderen Dateien oder aus dynamischen Dateien sowie
mit nur wenigen Mausklicks.

Windows Explorer (Arbeitspla

Wenn das Programm in den Windows Explorer integriert ist, kon

0- unterschiedliche Dateien in PDid zvnavamdtewenigen Mausklick

0- inPerfect PDéFgrammmaach der UmwahRIFub@gteien automatisald 6ffn

0- direkt im Windows Explorer die wesentlichen Dok WPdn Sd pgtems
einer Vorschau sehen

Mit dem Kontextmeni druckbare Dateit¢

Perfect PDF & waimde9t zum einen Text-, RTF-, XPS- und Bild-D:
Dafur sind keine weiteren Anwendungen erforderlich. Daruber
anderer Dateiformate auch in ihren eigenen Ursprungsanwendu
Microsoft Office. Diese Anwendungen mussen auf lhrem Comput

Klicken Sie im Windows Explorer mit der rechten Maustaste au
Sie umwandeln moéchten. Dann wird das Kontextmenu fiar diese
Umwandlung dieser Datei(en) in PDF moglich ist, sehen Sie de
Print 9 sowie das zugehorige Unterment.

Die ersten beiden Eintrage sind verfugbar, wenn Sie nur
beziehungsweise ausgewahlt haben.

PDF-Datei erstellen und speichern erstellt aus der gewdahlte
Namens und des Speicherorts (Ordner) der Ursprungsdatei eine
Im Perfect PDF-Programm oO0ffnen erstellt aus der gewéahlten Da
es iMmerfect PDégramahne eine Datei zu erstellen. Das Dokument
erforderlich bearbeiten und im Programm selbst als Datei speic

Im Perfect Print-Programm o6ffnen erstellt aus der gewéhlten
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0ffnet ePanfect Priltogramm, ebenfalls ohne eine Datei zu erstellen.
kdnnen Sie dann falls erforderlich das LRgoetctiARPdeen®shdlessDatei
abspeichern.

Mit Assistent umwandeln & wird ein Assistent gestartet, mit dem S
mehrere Dateien als PDFs gespeichert werden kédnnen. Mehr Informat
erhalten Sie im Kapitel Stapelverarbeitung -> Dateien in PDF umw

Der Befehl An Perfect PDF & Print 9 weitergeben leiteirtdielbeusgew.
Druckeeiter, wendet bei der Weitergabe dkdiZzéemsPalahlithge v areasrbeitet
die gewahlte Datei.

PDF-Einstellwrifreet den Dialog zum Ansehen und zur Verwaltung de
einem Klick | lmphbrt-Einstellwngkender Dialog zur Festlegung der Imy
geoffnet.

Sofern der Menulueintrag Perfect PDF und Print 9 im Kontextmena
entweder die Integration des Programms in den Windows Explo
Produktkonfigurimtiochtartment-OrdPherfewdn PDF & Potialtle® Sie die

Integration her, indem Sie das entsprechende Kontrollkdstchen in de
in den Windows Explorer aktivieren. Oder Sie haben eine Datei aus:
PDF-Format umgewandelt werden kann, zum Beispiel eine ZIP- oder

HinweiSNenn bei IThnen nach der PeitfedtatPdnFv&nBainntP8oblem auftritt,
dass der Windows Explorer gelegentlich abstirzt, deaktivieren Sie
Befehlsgruppe Integration in den Windoodsu & XpIdignDanloog und
prifen Sie, ob das Problem dann weiter besteht.

Kachel-Ansicht und Vorschaufenster fur F

Wenn die Option Kacheln aktiviert ist, werden PDF-Dateien im Wind
Ublichen Standardsymbol fur PDFs, sondern mit einer Miniaturansict
angezeigt. Diese Funktion wird allerdings erst ab Windows Vista unte
Ansichten im Windows Explorer sollte dabei mindestens auf Mittelc
sein.

Daneben wird auch das Vorschaufenster unterstitzt, das Windows-\
Wenn das Vorschaufenster aktiviert und eine PDF-Datei in der Datei
Inhalt der Datei im rechten Bereich des Windows Explorer-Fenste
Scrollbalkens am rechten Rand kann dann eine Vorschau der Seitel
werden. Das Vorschaubild wird entsprechend der GrolRe des rechten

Die IntegratiBaerv@oat PDF & Pridaém™® Windows Explorer fugt auRerdem f
Dateien den zuséatzlichen Registerreiter Perfect PDF & Print 9
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Eigenschaften ein, der im Kontextmend der Datei gedffnet wer
Sie die allgemeinen Eigenschaften der PDF-Datei auf einen Blic

Standardmaliger PDF-Viewer und Edit

Im Windows Explorer kénnen Sie fur jedes Dateiformat festlege
Datei get6ffnet oder bearbeitet werden soll. Fur PDF-Paurtfeietn P B
Programsofern im Produktkonfiguration-Dialog die Option Perf
Anzeige von PDFs verwenden aktiviert ist.

Microsoft Office-Anwendunge

Perfect PDF & wWiricdhtirDMiierosoft Office-Programme Word, Excel, F
Visio und Project integriert.

Dazu fiugt das Installationsprogramm in den Ribbon der genani
neue Gruppe, Perfect PDF & Print 9 =ein. Daneben erhéalt d
Anwendung der BeéfeDF-Datei s.pédlicdresmnft Office-Programmen
wird die Symbolleiste Perfect PDF & Print 9 hinzugefigt.
Systemvoraussetdienfiemdie korrekte Integration erfillt sein mus

Als PDF-Datei speichern

Mit dem Befehl Als PDF-Datei speichern werden gedffnete Mic
umgewandelt und als Datei gespeideettRegramedffnet. Alter
konnen die Dokumente auch aufPdei Dnsekidipagemen werden.

Die Integration und der Als PDF-Datei speichern -Befehl erm
Erstellung von PDF-Dokumenten und Dateien, sondern auch die
dem Microsoft OffiedDFi alassmMetadaten sind Informationen wie
das Inhaltsverzeichnis inklusive Verweisen, daneben Lesezei

Kommentare. Weitere Informationen tGber die Ubernahme von Me
Import-Einstellungen entinBnomhide werden.

Klicken Sie auf Als PDF-Datei speichern , so wird der folgend
anderem der Ordner angegeben werden kann, in den die PDF-De¢
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Wenn die Option Pfad der Ursprungsdatei fur PDF-Datei verwenden
PDF-Dokument standardmdafig derselbe Pfad (Speicherort) und de
Ursprungsdatei, die umgewandelt wird, verwendet. Die Dateierweiter
Ist das entsprechende Kontrollkdstchen nicht aktiviert, erfolgt die S|
bereits bei der vorherigen Erstellung einer PDF-Datei verwendet wur
einen ganz anderen Dateinamen und Ordner festlegen, nachdem Si
rechts in dem Dialog klicken.

Ist das Kontrollkdschen vor Datei im Standard-Reader fur PDFs 6ffn
nach dem Speichern in dem Progranstmaigedfimedidyjes IBF-Viewer und
eingestellt ist.

Aktivieren Sie den zweiten Auswahlkopf in dem DiRkeadecimPDBs Do
Progranmzm O6ffnen.

Mit dem dritten Auswahlkopf bestimmen Sie, dass das Dokument nich
werden soll. Es wird viePmEeRD ramlemandt und von diesem entspreche
aktiven PDFweidkil verarbeitet. Ein Beispiel warne:er®ieD okiucheehe
zusammenfliglee@a aus unterschiedlichen Microsoft Office-Anwendunge
aktivieren Sie dierOpkiboftrage in einem Dokument iziPafm Rreorifdi g e n
den dritten Auswahlknopf im Dialog Als PDF-Datei speichern . Die
aullerdem, nicht nur Seiteninhalte in PDF umaAdleviandeéém, swn deam 3
Ursprungsdokumerite PDF-Datei zu Ubernehmerp dsti-cthi@saeldbhbngen un
Profije

An Perfect PDF & Print 9 weitergeben

Wahlen Sie diesen Befehl, um Microsoft Office-DokumeriRerfecPDF unm
PrinRProgranmzm 6ffnen odernanueélren Drwckenden.

Mit dem Befehl erfolgt die Ubernahme der Metadaten aus dem M
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umgewandelte Dokument. Metadaten sind Informationen
Inhaltsverzeichnis inklusive Verweisen, daneben Lesezeiche
Kommentare. Weitere Informationen uber die Ubernahme von Me
Import-Einstellungen entinBnomidae werden.

Einstellungen

Mausklicks auf PDF-Einstellungen wund Import-Einstellungen
Verwaltun® DEfPrafnie derport-Profile

Wéahlen Sie das zu lhren Aufgaben passende Profil RD Metlawm e
oder andern Sie es, bevor Sie auf Als PDF-Datei speichern kli

OpenOffice.org-Anwendungen

Perfect PDF & PRwimk ®tandardmafig auch in die C
Anwendungen Writer, Calc, Draw, Impress und M.
Programme wird die Symbolleiste Perfect PDF & Print 9 eingel
Systemvoraussetdienffiemdie korrekte Integration erfullt sein mus

Mit dem Befehl Als PDF-Datei speichern werden gedffnete Ope
Einstellungen dePkiPreodndmport-ProfilEDF umgewandelt und
gespeichert dPkafeiot PDEgrangmdffnet. Alternativ kdnnen die Dok
dem installPexrEePrugsgegelwenden.

Wéahlen Sie den Befehl An Perfect PDF & Print 9 weitergeben ,
umzuwandeln umerfiect PRimtgranmzm O6ffnen oder vantukdhen Drzwck
senden.

Mausklicks auf PDF-Einstellungen und Import-Einstellungen
Verwaltun® DEfPrafnie derport-Profile

Wahlen Sie das zu lhren Aufgaben passende Profil fuar deD M-et
Dokumeamder andern Sie es, bevor Sie auf Als PDF-Datei speich
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Import-Einstellungen und Profilt

Die IntegratiPerveoat PDF & iPriSittafdard-Anwendungen erlaubt nicht nu
wenigen Mausklicks die PixkEeDokgnmeamtemanderen Datei-Typen, sondet
auch den Import von Metadaten aus den Ursprungsdateien.

So werden zum Beispiel beim ImporiVwau-M e kadadahemusso hilfreiche
Informationen winkkisthernommen. Sogar der Index (das Stichwortverzei
das PDF-Dokument importiert werden, obwohl es sich im Sinne der B
nicht um Metadaten handelt.

Alle Eigenschaften und Einstellungen beziuglich des Imports von Met:
sind in so genannten Profilen zusammengefasst. Ein Profil ermogl
nach Einsatzzweck oder zu druckendem Dokument unterschiedliche
Eigenschaften und Einstellungen zu bilden und fir den schnellen Z
Import-Peahiélt einen eindeutigen Namen, auf dessen Basis man die
verwalten kann.

Der Dialog zur Verwaltung der Import-Profile wird mit einem M
Einstellungen aufgerufen. Aussehen und Funktionen ded$ [DRFalogs e
Profile

Import-Profile

Die Eigenschaften und Einstellungen fur Import-Profile kdnnen im
angesehen und geédndert werden.
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Links sehen Sie die Kategorien beziehungsweise Anwendungen
werden kénnen. Rechts sind die moglichen Einstellungen und
aufgefihrt und kénnen dort geandert werden.

Microsoft Word

Die Import-Einstellungen fur Microsoft Word-Dateien sind im Vel
und Dateiformaten am umfangreichsten. In den Dokument-Eige
die allgemeinen beschreibenden Eigenschaften (Titel, Thema,
imPDF-Prdéifiniert vergeben oder aus dem Word-Dokument in di
werden sollen.

Die Eigenschaft Sicherheitsoptionen fur PDF-Datei legt fest, c
verschlisselt werden soll:

0- Aus PDF-Einstellungen GUbernehmen ist zu wahlen, wenn del
soll, wie im PDF-Profil definiert.

0- PDF schiutzen, wenn Word-Dokument geschiitzt ist legt far
eine Verschlisselung an, wobei das zu verwendende Kennw:
Nicht geschitzte Word-Dokumente werden bei der Umwandlun

31



INTEGRATION IN STANDARD-ANWENDUNGEN

Mit Umzuwandelnde Seiten bestimmen Sie, welche Seiten den Dokun
werden: alle, die geraden oder ungeraden Seiten oder ein bestimmte

In den weiteren Optionen wird die Ubernahme fir unterschiedliche Me
Verweise (Links), Inhaltsverzeichnis, Felder, Anmerkungen. Aktiviere
die Daten, die Sie Ubernehmemerme&cthtRDF I& Pkdmin®n nun auch
Inhaltssteuerelemente aus Microsoft Office 2010- und 2013-Formule
werden. Ausfuhrliche Informationen Uber Inhaltssteuerelemente in Mi
Beispiel in der Programmhilfe zu Microsoft Office.

In zusatzlichen Optionen wird dann fur weitere Elemente des Word-D
Ubernommen werden sollen.

Microsoft Excel

In dieser Gruppe finden Sie die Import-Einstellungen fur die U
Arbeitsmappen in PDF-Dateien.

Die ersten drei Einstellungen siWdriohiD okameendegileichbar, mit den
entsprechenden Anderungen, die fur Excel-Arbeitsblatter anstelle
erforderlich sind.

In den weiteren Optionen wird die Ubernahme fir unterschiedliche Me
Links, Lesezeichen, Felder, Steuerelemente, Anmerkungen. Aktiviere
die Daten, die Sie iubernehmen mdchten.

In zuséatzlichen Optionen wird dann fir weitere Elemente des Excel-I
Gitternetzlinien, Zeilen- und Spaltenkdpfe) festgelegt, ob sie Uberno

Microsoft PowerPoint

In dieser Gruppe finden Sie die Import-Einstellungen fur die U
Prasentationen in PDF-Dateien.

Die ersten drei Einstellungen siWdriohibD okameendedileichbar, mit den

entsprechenden Anderungen, die fir PowerPoint-Prasentationen anst
erforderlich sind.

In den weiteren Optionen wird die Ubernahme fir unterschiedliche Me
Links und Kommentare. Aktivieren Sie die Kontrollkastchen fur die
mochten.

In zusatzlichen Optionen wird dann fur weitere Elemente der Powe
anderem ausgeblendete Folien, Folienrahmen) festgelegt, ob und we
werden sollen.
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Microsoft Outlook

In dieser Gruppe sind die Import-Einstellungen und Optionen f
Nachrichten, Aufgaben und anderer Outlook-Objekte in PDF zus

In den Objekt-Eigenschaften wird hier festgelegt, ob die
Eigenschaften (Titel, Thema, VeRDisgerdéiimiwie vergeben oder
Outlook-Objekt (beispielsweise Nachricht oder Aufgabe) in die
sollen.

Nachrichtenformat definiert, aus welchem E-Mail-Format her
erfolgen soll. Bei Anh&nge geben Sie an, ob Anhéange, die e
ignoriert oder bei der Umwandlung in die PDF-Datei eingebettet

Microsoft Visio

In dieser Gruppe sind die Import-Einstellungen und Optionen
Zeichnungen in PDF zusammengefasst.

Die ersten beiden Optionen sindVorid- Relemebeedgleichbar, mi:
entsprechenden Anderungen, die fur Visio-Zeichnungen anst
erforderlich sind.

In den weiteren Optionen wird die Ubernahme fir unterschiedlic
Links und Anmerkungen. Aktivieren Sie die Kontrollkastchen fi
moéchten.

Microsoft Project

In dieser Gruppe sind die Import-Einstellungen und Optionen f
Dateien in PDF zusammengefasst.

Die ersten beiden Optionen sindVorid- Relkemebeedgleichbar, mi:
entsprechenden Anderungen, die fur Project-Dateien von Word-

In zusatzlichen Optionen wird dann fir weitere Elemente der
Legende, leere Seiten, Markups, Notizen, Zeitachse) festgel
Ubernommen werden sollen. Aktivieren Sie die Kontrollkastc
Ubernehmen moéchten.

Microsoft XPS

In dieser Gruppe sind die Import-Optionen fiar die Umwandlung
PDF zusammengefasst. Aktivieren Sie die Kontrollkdstchen far
mochten. Mit Textblocke zusammenfigen koénnen Sie kleiner
Dokument in groBere Blocke in der PDF-Datei zusammenfassen.
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Open Office

In dieser Gruppe sind die Import-Einstellungen und Optionen fut
OpenOffice-Dokumenten und Dateien in PDF zusammengefasst.

In den Dokument-Eigenschaften wird festgelegt, ob die allgem
Eigenschaften (Titel, Thema, Verfasser, SEDbR-SSa&flonter) sorgwbeim
oder aus dem OpenOffice-Dokument in die PDF-Datei Ubernommen we

Mit Umzuwandelnde Seiten bestimmen Sie, welche Seiten des Dokun
werden: alle, die geraden oder ungeraden Seiten oder ein bestimmte

In den weiteren Optionen wird die Ubernahme fir unterschiedliche Me
Verweise (Links), Inhaltsverzeichnis, Felder, Anmerkungen. Aktiviere
die Daten, die Sie ubernehmen mdchten.

HTML

Hinwei®.er Abschnitt ist nur bei einer funktionierenden Integration
relevant.

In dieser Kategorie sind die Optionen fir die Umwandlung von Webs
PDF zusammengefasst. Diese Optionen gelten nur fur die Integratic
nicht bei der Verwendung von Firefox. Bei Letzterem werden ¢
Beschrankungen nicht beridcksichtigt.

Der wichtigste Unterschied zwischen HTML- und PDF-Dateien liegt d
nicht aus einzelnen Seiten bestehen und Uber kein festes Seitenlayou
sind fur die Umwandlung eines HTML-Dokuments zuerst ein vorbere
SeitengrdéRe und die Position fur die Elemente jeder Seite zu bestimm
Web-Browser vor dem Ausdruck von HTML-Seiten auf einen physikali
Leider kénnen aber automatisch nicht alle HTML-Dokumente und We
gualitativ hochwertig in einzelne Seiten aufgeteilt werden - weder f
noch fir die Umwandlung in PDF.

Sofern Sie also mit dem Ergebnis der Umwandlung in PDF nicht zuf
SeitengrélRe und die Ausrichtung mit den Befehlen aus der Gruppe
Hier legen Sie fir das PDF-Dokument die gewlinschte SeitengrdofRe un
bedruckten beziehungsweise nicht mit Inhalt belegten Bereich, fest.
innerhalb der Seitenrander platziert.

Manche Webseiten enthalten breite Bilder oder Tabellen mit fester Br
Seiten- beziehungsweise Papierbreite hinausgehen. FUr solche Webs:
Webseite an Papierbreite anpassen , um die Gr6Re des Seiteninhe
proportional so zu d&ndern, dass er in den Bereich innerhalb der Seit
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Entsprechend wird die TextgroRe auf solchen Seiten gegenlUber
reduziert, und zwar auch bei einer Zoomstufe von 100%. Wenn ¢
der Inhalt von breiten Seiten nicht automatisch angepasst. S
proportional erhdht, um den gesamten Seiteninhalt in die PDF-L
SeitengrofBe wird dann nicht nur von der eingestellten (festen)
Regel auch kein Standardmall haben.

Bei Verwendung der Option Vertikale Uberlappung beim Seiten
eine Textzeile genau auf einem Seitenumbruch (unterer wun
aufeinanderfolgenden Seiten) liegt und der Text somit auf beid
ist oder doppelt erscheint. Sie kénnen hier Werte zwischen 3 u
Wert hangt von der SchriftgrofRe ab, die auf der Webseite verwe

Bei Links (Verweise) legen Sie fest, ob diese in das PDF-Dokl
oder nicht. Lokale Links sind solche, die auf eine Seite mit d
umzuwandelnde Seite verweisen. Globale Links verweisen entsj
Domainnamen.

Bei aktivierter Option unter Felder werden Webformulare im P
umgewandelt.

Die Optionen unter Site-Struktur ermoéglichen die Ubernahme
(zum Beispiel eine komplette Website) in ein PDF-Dokument
Benutzerhandbuch in einem PDF-Dokument zusammengefasst
Unterseiten importieren uUbernimmt zundchst die geladene We
Danach werden die von dieser Seite durch Links in Bezug gen
wobei alle Seiten der Website analysiert und nur lokale Links (i
einbezogen werden. Jede Seite wird nur einmal umgewandelt, a
auf die Seite existiert. Die Verzweigungstiefe gibt an, wie tief
werden soll. Wir empfehlen, maximal eine Tiefe von 3 bis 4 zu

Aktivieren Sie Weitere Webseiten importieren (andere Domains
in das PDF-Dokument eingefigt werden sollen.

Bild

In dieser Kategorie sind die Optionen fiar die Umwandlung
zusammengefasst. Es kdnnen die weitverbreiteten Formate JF
umgewandelt werden.

Mit SeitengrofBRe und Rander kdnnen eine gewinschte Seitengr
far die PDF-Datei angegeben werden. Das importierte Bild w
Seitenrander platziert. Wahlen Sie bei Anpassen und Ausrichtt
Bild anpassen , so wird die angegebene Seitengrdofle ignoriert u
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Bildes plus Breite der Seitenrander.

Mit Auflosung (DPIl) variieren Sie die Bildauflosung fur den Impo
BildgroRRe wird nicht geadndert.

Text

In dieser Kategorie stehen Import-Optionen fur die Umwandlung von
und RTF-Text) in PDF zur Verfiugung.

Die Eigenschaften Schriftart, Farbe und Textausrichtung kdnnen
angewandt werden.

In den Eigenschaften Seitengr6Re und Rander wird festgelegt, we
haben muss und wie breit die Seitenrander sein sollen.

Design-Optionen
Hier bestimmen Sie die Farbgebung fuir verschiedene importierte Ele

Bei Steuerelemente in PDF-Dateien legen Sie das Standarddesign f(
Formularfelder fest.
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PDF-DOKUMENT

Ein PDF-Dokument ist ein Dokument, das im Portable Documen
und die Dateiendung PDF hat. Dieses Format wurde 1993 vom
als offener Standard fiur den Austausch von elektronischen Dok
Dokumente von der verwendeten Hard- und Software unabhéangi
Dokument und eine vollstdndige Beschreibung des Seiteninhalts
Text, Schriften, Abbildungen und weiterer Informationen, die zu

Zwischen 1993 und 2006 hat Adobe Systems das PDF-Format al
Version 1.7 sieben jeweils neue Versionen verdffentlicht. Das |
verschiedensten Bereichen des elektronischen Dokumentenman:
gefunden. Es ist heute ein de facto-Standard in unterschiedlich

Zu Beginn des Jahres 2007 hat Adobe Systems dann bei der
Standardization (ISO) die Registrierung des PDF-Formats als IS¢
wurde der auf PDF-Version 1.7 basierende Standard 1SO 3200
und vero6ffentlicht. PDF ist damit auch de jure als Standard reg!

PDF-Dateien enthalten die Dokumentdaten in bindrer Form, s
erforderlich ist, um die Dateien ansehen zu kdnnen - ein PD
Reader). Um eine PDF-Datei speichern zu kénnen, wird ebenfall
- ein PDF-Erstellungsprogramm (PDF-Writer). Und um PDF-Date
PDF-Bearbeitungsprogramm erforder|RdrfeeinFDHE -FEldin koronan fu
drei Aufgabenbereiche in einem Programm zusammengefasst.

Aufgaben rund um PDF-Dokumente mit dieser Anwendung |ldsen.

In der Struktur eines PDF-Dokuments existiert eine Vielzahl an 1
Objekten, unter anderem Seiten, Kommentare, BildPerdadt Fdh
einsetzen, mussen Sie die Besonderheiten von PDFs nicht im

bericksichtigen, um diese Dokumente zu bearbeiten. Die intern
vorPerfect BIxthergestellt. Gleichzeitig steht auch professionelle
Werkzeug zur Arbeit mit PDF-Dateien zur Verfligung.

Grundlegende Dokument-Eigenschafter

Hier sind die Eigenschaften zusammengefasst, die der Identifiz
Katalogisierung und Suche nach Dokumenten in externen Datenl
Thema, Verfasser, Schliusselwdrter, Ursprungsanwendung. Es
Dokuments angegebenPeefden HDhFden Sie diese Eigenschaften n
auf die Perfect PDF 9-Schaltflachzatenkike habebiaimg Dokum
Eigenschaften
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Datei

Datei-Eigenschaften definieren die technischen Auspréagungen, in de
Datei gespeichert ist: PDF-Version und Optimierung Péinfaetn PEDRsatz
finden Sie diese Eigenschaften nach einem Klick auf die Perfect PDI
Datei-MeamiDialog Dokument-Eigenschaften

Sicherheitseinstellungen (Verschlisselun

In dieser Kategorie werden die Dokumentensicherheit und die Zu
Verschlisselung und Verschlisselungsgrad (Algorithmus, Schlids
Benutzerkennwort, Zugriffsrechte.

Das Besitzerkennwort sollte fiar Anwender vergeben werden, die ohn
auf das Dokument erhalten sollen, einschliefBlich der Moglichkeit, Re
Kennwdrter zu &ndern.

Das Benutzerkennwort ist fur Anwender gedacht, die in dem Umfang
haben sollen, den der Besitzer (h&ufig der Verfasser) des Dokumd¢
Benutzerkennwort geschiutztes Dokument kann gedffnet werden, es
Rechte, Verschlisselung und Kennworter festlegen oder &andern.
verschlisselt wurde, aber kein Benutzerkennwort vorhanden ist, k
Dokument 6ffnen und bearbeiten, ohne ein Kennwort eingeben zu miu
sind aber in dem MalRe eingeschrankt, in dem es der Besitzer festgel

Fir das PDF-Format kénnen acht Zugriffsrechte vergeben werden,
Dokuments durch den Anwender zu steuern: Drucken, Kopieren und
Formularfelder ausfillen sowie Veranderungen am Dokument vornehm
bearbeiten, Kommentare hinzufiugen, entfernen, andern.

InPerfect Hnklen Sie diese Eigenschaften nach einem Klick auf die Pe
links obebaitmi-MemiuDialog Dokument-Eigenschaften

Metadaten

Metadaten beschreiben die Charakteristika oder Eigenschaften eine:
die grundlegenden Dokument-Eigenschaften. Mit ihrer Hilfe kol
Anwendungen effizienter mit Dokumenten arbeiten. In Anwendungen v
Einsatz von Dokumenten erleichtert, selbst wenn diese Anwendu
Dateiformat des Dokuments nicht kennen. Metadaten kodnnen au
Zusammenarbeit an Dokumenten im Rahmen von Produktionsprozess
kann beispielsweise eine Bilddatei Metadaten wie Arbeitstitel, Besch
Informationen zu den Rechten am geistigen Eigentum enthalten.
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Damit unterschiedliche Anwendungen Metadaten tatsé&chlich v
gemeinsamer Standard existieren, den alle Anwendungen vers
Platform (XMP) stellt einen solchen Standard bereit. XMP-kodie
unterstutzen eine grofRe Vielzahl an Workflows und Werkzeugum
moéglich und Unicode wird unterstiutzt.

InPerfect Hbnkden Sie im Dokument vorhandene Metadaten nach ¢
PDF 9-Schaltflache |IDnh&kizicbMeamimialog Dokument-Eigenschafter

Dokument-Uberarbeitungen (inkrement

Im PDF-Format kénnen alle Anderungen an einem PDF-Dokum
werden, wadhrend die ursprungliche Version erhalten bleibt (in
Datei, die ein inkrementelles Update enthalt, besteht aus zwei
aus der Datei mit der urspringlichen Version des Dokuments unc
dokumentiert sind. Letzteres ist das inkrementelle Update.

nacheinander erfolgte Updates enthalten, also mehr als eine Ve

Professionelle PDF-Programme koénnen jede beliebige Do
Uberarbeitung) laden. Einfache PDF-Software ladt hingegen i
Versidherfect Pbbdtet beide Modi, und es ist eine spezielle Opf
zwischen den Modi gewechselt werden kann. Wenn die Option
zwei oder mehr Uberarbeitungen enthalt, zeigt das Programm b«
vorhandenen Uberarbeitungen zur Auswahl der gewinschten °
deaktiviert ist, wird immer die letzte Version geladen. Die C
Dokument-Uberarbeitungen immer deren Auswahl anbieten L

MenlU/Programmoptionen/Dokument zu aktivieren.

Informationen Uber vorhandene Dokument-Uberarbeitungen im
PerfeDFm Dialbgkument-Eigenschaften

Perfect PbbDdtet einen Modus zum Nachverfolgen von Uberarbe
Anderungen. Die Anderungen werden zwar nicht so wie aus
Dokument angezeigt, kdnnen aber als inkrementelles Update
werden. So ist eine Versionsverwaltung innerhalb einer einzi
moglich.

Der Modus Anderungen verfolgen wird im Programm nur dann
mit dem Befehl Offnen (Anderungen nach Speichern sichtbe
Versionsverwaltung des Dokuments wird nur dann aktiviert, wen
PDF (Anderungen und Original in einer Datei) gespeichert wir
wenn zuvor beim Offnen der Datei Anderungen verfolgen aktiv
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Einer der wichtigen Vorteile von inkrementellen Updates liegt in
unterschriebene Dokumente zu andern, ohne dass die Unterschrift c
Grund: Die Anderung wirkt sich nicht auf die signierte(n) Version(e
inkrementellen Updates (Versionen) sind mit Blick auf die digitalen
unabhangig.

Wenn Sie eine PDF-Datei, die eine signierte Dokumentversion enthalt
speichern, wird die Unterschrift ungultig. Das gilt unabhé&angig
durchgefihrt wurden und um welche Anderungen es sich handelt. Au
ein Dokument auch nur dann mehr als einmal signiert werden, wenn
verwendet. Es muss also der Modus Andree ufregd nR Rénficel gte se iim.

Reader-Optionen

Das PDF-Format ermoéglicht es, im Dokument die gewunschten
Benutzeroberfldche und das Dokumentlayout im PDF-Reader anzugeb:«
um Standard-Einstellungen und sie werden auch nicht von allen PD
meisten Programme, zu denen auch der Adobe Reader gehodrt, verwe
und Anzeigen eines PDF-Dokuments.

Seiten, festes Layout

Das PDF-Format basiert auf dem Prinzip des sogenannten Dokumen
auch als WYSIWYG (What You See Is What You Get) bekannt ist. Die
denn es wurde von Anfang an entwickelt, um ein Format zur Verfl
elektronische Dokumente ohne groRBe Anderungsmoglichkeiten gespei

Ein PDF-Dokument besteht immer aus einer festen Anzahl von Seiten
im PDF-Dokument alle Elemente des Seiteninhalts immer exakt an d
unabhangig von den zur Anzeige und zum Ausdrucken verwendeten G

Das Aussehen der Seiten ist durch eine Abfolge grafischer Elemen
Grafiken und Bilder) bestimmt, die auf ihnen platziert werden. Es is
heiRt alle Layout- und Formatierungsangaben stammen aus der Anw
erstellt wurden.

Bei der Umwandlung von Dokumenten aus anderen Formaten mit fes
XPS) in PDF traRPefrdemielddé& Ursprungsobjekte unmittelbar in PDF.

Um Dokumente mit nicht festem Layout (zum Beispiel einfacher Te
umzuwandeln, ist der ursprungliche Inhalt auf eine feste Anzahl von
GroRBe zu verteilen. Der Inhalt jeder Seite erhalt dabei ein festes L
mehr gedndert werden kann.
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Perfect PDietet vielfaltige FunBeiamesitwug der SeitEnnzhbadige
Entfernen und Andern von Seiten, Texten und Text-Eigenschaft
(siehe Bearbeiten-Modus fur Details). Die automatische Anpas
zum Beispiel in Microsoft Word, dessen Dokumente Uber kein fes
nicht moglich. Aus diesem Grund kann ein PDF-Dokument au
umgewandelt werden, wenn Sie das urspriungliche PDF-Layol
gleichzeitig die Ublichen Bearbeitungsmdglichkeiten von Word n

Dokumentgliederung (Lesezel

PDF-Dokumente enthalten optional auch eine Gliederung in Fo
kann sich der Anwender durch das Dokument bewegen und darir
zu einer anderen springen , ohne das Dokument Seite fur Seit
Gliederung hat eine hierarchische Baumstruktur und fungie
Dokuments.

Wahlen Sie LesezePodrdacti ufn die Dokumentgliederung an:
Lesezeichen in lhrem P®&rfzbDlekemenrzu verwenden und zu bearbei

Kommentare

Das grundlegende Prinzip des PDF-Formats ist wie fruher erw:
Format nicht umfangreich geédndert werden sollen. Es stehen ab
- umfangreiche Moéglichkeiten bereit, den Inhalt von PDF-De
Kommentartypen stehen unter anderem Notizzettel, Textmarkie
Textboxen, Formen, Freihand-Markierung, Audio, Video und 3D-

Jedes Kommentarobjekt ist mit einer oder mehreren Dokument
werden Ublicherweise durch ein Symbol oder ein grafisches Elé
Seite(n) repréasentiert und der Kommentarinhalt wird in e
(Kommentarbereich) angezeigt. Eigentlicher Seiteninhalt (Abf
Kommentarinhalt sind zwei eigenstandige Strukturen. Ihre Elem
eine jeweils eigene Natur und kdénnen nicht miteinander
Bildschirmanzeige oder im Ausdruck auf Papier wird der Seit:
gezeichnet. In der Regel bieten PDF-Programme die Mdéglichkei
optional mit auf den Seiten anzuzeigen und/oder auszudrucken.

Fast alle Kommentartypen sind interaktiv: Der Anwender kann o
um die Anzeige seinen Bedlurfnissen und Praferenzen anzupass
das eigentliche PDF-Dokument unangetastet, sondern &nder
Kommentars im Anzeigefenster des Programms. So kann beispie
Notizzettel als Popup angezeigt oder ein Video-Kommentar abg:e
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Alle Kommentare zu einer DokumentsRetrde se hlRihF SHensherbereich
Kommentare und Formulare , nachdem Sie den gleichnamigen Ty
ausgewahlt haben. Die Befehle zum Bearbeiten der Kommentare find
der Objektleiste oder auf dem Registerreiter Kommentare/Formulare

Hyperlinks (Verweise) und bena

Wie jedes andere moderne Format fur elektronische Dokumente ermoc(
Dokumente sowie Bereiche innerhalb eines Dokuments miteinander
gesehen sind Verweise eine spezielle Form von Kommentaren. Im C
Kommentaren gibt es fur Verweise aber kein Symbol oder ein gra
reprasentiert. Ein Bereich der Seite wird zur Platzierung des Verwe
Uber einem Inhaltselement, zum Beispiel als blauer, unterstrichener
referenziert als Ziel eine Seite oder einen Seitenbereich in demselbe
Datei, eine E-Mail- oder Internetadresse.

Wenn in einem Dokument viele Verweise auf dieselbe Seite oder at
vorhanden sind, kann man in PDF-Dateien sogenannte benannte Zie
Lesezeichen in Microsoft Word vergleichbar. Ein solches Zielobjekt
einen eindeutigen Namen und ist mit einem rechteckigen Bereich au:
zum Beispiel auf einer Formel in einem Text. Alle Verweise in dem
Objekt referenzieren, kdnnen den Namen des benannten Ziels erha
komfortabler und eindeutiger als Verweise auf der Basis von Seitenz

Verweise und benannte Ziele mit Bezug zu einer PkaxrigcetPimFSeite w
Fensterbereich Kommentare und Formulare aufgelistet. Die Befeh
Bearbeiten der Verweise und benannten Ziele finden Sie hier im Men
oder auf dem Registerreiter Dokument in der Gruppe Navigation il

Formulare, Felder und Steuerelq

PDF-Dokumente kdnnen Formularfelder enthalten. Mogliche Ty
Kontrollkastchen, Auswahlknopf, Kombinationsfeld, Auswahlliste, S
Unterschriftsfeld. Ein Formularfeld ist ein Objekt, in das Felddate
werden. Je nach Typ verfugt das Feld Uber unterschiedliche Eigensc
im gesamten Dokument einen eindeutigen Namen. Der Name kann hie
das heilBt, er besteht aus mehreren Teilen, die durch einen Punkt v
konnen die Namen strukturiert werden, zum Beispiel bei den drei
Adresse.Stadt , Adresse.PLZ und Adresse.StralBe , die alle zur Gr

Jedes Feldobjekt ist in der Regel mit einem speziellen Kommentarobj
Die PDF-Community nennt diese Elemente Widgets . Steuereleme
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Kommentare, die auf den Seiten platziert sind, stehen fur Werte
ithnen verknipft sind. Die Steuerelemente erlauben dem Anwend:é
und das elektronische Formular im PDF-Dokument auszufiullen.

Grundséatzliches Aussehen und Umfang der Interaktivitat eines

Auswahl des Feldobjekt-Typs definiert. Zwei Beispiele: Das

Steuerelement ermdglicht es, einen Text einzugeben und zu anc
far ein Auswahllistenfeld eine Liste mit unterschiedlichen Wert
ausgewahlt werden kann.

Im PDF-Format kdnnen auch Feldobjekte ohne ein Steuereleme
sind fdr den Anwender nicht sichtbar und kdnnen nur programn
AulBRerdem koénnen mehrere Steuerelemente mit einem Feldobje
Steuerelemente zeigen denselben Wert an. Wenn Sie den Wer
andern, wird er im verbundenen Feldobjekt geandert.

InPerfect BRBRren &iiee Liste der verfugbaren Felder, wenn Sie in
Symbol fur Formularfelder klicken. Steuerelemente, wie die an
auf dem Registerreiter Kommentare/Formulare angezeigt. E
Formularfelder und Steuerelemente finden Sie im Objektmeni
Kommentare/Formulare

Ebenen (Gruppen mit optiona
Inhalten)

Optional sichtbare Inhalte sind als Block aus grafischen Eleme
vom Anwender oder vom Verfasser eines Dokuments alternativ
werden kann. Diese Moéglichkeit ist in Anwendungsbereiche
Zeichnungen, Druckvorlagen mit mehreren Ebenen, Karten ode
hilfreich.

Eine Ebene (im PDF-Format als Gruppe mit optional sichtbarer
einem Namen bezeichnetes Objekt, das aus einer Zusammenst
besteht, und vom Anwender im PDF-Reader sichtbar oder unsicl
Grafiken, die zu einer solchen Gruppe gehdéren, kdnnen auf unte
verteilt sein.

Die im Dokument vorhanden Ebéheriese hei@EQire $me in der Objek:
das Symbol fur Ebenen klicken. Befehle zum Bearbeiten der E|

Portfolio und eingebettete Da
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Neben dem PDF-Hauptdokument kann eine PDF-Datei eine beliebige
Dateien enthalten. Die Speicherung der Daten aus diesen Dateien er
Datei. Bei den eingebetteten Dateien handelt es sich uUblicherweise ¢
kann zum Beispiel eine Benutzeranleitung, die aus mehreren Kapite
separate PDF-Dokumente enthalten. Auller PDFs kdnnen die eingebet
andere Formate haben.

Die Liste der eingebetteten Dd&teibaxcsieBnBi8ienin der Objektleiste a
Symbol far Dateien klicken. Befehle zum Einbetten, Entfernen unc
finden Sie im Objektmeniu und im Ribbon auf dem Registerreiter D
Dateien

Seit der PDF-Version 1.7 erlaubt das PDF-Format die Erstellung von
eine PDF-Datei, die aus anderen Dateien besteht, aber kein Hauptda
enthalt es seine Pseudo-Seite, die angezeigt wird, wenn die Datei i
angezeigt wird, der keine PDF-Portfolios unterstutzt. In aktuellen PD
Pseudo-Seiten nicht angezeigt.

Sie kdnnen mit den Befehlen auf dem Registerreiter Portfolio neu
vorhandene bearbeiten. Der Registerreiter wird in einefeefgenen Pr
PDFRangezeigt, nachdem Sie eine Portfolio-Datei gedffnet oder die
Portfolios mit dem Befehl Perfect PDF 9-Schaltflache/Neu (aus)/L
haben.

Schriftarten und Bilder

Jedes Textzeichen in der Computertypografie (und in PDF-Dokumente
und ein Schriftzeichen eine spezielle grafische Darstellung dieses Z

Schriftzeichen sind in Schriftarten zusammengefasst. Eine Scl
Schriftzeichen fir einen bestimmten Zeichensatz. Jedes Schriftzeich
einer Sprache fiar einen bestimmten Zweck geschrieben, beispielswei:
1 Schriftformate. Diese Sprache wird vom PDF-Programm verstanc
Textzeichen zu erstellen.

In einem PDF-Dokument ist eine Schriftart als Objekt enthalten, das
Namen und Informationen dariber enthalt, wie eine Ersatzschrif1
Systemschriften bereitgestellt wird, wenn die Schriftart nicht in die |

Optional k6énnen die Schriftzeichen-Daten als Objekt in die PDF.
(eingebettete Schrift). Dadurch wird die PDF-Datei zwar groBer, gar:
verwendeten Computer die korrekte Textdarstellung.
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Wenn die Schriftart nicht eingebettet wird, kénnen bei der D¢
Zeichen Fehler auftreten. Oder es werden, zum Beispiel bei ara
die spezielle Schriften erfordern, gar keine Buchstaben und Zei

Die Liste der in das PDF-Dokument eingebetteten Schriftarten
Uber jede Schriftart PehéaciSiEWBINN Sie in der Objektleiste auf
Schriftarten klicken. Befehle zum Verwalten der Schriftarten f

Das PDF-Format erlaubt die Verwendung von Rasterbildern (Bi:
den Seiteninhalt, die Darstellung von Kommentaren, Miniatursei
Dokuments.

Jedes Bitmap-Objekt hat die folgenden Eigenschaften: Breite
Pixel in einer Zeile), Hohe (Anzahl Zeilen in der Bitmap), Farbt
pro Pixel - einfarbig, Farbpalette oder True Color), Farbraum (
zur Beschreibung der digitalen Farben - entweder das uUbliche R
anderes Modell) und Methode der Datenkompression (Kompres:
Daten). Die folgenden Kompressionsalgorithmen kdnnen in PDI
JPEG, JPEG2000, CCITT und JBIG2. Alle erwahnten Eigenschaf
und die GroRBe der PDF-Datei aus: eine hdhere Qualitat bedeut
Datei. Um die DateigrofRe zu verringern, andern Sie die Metht
BildgroRRe oder andere Bildeigenschaften solange, wie Ilhnen die

Die verwendeten Bilder sollten immer in die PDF-Datei eingebel

Die Liste der im PDF-Dokument verwendeten Bilder sowie deta
Bild sehen Pxiefdaot PWENnn Sie in der Objektleiste auf das Symbi
Befehle zum Bearbeiten der Bilder finden Sie im Objektmeni.

Ereignisse und Aktionen, Jav

Wenn Sie auf einer PDF-Seite auf einen Verweis klicken, zeig!
Dokumentseite an, auf die durch den Verweis Bezug genommen
fur das Ereignis Maustaste loslassen (Loslassen der linken |
Aktion Zu Seite gehen , wobei die konkrete Seitennummer defil

Im PDF-Format kann eine ganze Reihe von bestimmten Ereignis
Beziehung gesetzt werden. Ein konkretes Ereignis |6st dann a
Aktion aus. Ein Ereignis ist entweder eine bestimmte Statusa
Dokument oder eine interaktive Aktion des Anwenders. Folgend

0- Zu einem Ziel im aktuell get6ffneten Dokument gehen

0- Zu einem Ziel in einem anderen Dokument gehen
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Zu einem Ziel in eingebetteter Datei gehen
Zu Internetadresse gehen oder eine E-Mail-Nachricht verfassen
Anwendung starten, in der Regel um eine Datei aufzurufen

Feld(er) oder Kommentar anzeigen/verbergen

> o o ox O

Formulardaten an eine Internetadresse senden

0- Formulardaten zurtucksetzen

0- Formulardaten aus Datei importieren

0- Den Staus von Gruppen mit optional sichtbaren Inhalten (Ebenen)
0- Audio abspielen

0- Video abspielen

0- Mediabefehl zum Abspielen von Inhalten aufrufen

0- JavaScript ausfihren

0- Eine vom PDF-Viewer vordefinierte Aktion ausfiuhren

Im PDF-Format sind sechs Ereignisse moéglich, die das Dokument als
8- Beim Offnen des Dokuments

0- Beim SchlieBen des Dokuments (JavaScript-Aktion)

0- Nach dem Speichern (JavaScript-Aktion

0- Vor dem Speichern (JavaScript-Aktion)

0- Nach dem Drucken (JavaScript-Aktion)

0- Vor dem Drucken (JavaScript-Aktion)

Die Aktionen, die in einem Dokument diesen EreignisBenfeag®drEnet
nach einem Klick auf die Perfect PDF 9-Schaltflache links oben im
Datei-Menu/Dokument-Eigenschaften/Ereignisse und Aktionen ange:

Zwei Ereignisse kdnnen sich auf eine konkrete Dokumentseite bezieh
3- Beim Offnen (Anzeigen) der Seite
0- Beim SchlieBen der Seite

Die Aktionen, die in einem Dokument diesen Ereignissen zugeot!
Objektfenster bei den Eigenschaften fir Seiten angezeigt.
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Die folgenden Ereignisse sind fur Kommentare (einschlie
Steuerelemente) moglich:

0- Mauszeiger wird auf Kommentarbereich bewegt

0- Mauszeiger wird von Kommentarbereich wegbewegt

0- Maustaste innerhalb des Kommentarbereichs dricken

0- Maustaste innerhalb des Kommentarbereichs loslassen

0- Fokussierung des Kommentars

0- Fokusverlust des Kommentars

8- Offnen der Seite, die den Kommentar enthalt

0- SchlieBen der Seite, die den Kommentar enthalt

0- Seite, die den Kommentar enthdalt, im PDF-Reader wird sichtb
0- Seite, die den Kommentar enthdalt, ist im PDF-Reader nicht m

Und zusatzlich nur fur Steuerelemente (Widgets) gibt es:

0- Ausfihrung einer JavaScript-Aktion, wenn der Anwender eine
oder ein Kombinationsfeld etwas einzutragen oder wenn in ei
geandert wird

0- JavaScript-Aktion, um den Wert in einem Feld zu formatierel
wird

0- JavaScript-Aktion, wenn der Wert in einem Feld gedandert wirc

0- JavaScript-Aktion, um den Wert eines Felds neu zu berechne
Feld sich gedndert hat

Es kann auch die Aktion fiur die Anderung eines Konturs festgel

InPerfect PAleFden Aktionen zu diesen Ereignissen in den Eigensc
Lesezeichenobjekten angezeigt, wenn Sie in der Objektleiste a
und Formulare und fir Lesezeichen und dann in der Objektlist
oder Lesezeichenobjekt klicken.

JavaScript

JavaScript-Code kann durch Aktionen aufgerufen werden, die mi
und Dokumentereignissen verbunden sind. Auch in PDF-Form
einsetzen. Dabei wird der JavaScript-Code in Formularen am ha
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formatieren, Berechnungen durchzufihren, Daten zu valideren und Ak
auf Feldebene sind mit einem bestimmten Formularfeld oder Feldern
einer Schaltflache. Dieser Skripttyp wird ausgefuhrt, wenn eine Aktic
ausgefuhrt wird.

Digitale Unterschriften

Digitale Unterschriften werden zur Authentisierung von PDF-Dokum
Computer-Kryptographie verwendet. Sie helfen dabei, Folgendes sich

0- Authentifizierung: Sie soll sicherstellen, dass der Unterzeichner
der ist, der er zu sein erklart.

0- Integritadt: Sie soll sicherstellen, dass der Inhalt nach der Unterze
verfalscht wurde.

0- Unleugbarkeit: Sie soll sicherstellen, dass allen Beteiligten ge
unterzeichneten Dokuments nachgewiesen werden kann und v
Unterzeichner einer Nachricht zu einem spateren Zeitpunkt abst
beschaftigt gewesen zu sein.

Um die obigen Punkte sicherzustellen, hat der Verfasser sein PD
Zertifikats digital zu signieren. Ein Zertifikat bescheinigt die Identit
Echtheit der Unterschrift nach. Zertifikate werden von einem Ze
ausgestellt und kénnen, ahnlich wie ein Fiuhrerschein, ablaufen und

Fiur die Uberprufung der genannten drei Anforderungen muss das PD
erbringen, dass die Unterschrift die folgenden Kriterien erfullt:

0- Die digitale Unterschrift ist giltig
0- Das mit der digitalen Unterschrift verbundene Zertifikat ist aktuell
0- Die unterzeichnende Person oder Organisation ist vertrauenswirdi

0- Das mit der digitalen Unterschrift verbundene Zertifikat wurde von
vertrauenswirdigen Zertifizierungsdiensteanbieter ausgestellt

Vertrauenswirdigkeit bedeutet hier, dass man dem Individuum oder d
den das Zertifikat ausgestellt wurde, weil bereits dem Aussteller dec
Zertifizierungsdiensteanbieter, vertraut wird.

Ein Zertifizierungsdiensteanbieter ist eine kommerzielle Organisat
(digitale Identifikatoren oder Kennungen) ausgibt, nachverfolgt, a
ausgegeben wurde, Zertifikate unterschreibt, um ihre Gultigkeit zu b
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Zertifikate entzogen oder abgelaufen sind. In vielen Unternehr
vom Systemadministrator vergeben. Um eine Kennung fur den |
mussen Sie sich an einen Zertifizierungsdiensteanbieter wende|

Unterschriften werden durch Berechnung eines Zahlenwerts er:
Daten im Dokument ist. Der Zahlenwert wird in der PDF-Datei a
Unterschrift wird der Zahlenwert neu errechnet und mit dem in
verglichen. Wenn beide Zahlenwerte gleich sind, wurde das
Unterschiede in den Werten besagen, dass seit der Unterzeichn
erfolgt sind.

Optional kann jede Unterschrift auch mit einem Zeitstempel vers
Zeitstempel ausgestatteten Unterschrift wird durch eine extern
Datei wunterzeichnet wurde. So kann nachgewiesen werden
Dokumentversion wund die Unterschrift zu demselben Zeitp
vertrauenswirdiger Zeitstempel wird von einer vertrauenswiuirdi
Zeitstempel-Anbieter (ZSA). Wenn der ZSA als vertrauenswirdig
zuverlassig Uberprufen, ob das Dokument nach dem durch den
unterzeichnet wurde. Wenn Sie Ilhr Dokument mit einem Zeitst
nicht die Vertraulichkeit Ilhres Dokuments - nur eine Kurzfassun
gesandt beziehungsweise verlasst lThren Computer.

Haufig muss eine Entscheidung von mehreren Personen getroff
Unterschriften erforderlich, damit ein Dokument autorisiert werd
auf Unterschrift . Das bedeutet, dass der erste Unterzeichner «
dann der zweite das Dokument und die erste Unterschrift. Er
beigefligt ist, gilt das Dokument als endgultig unterschrieben.
aufeinanderfolgende Mehrfach-Unterschriften, aber jede ne
inkrementelles Update (neue Uberarbeitung des Dokuments) aus

Jede Unterschrift muss mit einem Unterschriftsfeld im Dokumen
leeres Feld verwendet oder ein neues Feldobjekt eingeflg
Unterschriftsfeld optional mit einem eigenen Widget verbunder
grafischen Darstellung der Signatur, die auf einer Seite platzier
sichtbare Darstellung verwendet wird, spricht man von einer Ve

Die Befehle zum Unterschreiben von Dokumenten und far d
Unterschriften find@rrimeact PaDUF dem Registerreiter Dokument
Digitale Unterschriften

PDF/A Format fur Langzeita
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PDF/A hat sich zweifellos als Standard fur die Langzeitarchivie
Dokumenten etabliert. Im September 2005 ist das Format als ISO-St
worden. Dieser Standard legt ein Dateiformat fest, das auf PDF basie
Format garantiert keine Reproduzierbarkeit Uber einen langen Ze
Unabhangigkeit von einer Software und dem Ausgabegerat. Um die E
sicherzustellen, mussten bestimmte Eigenschaften der PDF-Spezifik
eingeschrankt werden. So ist fur PDF/A-Konformitdt unter anderem er
in das Dokument eingebettet werden und die Verschlisselung des
Grafiken und die Wiedergabe von Audio und Video sind nicht erlaubt

Perfect PDF & IRPidneét9die MoglichkDF/melhejetzt auch PDF/A-2- und F
Dokumente zu erstellen. Damit wird der Anwendungsbereich der
deutlich erweitert: Mit dem PDF/A-2-Format koénnen auch Transyg
Hervorhebungen in Prasentationen) in PDFs bestehen bleiben, JPE
Kompressionsformat (beispielsweise fir Fotografien und anderes B
Dateien durfen in PDF/A eingebettet werden und zu- bzw. abschaltba
Zeichnungen) sind zulédssig. PDF/A-3 erlaubt dariber hinaus, be
einzubetten. So lassen sich auch Originaldokumente in PDF/A-3-I
ermoglicht somit beispielsweise die Ablage von elektronischen Rec
wobei in der Datei sowohl die von Computersoftware lesbaren Daten
elektronisch archivierbare PDF-Variante der Rechnung gespeichert w

PDF-Dateien in den erwdhnten PDF/A-Formaten kénnen zum einen au
indem man sie als AusgabefRDmaReqiKekegorie Datei , Eigenschaft
Version definiert. Dann werden solche PDF/A-Dateien direkt aus de
anderen lassen sich mit dem Stapelverarbeitungsbefehl PDF- in P
bereits vorhandene PDF-Dateien in die unterschiedlichen PDF/A-Ver:
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PERFECT PDF-PROGRA

DasPerfect PAOBgramm wird im Windows-Startmenu Uber
’ Programme/soft xpansion/Perfect PDF & Print 9 oder mi
Perfect PI3Fy@bol auf dem Desktop aufgerufen.

Das Programm wird mit einem leeren Dokumentfenster gestartet
Dokument erstellen oder ein vorhandenes Dokument o6ffne
Dokumentfenster get6ffnet werden. Diese sind voneinander vollk
SchlieBen des letzten Dokumentfensters wird das Programm
schlieBen das Programm mit dem SbDhhlieciBEenBefehl im

Perfect PDF-Schaltflache und

Die in einem Programm bisher Ublichen MenusPwenrde 8ty riidFideidie
Perfect PDF-SchalaBldateheMemnnid dBmbboersetzt. Dies sind die w

Bestandteile der Benutzeroberflache.

Perfect PDF 9-Schaltflache

S Klicken Sie auf die Perfect PDF 9 Doadlead M &ndihoef f nnen .dldser s
’unter anderem die auch aus dem Datei-Meni anderer Progr:
Offnen, Speichern und Drucken der Dateitypen zur Verfligung, d

Datei-Meni

Um das MenlU zu o6ffnen, klidkerieSitePduH-&ichaltflache

Das Datei-Menu enthéalt grundlegende Befehle zur Arbeit mit PD
Neu (aus)

Erstellt ein leeres Dokument oder importiert eine Datei in ein
einem neuen Fenster.

Zusammenfligen

Erstellt ein neues PDF-Dokument aus zwei oder mehr PDF-Date
Fenster.

Offnen (STRG+0)

Ladt ein bestehendes PDF-Dokument aus einer PDF-Datei in da
kann alternativ auch im Modus Anderungen verfolgen geladen
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Speichern (STRG+S)

Speichert ein gedffnetes und geandertes Dokument in die urspriungl
neuen Dokument werden Sie nach dem gewiunschten Speicherort gefr

Speichern als

Speichert das getffnete Dokument als PDF-, PDF/A- oder XPS-Datei ¢
oder als Bilder.

Einer E-Mail beifligen als

Figt das gedffnete Dokument als PDF-, PDF/A-, XPS-, Text- oder B
Anhang bei.

An SharePoint weitergeben

Speichert das gedffnete Dokument als PDF-Datei und gibt es an del
weiter.

Drucken (STRG+P)

Druckt das gedffnete Dokument auf dem gewdahlten Drucker aus. LC
kdnnenDnmcken-Fefresttgrelegt werden.

SchlieBRen (Alt+F4)

SchlieRt das entsprechende Dokumentfenster. Wenn Anderungen vorh
gespeichert wurden, wird das Speichern vorgeschlagen. Andere ge
bleiben gedffnet. Dieser Befehl bewirkt dasselbe wie die standardmarf:
(SchlieBRkreuz rechts oben im Programmfenster).
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Neu (aus) >
'i:% Zusammenfugen L4

Offnen »

Leeres Dokument
Leeres Portfolio
Druckauftrag
XPS-Datei
Text-Datei

H Speichern als L4

g

_ *| Einer E-Mail beifugen als » Bild

T

7l
\

iy.

5 Gescanntes Bild

Internetdatei

B

H Drucken A RE

ng Microsoft Office-Datei

L)
4 SchlieRen

i) ] Programmoptionen @PDF-Drucker X Beenden

Dokument-Eigenschaften (STRG+D)
Offnet dMexkument-Eigenskieadbtg.n

Programmoptionen (STRG+K)

Offnet ®Peomgrammoptidimdéag.

PDF-Drucker
Offnet den Diddowckiemr-Einstellungen und PDF-Profile

Beenden

SchlieBt alle getdffneten Dokumentfenster und beendet das Prc
Anderungen vorhanden sind, die noch nicht gespeichert wl
vorgeschlagen.

Ribbon (Multifunktionsleiste)

Der Ribbon soll IThnen helfen, schnell die Befehle zu finden, c
bendtigt werden. Im Ribbon werden zusammengehdrige Befehle .
in Gruppen zusammengefasst. Sie erscheinen nebeneinander
(darum der englische Begriff Ribbon ), nicht mehr untereina
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Programmen. Jeder Registerreiter bezieht sich auf eine spezielle
Dokumentenverwaltung oder die Festlegung des Layouts fur ein Doku

Mit den Befehlen unter Stil ganz rechts oben legen Sie das Design
anderer Elemente der Benutzeroberflache fest.

Start

Auf dem ersten Registerreiter sind allgemeine Befehle in Gruppen zt
dieses Reiters kdnnen grundsatzlich in allen Programm-Modi verwen(

Zwischenablage

In dieser Gruppe stehen die Ublichen Aktionen zur Verfigung, d
Zwischenablage von Windows mdglich sind: Einfigen (STRG+V oder
(STRG +X oder Shft+Entf), Kopieren (STRG+C oder STRG+Einfg). Di
Objekte allerdings nur im aktuell gedffneten PDF-Dokument verwendg

Riuckgangig

Der Rickgangig-Befehl (STRG+Z) dient dazu, die vorherige Aktion |
Wiederherstellen (STRG+Y) wird die vorherige Aktion wiederher
wiederholt. Alles Ruckgédngig macht alle vorherigen Aktionen rickg

Navigation

Mit den Befehlen in dieser Gruppe bewegen Sie sich durch das gedff

Finden (STRG+F)

Hiermit wird die Schnellsuche nach jedem Treffer fur ein spezielle
Formulierung im Seiteninhalt des PDF-Dokuments gestartet. Es kol
verwendet werden: F3 (Suche nach dem nachsten Treffer) und Sh
vorherigen Treffer).

Erweiterte Suche

Die erweiterte Suche funktioniert ahnlich, allerdings wird eine Liste
sowie einige Worte des jeweiligen Kontexts der Treffer (falls vorhan
der Reihenfolge der Seiten. Sie kénnen sich durch die Trefferliste be

Ersetzen (STRG+H)

Hiermit ist eine schnelle Textersetzung fur jeden Treffer (ein spezi
Formulierung) im Seiteninhalt des PDF-Dokuments moéglich. Geben Si
einzufigenden Text ein und klicken Sie danach auf Finden . D:
Moéglichkeiten:
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0- Dricken Sie Ersetzen , um den hervorgehobenen Text zu ers

0- Um den hervorgehobenen Treffer nicht zu ersetzen und den
dricken Sie wieder Finden

Bei der Textersetzung wird das Layout des Seiteninhalts nicht g
eine Ersetzung ohne Veranderung der verwendeten Schriftart nic
zum Ersetzen der Bearbeiten -Modus des Programms verwende!

Gehe zu (STRG+G)

Um sich zu einer bestimmten Seite im Dokument zu bewegen, w

Vorherige Anzeige / Nachste Anzeige

Die Anzeige -Befehle ermoglichen den direkten Sprung zu einer
(Alt+Pfeil nach links) oder nachher (Alt+ Pfeil nach rechts) ang
die aktuell angezeigte Seite und in umgekehrter Reihenfolge. S
Sie friuher angesehen haben, indem ihr Betrachtungsweg zuriuc

PDF-Reader-Werkzeuge

In dieser Gruppe sind die Befehle zus&mowgeamefadeRiDEiR eiad e
verwendet werden. Sie ist in drei Untergruppen aufgeteilt:

0- Die Befehle Normal , Hand , Auswahl (Text oder Bild)
Verkleinern, Dynamisch) fur das Anzeigemodul fur PDF-Datei
Perfect PDF & iBtimte®, dass das Markieren eines Worts mit e
Wort erfolgen kann, nachdem man bei dem Befehl Auswahl a

0- In der zweiten Untergruppe finden sich das Werkzeug zum Ve
das Schnappschuss-Werkzeug und das MalRband.

0- Die letzte Untergruppe enthéalt den Befehl Im Adobe Reader
PDF-Dokument wird hiermit im Adobe Reader gedffnet. Bei Ar
zuvor in einer temporaren Datei gespeichert. Sie kénnen m
Uberpriafen, wie ein bearbeitetes Dokument im Adobe Reader
gibt es Funktionen wie Animationen in PDF-Portfolio®ardfdc8I
PDMProgramm nicht angezeigt werden kénnen. Der Befehl ist
Computer der Adobe Reader installiert ist.

Hilfe

Hier stehen das Benutzerhandbuch, Links auf Internetseiten zl
Dialog zur Verfigung, in dem die Programmversion in der Titell

Dokument
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Dieser Registerreiter enthalt Befehle zur Arbeit mit Dokumentseiten,
zu Gestaltungselementen, eingebetteten Dateien, digitalen Untersch
im Dokument. Fiur PDF-Portfolios ist der Reiter ausgeblendet.

Seiten

Diese Gruppe héalt die Aktionen bereit, die auf der Ebene der Seiten
Einfidgen neuer (leerer) Seiten, Import oder Kopieren von Seiten aus
in eine andere PDF-Datei exportieren, |l6schen, drehen, GroRRe veran
oder ausdrucken. Diese Befehle sind auch im Menli des Objekttyps ¢

Navigation

Diese Gruppe enthalt Befehle zum Hinzufiilgen von Verweisen, Leseze
und benannten Zielen. Dartuber hinaus ist hier ein Befehl zur Verga
Objektliste vorhanden.

Gestaltung

Die vorhandenen Objekte sind in der Regel in Galerien sortiert.

Diese Gruppe enthalt Befehle zum Hinzufiigen von Hintergrinden, \
FuRzeilen und Ebenen auf einer oder mehreren Seiten eines Dol
Galeriefenster mit der rechten Maustaste auf ein Element zu bearbei

Dateien

Diese Gruppe enthalt Befehle zum Hinzufiilgen von eingebetteten Dat
Kommentaren.

Digitale Unterschriften

In dieser Gruppe sind die Befehle rund um digitale Unterschrift
zusammengefasst: unterschreiben, zertifizieren, vorhandene Unte
Uberpriafen, Verwaltung der Liste vertrauenswirdiger Identitaten.

JavaScript

Hier finden Sie einen JavaScript-Editor und eine JavaScript-Konsole
von Software-Entwicklern bendtigt.

Einflgen/Bearbeiten

Auf diesem Registerreiter finden EirefiddenBe helhBeeaubeiten von Seiteni
Um die Befehle verwenden zu koOBrambemMos udektiv sein. Fur PDF-
Portfolios ist der Reiter ausgeblendet.
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Einfdgen

Mit den Befehlen aus dieser Gruppe figen Sie Inhaltsobjekte au
formatierte Textbldocke, Autotext-Objekte, Rasterbilder oder Vek
sein. Wird ein Befehl aus der Einfiugen -Gruppe ausgBawsdiblditenr
Modus aktiviert, sofern ein anderer Modus aktiv war.

Schrift

Die zweite Gruppe enthalt Befehle zur Textformatierung: unter
(beispielsweise Fett, Kursiv, Unterstrichen) fur Schriften oder
Textobjekt auf der aktiven Seite ausgewahlt sein muss, dam
verwendet werden kénnen. Siehe Texte bearbeiten und formatie

Absatz

Hier finden Sie die Befehle zur Absatzformatiert - tierd
S v’_-l'

Ausrichtung, Zeilenabstand, Zeilenumbruch und 1* = pru

Sie, dass ein Absatzobjekt auf der aktiven Seite %EE@E'& se

diese Formatierungsbefehle verwendet werden Absatz iSier

bearbeiten und formatieren fir weitere Details.

Form

Diese Gruppe enthalt Aktionen zur Formatierung von Formobje
Linieneigenschaften. Beachten Sie, dass ein Formobjekt auf d
muss, damit diese Befehle verwendet wseidenikbahte be éhitedveeiter
Details.

Bild

Hier sind die Werkzeuge zur Bearbeitung von RasterbBiddri dzitist
far weitere Details.

Objekt

Die Befehle dieser Gruppe sind fur die Festlegung der Deck
Ausschnitten von Inhaltsobjekten gedacht. Beachten Sie, dass ¢
der aktiven Seite ausgewéahlt haben missen, bevor Sie diese B
Seiteninhalt beafibreweintere Details.

Anordnen

Diese Gruppe enthalt Befehle zum Gruppieren, Ausrichten und A
konnen zum Beispiel andern, in welcher Reihenfolge Objekte 0l
die Z-Ordnung variieren. Beachten Sie, dass Sie eines oder me
ausgewdahlt haben muiussen, bevor Sie diese BefehleSgetranende
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bearbeittihr weitere Details.

Umwandeln

Das Andern der GroRe sowie das Drehen und Spiegeln von Inhalts
Befehlen aus dieser Gruppe. Beachten Sie, dass Sie eines oder met
Seite ausgewahlt haben missen, bevor Sie diese BefSklicenwenwahnden
bearbeiteinr weitere Details.

Kommentare/Formulare

Dieser Registerreiter enthalt die Befehle zum Einfiugen und Formati
Formularfeldern in PDF-Dokumente. Um die Befehle verwenden zu
Kommentare und Favimdilakagivieren. Fir PDF-Portfolios ist der Reiter

Kommentare

In dieser Gruppe sind die Befehle zusammengefasst, mit denen Komn
platziert werden kdonnen. Dabei kdénnen unterschiedliche Kommentar
zum Beispiel Notizzettel, Stempel, Freihand-Bleistiftzeichnung
Textmarkierungen. Wenn Sie einen Kommentar einfigen, wird au
Kommentare und Formulare aktiviert, sofern ein anderer Modus akt

Formularfelder

In dieser Gruppe sind die Befehle zusammengefasst, mit denen For
Seite platziert werden kénnen. Moégliche Formularfeldtypen sind: T
Auswahlknopf, Kombinationsfeld, Auswahlliste, Schaltflache, Barco
Wenn Sie ein Formularfeld einfiugen, wird automatisch der Modus Ko
aktiviert, sofern ein anderer Modus aktiv ist.

Anordnen

Mit den Befehlen dieser Gruppe kdnnen Kommentare und Formular
ausgerichtet und zueinander angeordnet werden. So kdnnen Sie bei:
Z-Ordnung die Reihenfolge dandern, in der Formularfelder beim Dri
den Fokus erhalten, mit der Sie sich also beim Driucken dieser Ta:
bewegen.

Beachten Sie, dass Sie eines oder mehrere Objekte auf der aktive
missen, bevor Sie diese Befehle verwenden kdnnen. Siehe Inhalt
weitere Details.

Portfolio

Dieser Registerreiter enthalt Befehle fiur die Gestaltung von PDF-F
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Dateien. Er ist nur fur PDF-Portfolios eingeblendet.

Ansicht

Auf diesem Registerreiter finden Sie Befehle zur Festlegung ¢
Programm. Das schliel3t neben den mdglichen Dokumentansichte
Fensterbereichen, Zoom-Mdglichkeiten, die Seitendarstellung ut

Dokumentansichten

Mit dieser Gruppe wechseln Sie zwischen den Dokumentansi
zwischen den Programm-Modi. Die Schaltflache der jeweils ak
hervorgehoben.

Einblenden/Ausblenden

In dieser Gruppe aktivieren und deaktivieren Sie Kontrollkastc
Benutzeroberflache ein- und auszublenden: Info- und Status
Kommentar-Panel.

Aktivieren Sie Felder hervorheben , um Formularfelder in ein
solche erkennen zu kédnnen. Die Hervorhebung erfolgt in der P

Zoomfaktor

Hier d@&ndern Sie mit den vorhandenen Befehlen den Zoomfaktor
PDF-Dokuments:

0- Zoom anpassen ... ermoglicht die Eingabe eines selbst fest
Auswahl eines vorgegebenen Werts

0- OriginalgroRe setzt den Wert fur die AnzeigegréRe aufl00%

0- Breite anpassen legt die AnzeigegrdoRe so fest, dass Sie die
Breite (vom linken bis zum rechten Rand) sehen

0- Hohe anpassen legt die AnzeigegroRRe so fest, dass Sie die
Hohe (vom oberen bis zum unteren Rand) sehen

0- Ganze Seite anpassen legt die AnzeigegroRBe so fest, dass
ganzen Hoéhe und Breite, also die gesamte Seite, sehen

Seitendarstellung

In dieser Gruppe sind die Befehle zum Andern des Seitenlayouts
zusammengefasst. Layout-Anderungen sind vor allem dann sinnyv
heraus zoomen wollen, um einen Uberblick Uber das Layout des
Die folgenden Optionen stehen zur Verfigung:
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0 Einzelne Seite - Es wird genau eine Seite im Dokumentfenster an.
Seiten sind sichtbar

0- Einzelne Seite, fortlaufend - Die Seiten werden in einer Spalte
nacheinander fortlaufend angezeigt

0- Zwei Seiten - genau zwei aufeinander folgende Seiten werder
angezeigt, keine Teile anderer Seiten sind sichtbar

0- Zwei Seiten, fortlaufend - jeweils zwei aufeinander folgend
Dokumentfenster spaltenweise nacheinander fortlaufend angezeigt

0- Album - die Seiten werden fortlaufend und spaltenweise angezeic
Spalten moéglich sind

Wenn ein PDF-Dokument aus mehr als zwei Seiten besteht und Zw
ausgewahlt ist, kénnen Sie die erste Seite in der ersten Zeile separ
die Option Erste Seite separat wéahlen.

Die Dokumentseiten kdnnen mit den beiden zur Verfigung stehenden
drehen wund Nach rechts drehen entweder um 90 Grad nach links c
werden. Dies andert nur die Anzeige der Seiten, nicht ihre tatséachlic

Fenster

Mit den Befehlen dieser Gruppe verwalten Sie die Dokumentfenstel
Fenster o6ffnet ein neues, leeres Fenster.

Mit Umschalten wechseln Sie schnell zwischen mehreren geéffneten
Sie ein den Namen der jeweils gedffneten Datei wahlen. Alle anc
gedffnete Fenster entweder nebeneinander ( Nebeneinander ) oder
( Uberlappend ) an. Im zweiten Fall kann man fur alle Fenster die Ti

Add-Ins

Dieser Registerreiter enthalt zusatzliche PDF-Bleétehdet BiR2Fd&e PRumtkt
9erweitern, sogenannte Add-Ins.

Start Dokument Einfugen/Bearbeiten Kommentare/Formulare Ansicht Add-Ins

® @® ® @ ® B B B B B
:— E_’,V:_:‘:,: ’ PDF- " :i:—; ateien S ——:7; — ~ gen :i::: — Sf:'%; —— ent Texterkennung — E — ﬁ—ij;ei‘“ . —_,;_,:. ,:,:; ) :i,:~

&
\flx
i

Stapelverarbeitung

Hier sind Befehle und Assistenten fur die Umwandlung und Weiterve
Stapelverarbeitungsmodus zusammengefasst.

60



PERFECT PDF-PROG

Dateien in PDF umwandeln

Dieser Assistent hilft dabei, mehrere Dateien in PDFs umzuw
zusammenzufugen. Sie kénnen den Assistenten auch direkt vom
Kontextmeni starten, nachdem Sie zuvor die entsprechenden
Allerdings muss dafiur die PrtégcatP®r- Voimrdretn9OWindows Explorel
sein.

Wenn Microsoft Office-Dateien (beispielsweise aus Word ode
umgewandelt werden sollen, muss die Integration in die ents
aktiviert sein (zum Beispiel Word fur die Umwandlung von DOC-

Um PDF-Dateien zusammenzufigen, missen Sie den Zusammen

PDF-Dateien weiterverarbeiten

Diese Befehle beziehen sich auf bestehende PDF-Dateien, und
geodffnete Dokument: in PDF/A umwandeln, Sicherheitseinstell
Gestaltungselemente hinzufigen wund Texterkennung (OCR).
Arbeitsschritte kdnnen assistentengestitzt nacheinander durcl
wird exemplarisch die Texterkennung erlautert:

Schritt 1: Dateien auswéahlen

Im ersten Schritt wahlen Sie die Dateien aus, in denen vorhand
Sie kdnnen nur eine oder aber mehrere Dateien zur Bearbeitl
auswéahlen, in der die Dateien verarbeitet werden sollen. Mit ei
Sie jeweils zum nachsten Schritt.

Schritt 2: Inhaltliche Details der Texterkennung festlegen
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Hier legen Sie fest, auf welchen Seiten aus dem Dokument bzw. d¢
erkannt werden sollen, nach welchem Verfahren dies erfolgt und we'
(Standard, wird immer verwendet), Deutsch, Franzdsisch und Italieni

Die Pherfect PDilorfandenen Methoden zur Texterkennung sind Origir
Kombiniert . Die beiden ersten Verfahren unterscheiden sich dadu
Speicher bendtigt und langsamer ist als Original , aber dafur auch b
liefert.

Schritt 3: Speicheroptionen festlegen

In diesem Schritt bestimmen Sie, ob die urspringliche PDF-Datei(e
anderen Ordner abgelegt, oder in demselben Ordner wie die Ausga
anderen Namen gespeichert werden soll(en).

In einer PDF-Datei, in der vorhandene TextePmritederPDEERKBREMmMgine \
wurden, kann das Dokument mit den Finden - und Eweiterte Su
Navigatnach diesen Texten durchsucht werden.

Die Texterkennung (OCR) wird untdre ¥y eamaen dQCR(HAGPI,NES 00gle®),

Version 3.xx bereitgestellt. So kann in PDF-Dateien Text in Bildern
die auf gescannten Seiten basieren, kébnnen nach Text durchsucht w
Text als unsichtbarer, aber durchsuchbarer Text auf den PDF-Seiter
erkannte Texte aus eingescannten Seiten oder aus Bildern als einfe
werden. Die Tesseract-Engine muss nicht direkt verwendet werden, u
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zu kdonnen.

Export aus PDF-Dateien

Mit diesen Befehlen werden mehrere PDF-Dateien auf einmal i
exportiert und gespeichert. AulBerdem koénnen mehrseitige P
exportiert werden. Alle Arbeitsschritte, die im Rahmen dieser F
hier komfortabel in aufeinander aufbauenden Schritt-far-Schritt

PDF-Dateien durchsuchen

Mit dem Befehl werden mehrere PDF-Dateien auf einmal durch:
PDFs andere PDF-Dateien eingebettet oder PDFs als Anhang
beigefigten Dateien optional in die Durchsuchung einbeziehen
Seiten durchsucht, optional kdnnen auch grundlegende Dokum
und Kommentare durchsucht werden.

PDFs vergleichen

Hinter diesem nidtzlichen Befehl verbergen sich Funktionen, um
zu vergleichen. Die Funktion findet Gruppen mit ahnlichen
(Originaldokument und geédndertes Dokument) und vergleicht d
diesen Dokumenten.

Hier kdnnen auch zwei PDF-Dokumente in einem Fenster
durchgescrollt werden, um sie nebeneinander zu betrachten.

Hinweidédlle befehle aus der Add-Ins-Gruppe miussen an die beste
an die im Programm gedffnete Datei angewendet werden.

Symbolleiste fur den Schnellzugriff

Die Symbolleiste far den Schnellzugriff ist eine Leiste, auf der E
auch wieder entfernt werden kénnen. Auf der Leiste platzieren
Funktionen, die Sie haufig beerdectAPIDdt&mBteimdtBbgen. Die Befe
unabhangig von der Ribbon-Struktur und vom angezeigten Regis

Die Symbolleiste fur den Schnellzugriff kann an zwei Positione
namlich

0- links oben im Programmfenster, neben der Perfect PDF 9-
Position), oder

O0- unter der Multifunktionsleiste.

Nach einem MausklicikaufSymbolleiste fur den Schnellzugriff ko1
Bedirfnissen anpassen, das heil3Bt die Position von Schaltflac
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Schaltflachen hinzufigen, die Befehlen aus dem Ribbon entsprechen

Status-Leiste

Die Status-Leiste befindet sich ganz unten im Dokumentfenster.
Fensterbereich finden Sie Informationen Uber den aktuellen Status
sehen sowie andere kontextbezogene Informationen. Dartuber hinat
verschiedene Einstellungen zur Dokument-Anzeige festlegen (zum B
Seitendarstellung, Zoomfaktor).

Copyright / Status

Das erste Element ganz links ist die Copyright-Information zum Pro
mehr Uber das UnternXipmesiesmféerfahren.

Sofern Sie das Dokument mit der Option Anderungen verfolgen geo0f
angezeigt.

Bei Aktionen, deren Bearbeitung ladnger dauert, sehen Sie hier einen

Seiten-Information / Navigation

Die aktuell angezeigte Seite und die Gesamtseitenzahl des Dokur
physikalischen Z&hlung der Seiten, werden hier dargestellt. Nach
Information 6ffnet sich ein Dialog, in dem man direkt eine bestimmte
dieser springen kann. Mit den blauen Pfeiltasten kann man die an.:
andern. Die beiden griunen Pfeile kdnnen verwendet werden, um sich
bereits angezeigten Dokumentseiten vor und zurickzubewegen.

Auf dem Registerreiter Start im Ribbon stehen in den Gruppen Na
zum Durchbléattern des Dokuments zur Verfligung.

Kontext-Information

In diesem Bereich der Statusleiste werden Informationen zur aktu
Mauszeigerposition auf der Seite angezeigt.

Dokumentansicht

Die Schaltflachen zum Wechseln der Dokumentansicht und des Progr

Seitendarstellung und Zoom

Die Schaltflachen zum Andern der Seitendarstellung (Layout) und
angezeigte Dokument. Klicken Sie auf die Prozentzahl, um eine vorg
oder eine eigene Zahl anzugeben. Sie kdnnen die Anzeige aber al
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Schieberegler auf die gewinschte GroRe andern. Auf dem Reg
stehen in den Gruppen Zoomfaktor und Seitendarstellung we

Arbeitsbereich / Programm-M:
Arbeitsbereich

In der Mitte des Dokumentfensters befindet sich der Arbeitsber
Dokument angezeigt wird. Ublicherweise sehen Sie hier nur ein
auf einmal. Am rechten und unteren Rand steht jeweils eine St
das geodffnete Dokument aufgrund des eingestellten Zoomfakt
Bildschirm angezeigt werden kann. Sie kdnnen auch die Pfeiltas
um sich im Dokument zu bewegen.

Mit den bereits zuvor erwahnten Elementen der Benutzeroberflé
steuern Sie die Seitendarstellung im Arbeitsbereich, die Ausric
Seiten und blattern im Dokument.

PDF-Portfolio

Ein PDF-Portfolio enthalt keine Seiten, sondern nur eingebettet
hier die eingebetteten Dateien und Ordner anstelle von Seiten
Explorer vergleichbar, wenn dort eine ZIP-Archivdatei angezei
Maus oder Tastatur zwischen den Ordnern in einem Portfolio be
in einem neuen Fenster 6ffnen. Drag & Drop kénnen verwendet
Portfolio einzufigen oder um Dateien aus dem Portfolio in einet
kopieren.

Wenn ein Portfolio im Programm get6ffnet ist, stehen zudem viel
auf dem Registerreiter Portfolio zur Verfigung.

Info-Leiste

Die Info-Leiste befindet sich oberhalb des Arbeitsbereichs. Sie
und Programm-Modus unterschiedliche Hinweistexte fiur die

Objekten. Die Texte erlautern, welche Aktionen mit einem aktivi
Werkzeuge dabei zur Verfigung stehen und was der Anwender d

Neben den Hinweistexten findet man rechts auf der Info-Leiste |
sehen aus wie Internet-Links (blauer, unterstrichener Text). |
auszufiuhren zu lassen, klicken Sie darauf.

Die Hintergrundfarbe der Info-Leiste wird gelb, wenn ein aktive
Aktion erwartet. Dann ist der sogenannte exklusive Werkzeugm
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das Ausschnitt-Werkzeug aktiv ist, bleibt die Info-Leiste solange
rechteckige Ausschnittbereich ausgewéahlt und der Befehl Uberneh
Danach befindet sich das Programm wieder im Normalmodus. Jeder ar
des vom Programm fur das aktive Werkzeug erwarteten Befehls) fuh
Werkzeugmodus beendet wird. Allerdings sind Scrollen und Zoome
Aktionen kdnnen im exklusiven Werkzeugmodus verwendet werden.

Programm-Modi / Dokumentansichten

Die Seiten eines PDF-Dokuments enthalten unterschiedliche Objekte
Kommentare, Formularfelder.

Perfect PDoFe®9et eine Vielzahl an Funktionen zur Bearbeitung und
Objekte. Dabei sind die Objekte auf der Dokumentseite verteilt und Kk
So kann es schwierig oder sogar unmoglich sein, ein bestimmtes O
verwenden oder zu bearbeiten. Um die Arbeit mit unterschiedlichen O
gibt esPenrfect PDdHed zentrale Programm-Modi, die zundchst auszuw;
Reader -, Bearbeiten -, Kommentare und Formulare -Modus.

Zwischen den Programm-Modi wechseln Sie mit den Dokumentansich
dem Registerreiter Ansicht in der Gruppe Dokumentansichten odce
finden sind.

Die aktive Schaltflache (und der aktuelle Modus) sind auf dem Ribbor
hervorgehoben. Manche Befehle auf dem Ribbon fihren dazu, da
erforderlichen Modus gewechselt wird. So fidhren zum Beispiel die Be
oder Bildern dazu, dass der Bearbeiten -Modus aktiviert wird.

Wenn ein Dokument in der PDF-Reader -Ansicht betrachtet wird,
Bearbeiten und Kommentieren nicht verfuagbar. Das Dokument wird da
Reader-Programmen angezeigt, und verschiedene Reader-Befehle w
vorhandenen Kommentaren und fur das Ausfillen von Formularfelc
werden.

Die Dokumentansichten Lesen- und Vollbild-Lesen sind mit de
verwandt. Hier wird aber eine jeweils andere Benutzeroberflache ver

PDF-Reader

In der PDF-Reader-Ansicht kénnen keine Anderungen am PDF-Dokum
Die Ansicht zeigt ein Dokument wie in einem normalen PDF-Reader, L
dem Speichern in anderen PDF-Programmen aussieht. Es kdnnen Text
kopiert, Kommentare geandert oder Formulare ausgefullt werden.
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Auf dem Registerreiter Start stehen in der Gruppe PDF-Read
Befehle und Maus-Aktionen zur Verfuagung: neben den Befehlen
die Werkzeuge Verschieben und Zoomen , Lupe , Schnappsch

Im Gegensatz zu den anderen zentralen Programm-Modi gibt es
verwandte Modi: Lesen- und Vollbild-Lesen , bei denen le
Benutzeroberflache verwendet wird.

Lesen

Der einzige Unterschied zwischen den Modi Lesen und PDF-R
Arbeitsbereich fast das gesamte Programmfenster ausfullt. Die
werden bis auf den Ribbon, in einer verkleinerten Form (als Sy
Modus stellt das Lesen eines Dokuments in den Vordergrund.
bendtigt werden, sind ausgeblendet. Die Ribbon-Befehle kdnnen
auf einen der Menleintradge am oberen Rand des Programmfenst

Vollbild-Lesen

In dieser Ansicht sind die Elemente der Benutzeroberfldache voll:
der Rander des Programmfensters. Vollbild-Lesen entspricht
anderen Programmen. Die aktuelle Seite wird auf einem schwar.
kdnnen mit den Ublichen Standardfunktionen durch das Dokume
nach unten, Mausrad oder Pfeiltasten. Im Dokument vorhande
verwendet werden.

Bearbeiten

In diesem Modudeka8niteninhalt (Texte, Bilder, Vektorgrafike
Kommentare und interaktive Formularfelder lassen sich hier ni
ausfullen. Diese Aktionen kénnen in Kommentare und Formulart
Ansicht ausgefuhrt werden. Kommentare und Formularfelder wel
mit einer zusatzlichen Transparenz versehen, damit man sie Vv
unterscheiden kann.

Nachdem man in der Objektleiste &wefitetas nPgparkbd odktimat, werden «
die Seiteninhalt-Elemente in einer Liste aufgefiuhrt. Klicken Sie
es rechts im Arbeitsbereich markiert und umgekehrt.

Details zum Bearbeiten von Inhaltsob|csktide nfimdait B eea rbreti¢en

Kommentare und Formulare

In diesem Modus kdnnen im PDF-Dokument Kommentare verwen
erstellt und bearbeitet werden. Kommentare und Formularfeldel
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als in der Bearbeiten- und der PDF-Reader -Ansicht. Beide Objektt
Elemente, die auf der Seite bewegt, in der Grofle verandert und gelo

Der Anwender kann in diesem Modus die mit den Formularfeldern ve
entfernen und neue erstellen, ihre Position und GroRBRe andern oder di
per Tabulator-Taste den Fokus erhalten, variieren. Zudem kdénnen
Aktionen zugeordnet werden. Das Ausfillen von Formularfeldern ist a
Modus moéglich.

Ahnliche Aktionen sind auch fur Kommentare moglich. Hierzu zah
geometrischen Form und anderer Eigenschaften sowie des Designs
Aktionen zu unterschiedlichen Ereignissen.

Nachdem man in der Objektleiste auf das Symbol fuar Kommentare un
werden darunter die Kommentar-Elemente fiur die aktuelle Seite in ei
Sie auf ein Element in der Liste, wird es rechts im Arbeitsbereich m:

Um eine Vorschau der fertigen Kommentare und Formularfelder zu s
priafen, wechseln Sie in den PDF-Reader - Modus.

Objektfenster

Ein PDF-Dokument enthalt nicht nur die Seiten, sondern auch andere
hilfreichen Informationen enthalten und deren Eigenschaften Ihren
werden konnen. Hier sind beispielsweise Lesezeichen, Kommentar
nennen.

Links neben dem Arbeitsbereich finden Sie das Objektfenster. In ih
Informationen angezeigt, die nicht auf den Dokumentseiten dargeste
konnen diese Objekte und ihre Einstellungen zudem geéandert werden

Das Objektfenster verwenden

Das Objektfenster kann fiur neun Objekttypen detaillierte Informati
Objekte anzeigen. Allerdings nicht gleichzeitig - die Anzeige ist imn
aktiv. Man erfahrt hier, aus welchen Objekten die im Dokumentfenste
besteht oder welche hinzugefiugt werden kénnen. Zudem erlaubt es
Objekteigenschaften oder das Hinzufigen und Entfernen von Objekte

Sie kdnnen das Objektfenster ausblenden, indem Sie das Kontrollka
auf dem Registerreiter Ansicht in der Gruppe Einblenden/Ausblend
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Objektleiste

In der Objektleiste, die sich ganz o N ——— >
befindet, werden mit einem Mau‘jlu‘%jil] D Ud (s & |
Schaltflachen die Objekttypen ausgewéahlt, die in der darunter
werden sollen. Die Schaltfladche fur den jeweils ausgewéahlten O
Der Name des Objekttyps wird unter der Leiste angezeigt.

Objektmend

Seiten Unterhalb der Objektleiste befin
— F | 2 ih :E;'v . . - H
P-@R -0 I-BRhalE Objektmend, in dem die konkreten E

werden, die fur den ausgewdadhlten Objekttyp zur Verfigung ste
Symbole dargestellt und unterscheiden sich je nach Objekttyp
Befehle sind auch auf dem Ribbon vorhanden, andere findet ma

Objektliste

Die Objektliste zeigt fur das get6ffnete PDF-Dokument die einze
in einer Baumstruktur, als Liste oder als Kombination von Name
beispielsweise Seiten als eine Liste oder Lesezeichen als Baum

In der Objektliste wahlen Sie ein Objekt aus, indem Sie mit
Bezeichnung klicken. Die Bezeichnung wird dann wie in Window
Bereich unterhalb der Liste werden die zugehdrigen Eigensch:
einigen Objekttypen (zum Beispiel Seiten ), die STRG-Taste be
mehrere Objekte auszuwahlen. Klicken Sie beispielsweise auf
Arbeitsbereich die entsprechende Seite angezeigt. Oder beim |
beim Objekttyp Formularfelder , wird im Arbeitsbereich die Se
Formularfeld befindet und das Element erh&lt den Fokus.

69



PERFECT PDF-PROGRAMM

Objekteigenschaften

Die Objekteigenschaften (Spalte Eigenschaft ) und ihre konkreten A
oder Wert ) werden hier fur das in der dariber stehenden Liste au
zweispaltigen Tabelle angezeigt. Sie kénnen in einigen F&allen auch
werden, nachdem man in das Feld Einstellung oder Wert geklickt ha
nach dem Klick in das Feld weitere Dialoge gedffnet, und erst in diec
festgelegt oder geandert. Und drittens besteht die Moglichkeit, das:
gedndert werden kann - sie ist dann deaktiviert (ausgegraut).

Im unteren Bereich befinden sich zwei Verknipfungen ( Ubernehmen
denen Anderungen der Eigenschaften ausgefihrt oder verworfen werd
Einstellungen fir mehrere Eigenschaften nacheinander d4ndern und

klicken, um diese Anderungen auf einmal
durchzufidhren. Eigenschaft Einstellung oder Wert

i GroRe und Drehung
Solange eine Anderung noch ni Papiemgike Ad hd

Mausklick auf die entsprechen -
ibernommen oder verworfen WU 7 Quefoma

beiden Verkniupfungen aktiv und ( Drehwinkel Normal v
N . . . Seitenmalstab 1
zuséatzlich durch ein rotes Drei Seit
enname
Ausrufezeichen am linken Rand a st Dezimal R4
Vorangestelite Zeichen
S e | t en Beginnen mit 1
Vorschaubild

Fir den Objekttyp Seiten wird —

In Datei speichem
die Liste der Seiten, Seite Gowe
Vorschaubilder fir jede Seite an Weitere ,
. . Ereignisse und Aktionen >
eines der Elemente geklickt w
Arbeitsbereich die entsprechend
Ansicht kann in den Objektfer LI rLlizelis

(siehe Objektmenli) geandert werden.

Hier finden sich die Befehle zum Bearbeiten der Seitenstruktur und
von Dokumentseiten: Einfigen neuer leerer Seiten, Import oder Kopi
Dokumenten, Seiten als PDF-Datei exportieren, Seiten |I6schen, Seit
drehen oder SeitengréoBe andern, Seiteninhalte zusammenfigen, Sei
Objekte aktualisieren.

Die meisten Befehle kdnnen auch im Ribbon auf dem Registerreiter
Seiten aufgerufen werden.

Im Objekteigenschaften-Bereich des Objektfensters sind die Seitenei
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konnen Gr6Re und Drehung der ausgewahlten Seite(n), Sei
Vorschaubilder sowie diverse Aktionen in Abh&ngigkeit von der
und SchlielBen der Seite festgelegt oder geandert werden.

Lesezeichen

Fir den Objekttyp Lesezeichen wird im Objektfenster unter
Dokuments dargestellt. Die PDF-Community spricht hier dblich
Gliederung zeigt in einer hierarchischen Baumstruktur die Int
verwendeten Uberschriften und Zwischenliberschriften. Wentr
Baumstruktur geklickt wird, wird entweder im aktuellen Dokume
Dokument aufgerufen oder eine Webseite gedffnet. Die hierarc
Bedarf auf- und zugeklappt werden.

Lesezeichen werden bei der Erstellung des PDF-Dokumei
Gliederungsiuberschriften generiert, die in Microsoft- und Ope
sind.

Neue Lesezeichen lassen sich Uber den Befehl Neu im Ob
Lesezeichen in der Gruppe Navigation auf dem Registerreite
Sie zu einem bestehenden Eintrag ein untergeordnetes Lesezeic
zunachst auf den Ubergeordneten Eintrag und verwenden dan
Neues Lesezeichen . Andernfalls wird das neue Lesezeichen
eingeflgt.

Ein Lesezeichenname kann gedndert werden, nachdem man ihn :
zu beachten, dass es sich um keinen klassischen Doppelklick
langsamen , bei dem zwischen dem ersten und zweiten Klick e
werden muss.

Um das Ziel des Lesezeichens oder mit ihm verbundene AKktior
wahlen Sie es in der Objektliste aus und verwenden Sie den Ob

Klicken Sie im Objektmentu auf Léschen , um ein Lesez
untergeordneten Lesezeichen, zu lé6schen. Im Objektmeni kdnne
Hierarchie mit den dort vorhandenen Pfeiltasten d&ndern.

Formularfelder

Beim Objekttyp Formularfelder werden im Objektfenster die
Formularfelder aufgelistet. Jedes Feld hat einen im gesamten I
Namen. Der Name kann hierarchisch sein, das heil3t, er besteht
Punkte voneinander getrennt sind. Damit wird die Gruppierung d
erleichtert, beispielsweise durch drei Felder Adresse.S
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Adresse.StralRe , die alle zur Gruppe Adresse gehdren. Je nach
Optionen gemachten Auswahl werden die Formularfelder als Liste
Klicken Sie bei diesem Objekttyp auf ein Element in der Liste oder
Programm in den Kommentare/Formulare -Modus (falls ein anderer N
Arbeitsbereich zu der Seite, auf der das Feld-Steuerelement vorha
beziehungsweise markiert es.

Neue Felder lassen sich uber den Befehl Neu im Objektmeni oder
eines der Symbole in der Gruppe Formularfelder auf d
Kommentare/Formulare einfiugen.

Der Name fiur ein neues oder bestehendes Feld kann geédndert werder
angeklickt hat. Dabei ist zu beachten, dass es sich um keinen klasst
soll, sondern um einen langsamen , bei dem zwischen dem ersten
kurzen Moment gewartet werden muss.

Durch die Verwendung der oben erwahnten Punkte im Namen las
hierarchisieren.

Klicken Sie im Objektmeni auf LOéschen , um ein Feld oder eine Gru|
Wenn Sie ein Feld I6schen, werden alle Steuerelemente geldscht, di
sind.

Um die wichtigsten Eigenschaften eines Felds anzusehen oder zu a
Objektliste aus und verwenden Sie den Objekteigenschaften-Bereich.

Mit einem Mausklick auf Formulardaten verwalten im Objektmeni
Formularfelder auf dem Registerreiter Kommentare/Formulare ert
Befehlen, die fur die Arbeit mit Formulardaten wichtig sind:

0- Berechnungsreihenfolge von Feldern
0- Formulardaten senden

0- Export in FDF-Datei

0- Import aus FDF-Datei

0- Export in XFDF-Datei

Der Befehl Formulardesign-Modus wird verwendet, um im Kommen
fuar den Arbeitsbereich einen speziellen Design-Modus fur Formular
dieser Modus eingeschaltet ist, werden auf den Dokumentseiten fiar F
und die Feldnamen sichtbar. Diese Informationen helfen bei der Ges!

Kommentare und Formulare
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Beim Objekttyp Kommentare und Formulare werden im Obje
vorhandenen Kommentare aufgelistet. Die Darstellung erfolgt in
der ersten Ebene werden die Dokumentseiten angezeigt, auf de
der jeweiligen Seite.

Klicken Sie bei diesem Objekttyp auf ein Element, so wec
Kommentare/Formulare -Modus (falls ein anderer Modus aktiv i
der Seite, auf der das Kommentarobjekt vorhanden ist, und wahl
es.

Neue Kommentarobjekte lassen sich tUber den Befehl Neu im
Mausklick auf eines der Symbole in der Gruppe Kommenta
Kommentare/Formulare eirPfélgent PBFN& Buioht Werweise, Datel
Medien-Kommentare zu den Kommentarobjekten zahlen, kdnnen
Neuer Verweis in der Gruppe Navigation auf dem Reiter Dok
in der Gruppe Dateien auf dem Reiter Dokument und Uber N
der Gruppe Dateien eingefliigt werden.

Klicken Sie im Objektmeniu auf Ldschen , um einen Kommentar

Um die Eigenschaften eines Kommentars anzusehen oder zu ¢
Objektliste aus und verwenden Sie den Objekteigenschaften-B
stehen hier unterschiedliche Eigenschaften zur Verfiigung.

Weitere nitzliche Befehle im Objektmeni sind (je nach Kommen
0- Gehe zu (fiur Verweise und benannte Ziele)

0- Notiz 6ffnen (fur Notizzettel, Stempel und Markierungen)

0- Formbearbeitung starten (fur Formen wie beispielsweise Linie
0- Steuerelement-Design (fur Formularfeld-Steuerelemente)

Der Befehl Formulardesign-Modus wird verwendet, um im Kol
fur den Arbeitsbereich einen speziellen Design-Modus fur Forl
dieser Modus eingeschaltet ist, werden auf den Dokumentsei
Rahmen und die Feldnamen sichtbar. Diese Informationen he
Formulars.

Die Objektfenster-Optionen enthalten eine Reihe von E
Standardeinstellungen fir die Erstellung neuer Kommentarobje
von Formular-Steuerelementen und zur Darstellung der Objektli

Seiteninhalt
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Beim Objekttyp Seiteninhalt werden im Objektfenster die auf der al
Inhaltsobjekte aufgelistet, sofern die Bearbeiten -Ansicht aktiv ist.
Sie einfach in den Objektliste-Bereich des Programmfensters, damit
die Bearbeiten-Ansicht wechselt. Die Seiteninhalt-Objekte werden
Objektbaum oder alternativ als hierarchische Liste angezeigt. Die [
zugeklappt werden. Bei der hierarchischen Liste geht dies nicht, aber
nacheinander markiert und Aktionen kdnnen auf die Objekte gleichze

Die Objektfenster-Optionen enthalten Befehle zur Anzeige des Obje
Objektliste ein Objekt anklicken, wird es im Arbeitsbereich markiert

Neue Seiteninhaltobjekte lassen sich Uber die entsprechenden Befel
einem Mausklick auf eines der Symbole in der Gruppe Einfligen
Einfigen/Bearbeiten hinzufigen. Mit dem Objekt kopieren -Befeh
werden bestehende Objekte kopiert.

Klicken Sie im Objektmentu auf LoOéschen , um ein Seiteninhaltobjek
Gruppe verbundener Objekte oder ein zusammengesetztes Objekt g
jeweils untergeordneten Objekte ebenfalls geléscht.

Mit Alle auswahlen im Objektmeni wird der gesamte Inhalt einer Se

Ebenen

Beim Objekttyp Ebenen wird im Objektfenster die Liste der im I
benannten Ebenen (Blocke aus optional sichtbaren Seiteninhalten) a
zwei Status-Symbole links neben dem Namen der Ebene, ob sie sichtt
linke der beiden Symbole im Kastchen ist zu sehen, wenn die Ebene s
ist zu sehen, wenn die Ebene gesperrt ist. Klicken Sie auf die Kastc
Stati zu wechseln. Der jeweilige Status wird daridber hinaus auch im
des Programmfensters angezeigt.

Mit dem ersten Befehl ganz links im Objektmenid erstellen Sie eine
mussen selbstverstandlich auch Seiteninhalte mit der Ebene verbin
konnen. Es besteht zudem die Mdglichkeit, Inhalte aus PDF-Dateien
aktuellen Seite oder auf einem Seitenbereich zu platzieren und fiar d
erstellen. Dies erfolgt mit dem zweiten Befehl ( Ebene aus PDF impor
mit dem Befehl Ebenen aus der Gruppe Gestaltung auf dem Regis!

Wenn eine Ebene geldscht werden soll, ist anzugeben, was mit de
geschehen soll, der mit der Ebene verbunden ist:

0- Optional sichtbaren Inhalt behalten I[dscht diesen Inhalt nicht, ve
normalen, festen Seiteninhalt, das heil3t, es ist dann kein optional
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0- Optional sichtbaren Inhalt entfernen I|dscht diesen Inhalt \
vorhanden ist

Das Loschen von Ebenen erfolgt mit dem Befehl ganz rechts im

Dateien

Beim Objekttyp Dateien wird im Objektfenster die Liste der in
Dateien angezeigt. In den Objektfenster-Optionen kdnnen Sie f
Objektliste angezeigt werden sollen, die als Anlage oder Med
beigefigt sind. In dieser Auflistung finden Sie dann auch Metad
XFA-Formulardaten, sofern solche Daten im Dokument enthalten
den Dateinamen in der Liste 6ffnen Sie die Datei mit der Anv
Dateiendung verknupft ist.

Neue Dateien lassen sich mit dem Befehl Neu im Objektmeni
einen der Befehle in der Gruppe Dateien auf dem Registerreit

Klicken Sie im Objektmenid auf Ldschen , um eine eingebettete
Kommentaren oder Document Streams verwendet werden, kdnne

Mit dem Befehl Speichern unter speichern Sie die in der Obj
Datei auBerhalb der PDF-Datei auf lhrer Festplatte. Der Offnen
markierte, eingebettete Datei mit der Anwendung o6ffnen, mit
verkniapft ist.

Die Eigenschaften (Dateiname, GrofRe, Datum, Beschreibung) v
eingebetteten Dateien werden unterhalb der Objektliste angeze
geandert werden, die anderen Eigenschaften nicht.

Schriftarten

Beim Objekttyp Schriftarten wird im Objektfenster die Liste de
Schriften angezeigt.

In der Liste zeigen zwei Symbole links neben dem Namen der
sowie den Schrifttyp. Diese Informationen werden daridber hina
Bereich des Programmfensters angezeigt.

Wenn die Schriftart nicht eingebettet ist, verwendet das Pro
Systemschriftart (Schriftartenersetzung), um den Dokumenttext

Den Namen der far die Ersetzung verwendeten Schrift finden S
der Zeile Vorhandene Systemschriftart . Klicken Sie in der Obj
der Schriftart, um diese beim Speichern in die PDF-Datei e]j
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Einbettung zu deaktivieren.

Klicken Sie auf den Einbetten -Befehl im Objektmeni, um eine gen
verwendeten Schriftarten zu treffen, wie hinsichtlich der Einbettunc
werden soll.

Der Befehl Schriftartenersetzung verwenden (nur fur nicht eing
Objektmeni kann verwendet werden, wenn fir ausgewéhlte nicht eing
Ersetzung definiert werden soll. Nach dieser Festlegung muss das
werden.

Bilder

Beim Objekttyp Bilder sehen Sie im Objektfenster die Liste der im |
Rasterbilder oder aber Miniaturansichten dieser Bilder. Welche de
sehen, hangt von der Einstellung in den Objektfenster-Optionen ab.

Im Objekteigenschaften-Bereich des Programmfensters wird fdr ein i
in den Miniaturansichten markiertes Bild angezeigt: Breite und Ho6he
Komprimierung und komprimierte GréR3e.

Gemeinsame(r) Komprimierung und Farbraum fiar alle Bilder im Ob
vorhandenen Bilder beim Speichern einheitliche Parameter fiur diese
Diese Einstellung wird aus technischen Grinden eventuell ignoriert
indizierte Bilder beispielsweise nicht mit JPEG-Komprimierung verse

Bildqualitat beim Speichern reduzieren legt Regeln (Grenzen u
Downsampling der im Dokument vorhandenen Bilder fest, die beim ¢
gelten sollen.

Mit Bild-Komprimierung und Farbraum andern werden fir ein ausge
die genannten Eigenschaften beim Speichern des Dokuments geande
wird aus technischen Grinden eventuell ignoriert (siehe oben, Gem
und Farbraum fuar alle Bilder ).

Der Bild bearbeiten -Befehl ist zu wahlen, wenn das ausgewéahlte B
werden soll. Mit Speichern unter speichert man das Bild auRerhall
Datei ab.

Wichtige Werkzeug-Fenster und

In den Programmfenstern kdnnen Sie mithilfe des Datei-Menus, mit dt
und mit weiteren Steuerelementen Dialogboxen und Service-Fenster

So lassen sich beispielsweise die Programmoptionen, Dokument-Eige
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PDF-Druckers und der Drucken-Dialog uber das Datei-Mentu aufr
Ribbon werden Dialogboxen verwendet, um Parameter und Eiger
Befehls festzulegen.

Tabelle fur Objekteigenschaften

Bild(er) als Datei(en) speichern =

” Um eine Eigenschaft festzulegen oder zu andern, klicken Sie in der rechten
@!ﬂ Spalte darauf und machen dort unter "Einstellung oder Wert" die
-~ gewunschte Eingabe (rot markierte Eigenschaft: Eingabe erforderlich).

Eigenschaft Einstellung oder Wert
In Ordner speichem
Vorage fur Dateiname(n) Image_#
Beispiel fur Dateiname(n mage_1
Bildformat Bitmap v
GIF
JPEG
PNG
TIFF

In den meisten Dialogen sind die Eigenschaften als Tabelle aL
Ok / Ubernehmen wund Abbrechen -Schaltflachen. Die Tabell
bestehen aus zwei Spalten, in denen die jeweils verfuigbarer
aufgelistet sind und verdndert werden kénnen. Die linke Spalt
Eigenschaften, rechts stehen die zugehérigen Auspréagunger
Eigenschaften, die in einem Dialog nicht geandert werden kdénn
Bei den Eigenschaften, deren Auspragung geandert werden ka
auswahlen oder eingeben, nachdem man in einer Zeile in die r
eine Eigenschaft zwingend erforderlich ist, wird die Eigenschaf

Programmoptionen

Nach einem Mausklick auf die Perfect PDF-SchaltflaRatee ik Mecke
unten auf Programmoptionen , um die grundlegenden Programm
zur Anzeige, zu den Werkzeugen und zur Umwandlung in PDF)
Ihren Winschen anzupassen.

In dem Dialogfenster sind links die verfiugbaren Kategorien de
Auf der rechten Seite werdarbeldanfiin dbjfekteigeesimhdétreausgew
Kategorie verfugbaren Optionen aufgelistet. Einmal gemachte Ei
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bis sie gedndert werden.

a ]
Programmoptionen (=3

“27 Um eine Eigenschaft festzulegen oder zu andern, klicken Sie in der rechten Spalte darauf und machen dort
% unter "Einstellung oder Wert" Ihre Eingabe.

Kategorie Eigenschaft Einstellung oder Wert
. v Willkommen-Bildschirm anzeigen

Allgemein - . =
v Beim Starten auf standardmaligen PDF-Reader prifen

Dokument V' Anlagen oder eingebettete Dateien durfen mit extemen Programmen gecffnet we...
Schriftartenersetzung verwenden (nur fu... >

Viewer
Intemet

Seitenanzeige V| Intemet-Verweise aktivieren
v Versand von Formulardaten uber das Intemet aktivieren

Benutzer-Information Aktionen

V| Aktionen ausfuhren, die Ereignissen zugeordnet sind
Aktionen ausfuhren, die Anwendungen oder Dateien aufrufen
JavaScript
JavaScript aktivieren
Vv Wamhinweis anzeigen, wenn Dokument JavaScript-Code enthalt und dessen A...

@
[

[ 0K ] | Abbrechen

Allgemein

Willkommen-Bildschirm anzeigen blendet beim Programmstart ein le
aktuellen Informationen ein oder aus.

Beim Starten auf standardmafligen PDF-REBadferctp Flrérgrd mgrt dbss
standardmafRigen PDF-VieWwestund Editor

Anlagen oder eingebettete Dateien diurfen mit externen Programmel
der Tatsache Rechnung, dassinyrlagteete dEane ppatenzielles Risiko tra
konnen, da sie eventuell schadliche Inhalte transportieren, andere Qe
Anwendungen starRenfebttitPkkbiAnen Sie PDF-Dateien immer 6ffnen unc
aber andere Dateitypen lassen sich nur dann aus dem Programm h
Option aktiviert ist.

Schriftartenersetzung verwenden (nur fir nicht eingebettete Scl
Schriftarten, die nicht PDF, @ingedbattfedsm ystem vorhandene Schrif
zu lassen.
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Internet

Internet-Verweise aktivieren tréagt der Tatsache Rechnung,
Internet-einkpotenzielles Risiko darstellt. Bbosartige Webseiten
Ilhren Computer Ubertragen oder heimlich Daten sammeln. Wen
mochten, kénnen sie die Option deaktivieren.

Versand von Formulardaten uber das Internet aktivieren trag
bosartige SkRPpfe Formuimrédnintergrund Formulardaten Uber das
konnen. Wenn Sie davon ausgehen, dass dieses Risiko bei It
Versandmoglichkeit bendtigen, kdnnen Sie die Option aktivierer

Aktionen

Aktionen ausfihren, die Ereignissen zugeordnet sind tragt de

Aktigndie einem Ereignis zugeordnet ist, ein potenzielles Sich:
davon ausgehen, dass dieses Risiko bei Ihnen nicht besteht un
Sie die Option aktivieren.

Aktionen ausfihren, die Anwendungen oder Dateien aufrufen
dass bAiusldsen von AkgEebaterniche Dateien gedffnet oder Anwe
werden kénnen. Wenn Sie davon ausgehen, dass dieses Risiko &
Aufrufen von Programmen und das Offnen von Dateien bendti
aktivieren.

JavaScript

JavaScript aktivieren check thlavamtcoiptoee@ma@abtlion in PDF d«

Wenn die Option Warnhinweis anzeigen, wenn Dokument Javas$S
Ausfihrung versucht wird aktiviert ist, wird ein entsprechende
PDF-Dokument versucht, JavaScript-Code auszufiuhren.

Serializing globaler Daten aktivieren erlaubt das Lesen und Sc
in JavaScript. Wenn Sie davon ausgehen, dass das mit der Op
nicht besteht und Sie die Lese- und Schreib-Méglichkeit ben
aktivieren.

Fehlermeldungen in der JavaScript-Konsole anzeigen, nicht a
werden, wenn JavaScript eine groRBe Zahl an modalen Warnhinw

Dokument
Einstellungen beim Offnen

Geoffnete Dateien sperren : Fur groRere PDF-Dateien ist es ma
Datei beim Offnen vollstandig in den Arbeitsspeicher zu laden. ¢
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und der Bedarf an Arbeitsspeicher ist reduziert. In diesem Fall ist di
kann nicht iberschrieben werden.

Beim Offnen einer verschliisselten Datei immer nach Besitzerkennw:¢
Option aktivieren, kdnnen Sie das Dokument erst nach Eingabe des
bearbeiten.

Bei vorhandenen Dokument-Uberarbeitungen immer deren Auswahl
Dokument Uberarbeitungen (Anderungen, Revisions) enthéalt, wird be
Uberarbeitungsstand geladen werden soll.

Warnhinweis anzeigen, falls die Datei XFA-Daten enthdalt : Wenn
Formular enthdalt, wird eine Warnmeldung angezeigt.PBréscisPDiFsowe
beim Andern des PDF-Formulars das XFA-Formular unverandert lasst

Formularfelder um dynamische Formulare (XFA) erweitern, falls vort
Option, wenn erweiterte Stil-Informationen zu Formularfeldern aus XF
sollen.

Dokumentiubergreifende Verweise in neuem Fenster 6ffnen : Wenn
werden externe oder eingebettete Zieldokumente in einem neuen Pro

Reader-Einstellungen aus Dokument verwenden : Wenn Reader-E
Dokument vorhanden sind, werden sie verwendet, andernfalls die P
Kategorie Viewer

Die letzte Option zum Offnen von Dateien ist Eingebettete Farb
vorhanden (verlangsamt den Ladevorgang) .

Einstellungen beim Speichern

Vorher alle Autotext-Objekte aktualisieren aktualisiert alle Autotexi
versieht sie also mit den aktuellen Werten (beispielsweise Datum od

Die Option Dynamisches Formular (XFA) entfernen st far PDF-Fol
nach Anderungen in dem Dokument Abweichungen zum XFA-Formular

Viewer
MaRReinheiten und Aufldésung

Mit der Option Maleinheiten wird die MaRBeinheit (Zentimeter, Mill
Punkte oder Zoll) geédndert, die im Programm bei MalRangaben standa
soll.

Aufldsung legt fest, in welcher Gr6RBe die Seiten im Dokumentfens
dpi, 96 dpi, 120dpi, 150 dpi, benutzerdefiniert (Hinweis: dpi, als
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MaReinheit far die Bildschirm- und Druckauflésung).

Rendering

Textglattung von Windows verwenden : Das Kontrollkdstche
deaktiviert sein, wenn Zeichen in einem Text scharfer herv
VergroRRerung besser lesbar sind. Wenn Sie das Kontrollkastche
eingeblendet, in der die Methode der Textglattung gewahlt werd
Schriften kann ebenfalls aktiviert werden.

Mit der Option Qualitat der Bildinterpolation legen Sie die Sk

Direct2D-Beschleunigung verwenden kann aktiviert werden,
Computers die Direct2D-Beschleunigung unterstiutzt. Ist dies
deaktiviert (ausgegraut).

Auswahl und Markierung

Ausgewahlter Text (Farbe) : Mit der hier angegebenen Farbe
Bilder farbig hervorgehoben.

Auswahlrahmen (Farbe) : Mit der hier angegebenen Farbe w
Objekten farbig hervorgehoben.

Textbearbeitung (Hintergrundfarbe) : Mit der hier angegebene
Texteditors farbig hervorgehoben. Die Standardfarbe ist gelb.

Seitenanzeige
Standardlayout

Seitenlayout legt fest, welches Seitenlayout der PDF-Datei st
Dokumentfenster verwendet werden soll.

Zoomen bestimmt die Einpassung in das Dokumentfenste
VergroBerung oder Verkleinerung in Prozent der originalen S
Dokuments.

Weitere Seiten-Einstellungen

Seiten-Cache verwenden : Wenn diese Option eingeschaltet ist
Seite in den Arbeitsspeicher laden und dadurch schneller anzei

Kommentare anzeigen : Bei aktivierter Option werden die Ko
angezeigt.

Seite (Hintergrundfarbe) : Auswahl der Hintergrundfarbe der
standardmafBige Hintergrundfarbe fur die Seiten im Arbeitsberei
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Benutzer-Information

In dieser Kategorie geben Sie Benutzername, Organisation, E-Mail-,
Windows-Anwendung an.

Dokument-Eigenschaften

Nach dem Offnen einer PRFi®ct®bDiRdtten Sie auf Wunsch Informatior
das entsprechende Dokument, beispielsweise zu den grundlegenden
den Dateieigenschaften oder zu den Sicherheitseinstellungen.

Diese Informationen werden entweder von der Person festgelegt, die
oder aber automatisch vergeben. Sie finden die |nDartmeatVoeadwin, nach
Dokument-Eigenschaften geklickt haben.

In dem Dialog stehen links die Kategorien, in die die Dokumenteigen
0- Dokument

0- Datei

0- Sicherheitseinstellungen

0- Reader-Optionen

0- Ereignisse und Aktionen

Details zu den Dokument-Eigenschaften fin@&®r -3 ekium &mit/ér&lapmteht-
Eigenschaften

In ddrabelle fir Objekteigsetserh Sitenauf der rechten Seite die Eigens
einer Kategorie zur Verfigung stehen, oder andern diese.

Drucken

Im Drucken-Fenster lassen sich mit diversen Einstellungen und
Druckvorgangs festlegen, sodass das PDF-Dokument so ausgegeben
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In dem Fenster, Registerkarte Druckeinstellungen , sehen Sie c
zu Drucker und Papier ( Drucker ). Stellen Sie sicher, dass fd
Drucker in der Liste bereits ausgewahlt ist, oder wahlen Sie

Perfect PDF & Prnink&dt-in der Liste nicht vorhanden. Klicken S
um zuséatzliche Optionen fur den ausgewahlten Drucker festzule

Stellen Sie dariuber hinaus sicher, dass die eingestellte P
Dokumentseiten wie gewldnscht auszudrucken und dass auch die

Mit Seiten stehen allgemeine Druck-Optionen zur Verfigung,
Windows-Anwendungen vorhanden sind:

0- Ausdruck aller Seiten, einzelner Seiten oder eines Seitenber:t
0- Drucken in umgekehrter Reihenfolge

0- Falls der gewahlte Drucker das Drucken in mehreren Exemple
Anzahl der Exemplare angeben und nach Aktivieren des Kon
Exemplare in der richtigen Reihenfolge sortieren lassen.

0- Falls der gewahlte Drucker den doppelseitigen Druck (auch
konnen Sie das Kontrollkdstchen Duplex aktivieren und dar
Hinweise aus dem Drucker-Handbuch die PDF-Datei auf beide
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HinweiSofern der gewadhlte Drucker den Duplex-Druck nidetrectterstit:z
PDFstattdessen manuellen Duplex-Druck verwenden. Aktivieren Sie
der Auswahlliste. Bei dieser Option muss der Papierstapel von F
herausgenommen und umgedreht werden, um nach der Vorder- auch d
bedrucken. Das Umdrehen kann nach Aufforderung durch das Prograr

Das Drucker-Fenster ist gleichzeitig auch ein Vorschaufenster, in
unterschiedlichen Optionen angezeigt werden, und unten links eil
Bestimmung der in der Vorschau angezeigten Seite und mit der Seitel
die Gesamtseitenzahl des Dokuments angegeben ( Blatteranzahl ).
zeigt die Skalierung der Seite beim Drucken als Prozentsatz (bezog
Seite) an.

In Papiereinstellungen sind die folgenden speziellen Druckoptionen

Papier automatisch auswahlen : Wenn Sie diese Option aktivieren,

die Dokumentseiten entsprechend ihrer GrolRe automatisch die op
vorgegebene Einstellung Papier aus den allgemeinen Druck-Optic
ignoriert. Diese Option ist hilfreich, wenn PDF-Dokumente mit unters
einem Drucker mit verschieden groRen Papierfachern gedruckt werde

Papier automatisch drehen : Wenn Sie diese Option aktivieren, erm
Dokumentseiten automatisch die optimale Ausrichtung. Die vor
( Hochformat , Querformat ) aus den dartuber stehenden allgemeinen
diesem Fall ignoriert.

Zentrieren : platziert die Seiten automatisch in der Blattmitte.

Weitere Einstellungen kdnnen Sie in der Registerkarte Erweiterte DI
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o

Die Optionen zur Seitenskalierung vergrdéRern, verkleinern ode

Seite in OriginalgroRBe drucken : Hier wird die Seite ausgeh
ohne Anpassung an das Papierformat gedruckt. Bereiche, di
werden nicht gedruckt.

Seite in bedruckbaren Bereich einpassen : Hier wird die Sce
damit sie vollstandig in den bedruckbaren Bereich des aktu
passt.

Seite auf bedruckbaren Bereich verkleinern : Hier wird di
verkleinert, damit die Seite auf ein gewahltes (kleineres) Papi
in Anpassung an groRReres Papier findet nicht statt. Wenn ei
groRBer als der bedruckbare Bereich des aktuell ausgewahlt
entsprechend dem bedruckbaren Bereich skaliert.

Die ndchste Auswahlliste in diesem Dialog betrifft die Auswa
oder Tinte zu sparen, kann die Druckqualitat zwischen Hohe
werden.

Druckerrander ignorieren : Nach dem Aktivieren dieser Option

des Blattes gedruckt. Ist die Option deaktiviert, wird die Seit
Druckerrander verschoben auf dem Blatt positioniert und je n:
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Optionen auch verkleinert (siehe Vorschau-Bereich und Optionen zur

Seite als Rasterbild drucken : Wéahlen Sie diese Option, wenn die
einzelne gerenderte Objekte, sondern als Bild gedruckt werden soll
beim Drucken von Dokumenten mit komplexen Inhalten sinnvoll, weil
reduziert wird.

Mehrseitendruck : Die zugehorigen Einstellungen ermoéglichen de
Drucken . In diesem Modus werden mehrere Seiten auf ein Blatt ged!
des Kontrollkastchens werden die weiteren Steuerelemente aktiv, da
Zeilen- und Spaltenzahl auf einem Blatt die Anzahl der Seiten besti
gedruckt werden sollen. Zudem lassen sich Seitenanordnung und Rar

Kommentare drucken : Hier wird nach einem Mausklick auf Einstellt
Kommentartypen auf Papier ausgegeben werden sollen.

Clipart-Editor

Manche Befehle im Ribbon sind als sogenannte Dropdown-Steuel
ausgestaltet. Das sind Fensterbereiche, die aufklappen und mit eine
In diesen Bereichen wird eine Miniaturbilder-Liste angezeigt, wobei
darstellt.

Clipart o

Qi

LQ__I Neues Clipart-Objekt in Galerie aufnehmen

(3‘] Seite aus PDF in Galerie importieren

In dem Galeriefenster finden Sie unterhalb der Liste einige Meniubef
auller bei Clipart-Bildern bei folgenden Befehlen auf dem Ribbon ver

0- Befehle zur Platzierung von Seiten-Gestaltungselementen in der G
dem Registerreiter Dokument

0- Befehle zur Bearbeitung von Seiteninhalt in der Gruppe Einflge!
EinfUgen/Bearbeiten

0- Befehle zum Hinzufigen einiger Kommentartypen, zum Beispiel
Gruppe Kommentare auf dem Registerreiter Kommentare/Formula

Um einen Befehl auszufihren, klicken Sie mit der linken Maustaste
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wahlen es damit aus. Klicken Sie mit der rechten Maustaste atl
Kontextmeni, das die beiden Befehle Bearbeiten und Entferne
der Galerie-Elemente enthalt in der Regel zwei oder drei weiter
der Seite einer PDF-Datei) und das Erstellen von Elementen od

Das Hinzufugen aus der Seite einer PDF-Datei ist die ubliche
Galerie einzufigen. Das Element sollte in einer passenden exte
also zum Beispiel ein Briefbogen in Microsoft Word oder ein Di:
Sobald es fertig ist, kénnen Sie GadtEXpmesitomiPadmct -MDiEckelP
als PDF-Datei abspeichern. Danach verwenden Sie den Seite a
Element in die Galerie einzufigen. Bei mehrseitigen PDF-Datei
Seite angeben, die eingefigt werden soll.

Die Befehle Neue(s) & in Galerie aufnehmen wund Bearbeiten
neues Galerie-Element in einem speziellen Clipart-Editor zu
Element dort zu bearbeiten. Der Editor hat denselben Aufbau w
Status-Leiste, sowie links Objektmentu, Objektliste und Tabell
zentrale Bereich ist wie im Dokumentfenster der Arbeitsbereic
keinRerfect PDF 9-SchattfkécimeDatei-Menid, und der Ribbon hat
Registerreiter Start und Einfuge
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Der Registerreiter Start wunterscheidet sich beim Clipart-Editor vor
Fensters, da er nicht Uber dieselben Befehle verfigt. Die Gruppe
Rickgéangig enthalten dieselben Befehle. Anders als im Hauptprog!
die Gruppe Clipart vorhanden, die die drei Befehle GroRRe andern ,
und Editor schlieBen enthalt. Mit dem Befehl GroRBe a&ndern andern
Elements. Die beiden anderen Befehle werden verwendet, um den CI
Speichern der Anderungen zu schlieRen.

Der Registerreiter Einfigen/Bearbeiten im Clipart Editor verfigt b
wie der gleichnamigRiReodes iauptprogramm-F@nhse&tmemaspricht

ebenfalls dem Menu fuar den Objekttyp Seiteninhalt im Dokumentfen:
Arbeitsbereichs entspricht der im Bearbeiten -Modus des Programm:¢

Der Clipart-Editor ist fur das uUbergeordnete Hauptfenster ein mod:
kdnnen solange nicht zum Hauptfenster des Programms wechseln un
der Clipart-Editor gedffnet ist.

Bild-Editor

Der Inhalt von PDF-Dokumenten kann auch aus Rasterbildern beste
erforderlich, kleinere Korrekturen an den Bildern vorzunehmen, beisj
Farbbalance oder dem Format. Vielleicht sind auch kleine Ergédnzunge
vorPerfect PDF & Pertistt entsprechende Moglichkeiten. Fir eine umfang
bendtigen Sie aber eventuell eine spezielle Bildbearbeitungssoftware

Wahlen Sie zuerst das zu bearbeitende Bild aus. Danach starten Sie
folgenden drei Wege: Aufrufen des Bild bearbeiten -Befehls im Men
Doppelklick auf dasbRiltdbieviencBearbeiten-Modus des Programms, ode
des Bearbeiten -Befehls in der Gruppe Bild auf dem Registerreiter

Der Bild-Editor steht in einem eigenen Programmfenster zur Verfig
Ribbon-Meniu und zeigt das Bild in seinem Arbeitsbereich an. Die F
eines einfachen Bildbearbeitungsprogramms. Die Funktionen kdénne|
verwendet werden, die Teile eines PDF-Dokuments sind.
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Der Ribbon des Bild-Editors enthalt die folgenden Befehlsgrupp

0- Zwischenablage enthalt die Standardbefehle fur die Verwent

8 Anderungen enthalt die Standardbefehle fir das Rickgangig

0- Werkzeuge enthalt Auswahl- und Zeichenwerkzeuge, namlict

o

Auswahlen dient der Auswahl eines Bildbereichs (Rect
Solange ein Bereich ausgewahlt ist, kdnnen alle andere
Bereich angewandt werden. Das Auswahl-Werkzeug ve
Befehlsgruppe im Ribbon.

Beschneiden" dient dem Beschneiden eines Bilds im F
Bereichs. Es kénnen immer nur rechteckige Bereiche aus

Der Stift kann als Zeichenwerkzeug verwendet werden.
zur Festlegung der Stiftfarbe zur Verfigung: Farbe zur .
und Farbauswahl durch Anklicken der gewinschten Farh

Der Pinsel kann ebenfalls als Zeichenwerkzeug verweno
Farbe sind in speziellen Befehlsgruppen auf einem Ribbo

Mit dem Radierer ko6énnen Pixel im bearbeiteten Bild gel
ist ein Bild mit Alphakanal erforderlich. Sie werden vor de
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gefragt, ob Sie dem Hinzufigen des Alpha-Kanals zustimmen.
0- Die Gruppe Effekte fasst unterschiedliche Farbeffekte zusammen

0- Die Bild -Gruppe enthéalt Eigenschaften Anderungen uUbernehme
verwerfen . In den Eigenschaften koénnen Sie BildgréRe und Form
Ubernehmen speichert durchgefiuhrte Anderungen und schlieRt de
Anderungen verwerfen den Editor ohne Speichern von Anderunge

Der Bild-Editor ist fur das Ubergeordnete Hauptfenster ein modales |
solange nicht zum Hauptfenster des Programms wechseln und dort w
Editor get6ffnet ist.

PDFs vergleichen
Diese Funktion bietet lhnen einzigartige Moglichkeiten, zwei PDF-Do

Klicken Sie auf dem Registerreiter Add-Ins zuerst auf PDFs vergle
Programm-Modi verfugbar. Es wird ein neues Fenster ged6ffnet, in d
Dateien erfolgt. Das Fenster enthalt ein Ribbon-Meniu, eine Status-l
dem die zu vergleichenden Seiten als Symbole zu sehen sind, sowie
zweigeteilten Arbeitsbereich, in dem die beiden zu vergleichenden D¢
Nach dem Offnen des Fensters erscheint automatisch ein Offnen
vergleichende PDF-Datei ausgewahlt und gedffnet werden kann. Sofe
Programm geo6ffnet ist, wird nur ein Offnen -Dialog fur die Aus
Arbeitsbereich rechts angezeigten Datei préasentiert.

Selbstverstandlich kdnnen aus dem Fenster heraus jederzeit auch anc
und/oder rechten Bereich geladen und verglichen werden. Dazu very
der Gruppe PDF-Dateien 6ffnen . Die Positionen der Dateien kdnnen
tauschen in der Gruppe Ansicht auch gewechselt werden.
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@ Anwenderhandbuch.pdf <-> Anwenderhandbuch version 2.pdf

Vergleichen

1 f‘ 1 :j _'.{Q _‘.@ 3; V' Scrollen synchronisieren ﬁ l _‘JJ

Linke Rechte Ahnliche Zuriicksetzen | Positionen Anderungen anzeigen Text | Textinderungen | Seiten anhand ihres
Datei Datei Seiten finden tauschen finden hervorheben Inhalts vergleichen

PDF-Dateien offnen Dateien vergleichen Ansicht Werkzeuge

o~ - -

» ( - IMPRESSUM IMPRESSUM

< 1+ > M [EENERE T O @

Oben im linken Fensterbereich sind die zu vergleichenden Dokt
der Seitennummer zu sehen. Die jeweils aktuell im Arbeitsbere
Pfeilen markiert. Nachdem man den Befehl Ahnliche Seiten fin¢
Farbe der Symbole den Grad der Ahnlichkeit der Seitenpaare au
Solange ein Vergleich nicht stattgefunden hat, sind alle Seiten
Seiten-Symbole, um sich im jeweiligen Dokument zur Seite mit
bewegen.

Scrollen synchronisieren

Diese Funktion kann entweder im Rahmen des Vergleichs von I
genutzt werden. Wenn Sie zwei Dokumente synchron im mittler
ansehen mochten, aktivieren Sie einfach das Kontrollkdstchen
der Gruppe Ansicht auf dem Registerreiter Vergleichen . D:
Position fiur die Dokumente im Arbeitsbereich fixiert. Ausgehen
Dokumente dann beim Scrollen gleichzeitig in dieselbe Rich
Ausgangsposition andern modchten, deaktivieren Sie Scrollen
Position und aktivieren die Option wieder. Sofern die Dokument.
kann nach dem Erreichen des Endes des kiurzeren Dokuments nu
werden. Die relative Position andert sich in diesem Fall in beid

Ahnliche Seiten finden

In der Regel vergleichen Sie nicht zwei unterschiedliche Doku
Versionen desselben Dokuments. Aus diesem Grund werden die
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haben, und die Unterschiede mussen im Einzelfall gesucht und gefun

Der Befehl Ahnliche Seiten finden sollte verwendet werden, wer
vergleichen moéchten und Ihr Ziel ist, die identischen und die sehr
finden. Die Farbe der Seitensymbole zeigt IThnen den Grad der Ahnli
weille Symbole bedeuten, dass es keine Unterschiede bei einem Seite
steht far dhnliche Seiten mit einigen Unterschieden, und rote Seiten
Seiten deutliche Unterschiede aufweisen.

Wenn Sie die Seitenstruktur in lThrem Dokument geandert haben (bei
Hinzufiigen oder Verscheiben von Seiten), ist ein Vergleich von Sei
nicht sinnvoll. Ahnliche Seiten finden durchsucht beide Dokumente
mit hoher Ahnlichkeit. Das Ergebnis des Vergleichs wird links oben
zweiten Schritt kdnnen Sie dann die ahnlichen Seiten paarweise verg
Befehl Textanderungen hervorheben in der Gruppe Werkzeuge
Unterschiede auf den Seiten im Arbeitsbereich farbig hervorgehoben
zusammengestellt.

Die Ausfiuhrung des Befehls Ahnliche Seiten finden kann durch
Einstellungen im folgenden Dialogfenster genauer prazisiert werden:

Ahnliche Seiten finden =
-5 Die Suche kann far groRere Dokumente einige Minuten dauern. Sie konnen
Jﬁ alle Seiten oder einen Seitenbereich durchsuchen lassen. Fur groBe

—% Dokumente sollte der Suchradius klein sein.

Eigenschaft Einstellung oder Wert

Zu vergleichende Seiten Dokumente vollstandia v

Suchradius 10 Seiten, empfohlen k4

v Nur Text

: OK i [ Abbrechen

Zu vergleichende Seiten

Hier wird angegeben, welche Seiten aus den Dokumenten auf Ahnli
sollen:
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die gesamten Dokumente, ab der im Arbeitsbereich jeweils ang
Dokumenten unterschiedlich sein) oder in extra anzugebenden ¢

Suchradius

Dies ist ein sehr wichtiger Suchparameter: Die Zuverlassigkeit d
ab. Je groRer der Suchradius, desto groRBer die Zuverlassigkeit
Suchradius auch eine langere Dauer des Suchprozesses. Die W
wie viele Seiten, beginnend mit den aktuell im Arbeitsbereich
Dokumenten durchsucht werden sollen. Im Folgenden finden Si
Festlegung des Suchradius.

Seite fur Seite ist die schnellste Methode, die aber am unzu’
mit derselben Seitenzahl durchsucht.

2 Seiten liefert ebenfalls schnell Ergebnisse. Diese Option .
den Dokumenten die Struktur nur unwesentlich verdndert wurd
enthalten sind, die allenfalls zu einer Verschiebung von Inhalt
oder nach hinten fuhren kdnnten.

5/ 10 Seiten bietet eine gute Ausgewogenheit zwischen Su
Ergebnisse, wenn in einem der Dokumente neue Seitenbldcke
geldscht wurden.

Mit der Option 20 / 50 Seiten finden Sie groRere Strukturdan
wobei die Suche sehr viel langer als bei allen anderen Option
umfangreiche Dokumente wichtig, die mehrere Hundert Seiten u

Nur Text

Auch dieses Kontrollkastchen ist sowoh!l fur die Zuverlassigk
Suchgeschwindigkeit von Bedeutung. Sie sollten die Option ak
textlichen Anderungen interessiert sind, weniger an Formati
Dokumente viel Text enthalten. Das spart Zeit und zudem werde
nicht besonders interessieren, nicht angezeigt.

Wenn Sie umgekehrt Dokumente vergleichen, die wenig Text un
aktivierter Nur Text -Option eventuell das Suchergebnis sein,
diesem Fall sollten Sie die Option deaktivieren.

Klicken Sie in dem Dialog auf OK , um den Suchprozess zu st
Prozentangabe zeigt den Verlauf des Vergleichs. Der Suchproz
Abbrechen oder durch Dricken der Esc-Taste jederzeit abgebr

Wahrend der Suche wird der Fortschrittsindikator angezeigt.
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Abbrechen-Button bzw. Esc abgebrochen werden.

Um die Vergleichsergebnisse des Befehls Ahnliche Seiten finde
Ursprungszustand im linken Fensterbereich wieder herzustellen, klicl
der Gruppe Dateien vergleichen auf dem Ribbon.

Textadnderungen hervorheben

Mit diesem Befehl werden alle Textunterschiede auf den vergli
(hervorgehoben). Wenn Sie auf den Seiten scrollen, sehen Sie die F
damit das Scrollen nicht unndétig verlangsamt wird. Um die Markier
unterbrechen Sie das Scrollen und warten wenige Sekunden. Die Far
von der Art der Anderung ab: Léschen, Hinzufigen oder Andern von -

Nach Aktivierung der Option Anderungen anzeigen in der Gruppe
Textanderungen im linken Fensterbereich unterhalb der Seitensymbo
einen Eintrag aus dieser Liste klicken, wird auf der Seite, auf der
gefunden wurde, ein Popup-Fenster angezeigt, in dem Sie sehen koén

Seiten anhand ihres Inhalts vergleichen

Mit diesem Befehl werden zwei Seiten verglichen, und zwar jewe
Dokumenten. Sie finden den Dialog in der Ribbon-Gruppe Werkzeug
ein eigener Dialog, in dem seine Einstellungen gemacht werden:

In den Zeilen Linke Seite / Rechte Seite geben Sie die Nummern
werden sollen. Standardmafig sind hier die im Arbeitsbereich ak
ausgewahlt. Diese Seiten sind bei den Seitensymbolen mit Pfeilen m

Wenn Position und GroRe von Objekten vergleichen aktiviert ist, v
Parameter (GrolRe und Position) bertucksichtigt.

Textformatierung vergleichen vergleicht daruber hinaus die Textforr
aktiviert ist.

Das Ergebnis des Befehls Seiten anhand ihres Inhalts vergleichen i
(Anderungen) fir die beiden verglichenen Seiten. Die Liste wird im [i
der Seitensymbole angezeigt. Wenn Sie auf einen Eintrag aus dieser
Rahmen um das entsprechende Inhaltselement in Arbeitsbereich ar
Rahmens hangt davon ab, um welche Art von Anderung es sich hande

Seiteninhalte bearbeiten

Um deBeiteninhalteinem PDF-Dokument bearbeiten zu kdédnnen, m
ProgrammmoBesarbeitaktivieren. Dann wird links im Programmfenst
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Bereich des Objektfensters, auto@atisahntattdBegruifter das Obje
far Seiteninhalt-Objekte eingeblendet. Ist das bei Ilhnen nicht d
Gruppe Einblenden/Ausblenden auf dem Registerreiter Ansict
im Bereich der Objektliste Klicken Sie, um die Seite zu bearbei
Aufforderung odeArbreidelmerémcder Objektliste werden dann die O
die sich auf der aktuellen Seite befinden. Beim Scrollen durch €
genannte Aufforderung fir jede Seite erneut angezeigt, und Si
Seite bearbeiten oder weiter durch das Dokument scrollen.

HinweisDie Elemente in der Objektliste sind in der Reihenfolge
Seite angezeigt werden: Das erste (obere) Element wird zuer:
Element zuletzt. Bei der Z-Ordnung wird das letzte Element ob
ersten Element angeordnet. Berucksichtigen Sie dies, indem Sie
auf einer Seite (im Dokumentfenster) auf die Elemente (Objekte

Inhaltselemente auswahlen

Um ein bestimmtes Inhaltsobjekt bearbeiten zu kénnen, miussen
Arbeitsbereich mit einem Mausklick auswéahlen. In der Objektlis
verwenden. In der Objektliste kdnnen auch mehrere Objekte ¢
Dazu halten Sie die Strg- oder Shift-Taste gedriuckt, wahrend S
in Windows Ubliche Standardverfahren, um mehrere Elemente z
mehreren Elementen ist auch im Arbeitsbereich des Programms
Maustaste und halten Sie sich gedrickt, wadhrend Sie ausgehend
der Maus ein Rechteck aufziehen, das die zu markierenden Obje
Punkt (linke obere Ecke des Rechtecks) bewegen Sie die Maus
gewlinschten Objekte markiert haben und damit die rechte un
Rechtecks erreichen. Hier lassen Sie die Maustaste los. Alle EI
- ob vollstandig oder teilweise - werden als ausgewahlt markier
in der Objektliste und im Arbeitsbereich hervorgehoben. Im Arbe
Rahmen mit gestrichelten Linien und innerhalb dieses Rahmens
Um alle Elemente auf einer Seite zu markieren, klicken Sie auf
oder verwenden das Tastenkirzel Strg+A.

Es kann vorkommen, dass die Auswahl und Markierung des
Arbeitsbereich zunachst schwierig erscheint. Das ist beisp
zusammengesetztes Objekt bereits ausgewahlt ist und Sie eine
auswahlen moéchten, oder wenn ein anderes Objekt das Objekt
mochten. Hier stehen lhnen zwei Mdglichkeiten zur Verfigung:

0- Wenn Sie das gewinschte Element anhand seines Namens
Objektliste links im Programmfenster identifizieren kénnen,
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0- Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen vor der Eigenschaft
Objekteigenschaften, klicken Sie aufRerhalb der Seite um
zuruickzusetzen und klicken Sie noch einmal auf das gewinschi
ausgewahlt, sofern es nicht von anderen Elementen Uberlagert i
wiederholen Sie die zuvor beschriebenen Schritte fiur das Uberla

Allgemeine Aktionen fiur Inhaltselemente

Das Hinzufigen neuer Elemente auf einer Seite oder Aktionen mit Ele
auf den Regist&inditggen/BearbEinege der Befehle sind nur fur jeweils
Element verfugbar, beispielsweise das Bearbeiten eines Textblock
Andere Befehle - zum Beispiel Gruppieren sind nur verfugbar, we
Objekt markiert ist. Befehle, die nicht verfugbar sind, sind ausgegr
welche Befehle fir markierte Objekte verfiugbar sind.

Markierte Elemente kdnnen in die Zwischenablage kopiert und an and

innerhalb eines Dokuments und zwischen unterschiedlichen Dokun
Verschieben von Dokumenten zwischen zwei Programmfenstern auf d
Einzelne Texte oder RasterbildeerkéohdeD &b& iPaamtd@re Anwendungen
eingefligt werden und umgekehrt.

Der farbige Rahmen, der ein maAkberits® edbmeskth i 3t, wird im Progral
Markierungsrahmen genannt. Er ermoglicht diverse Aktionen mit dem

Der Markierungsrahmen um ein Objekt ist sichtbar, nachdem Sie es
angeklickt haben. Danach kénnen Sie das Objekt auf der aktiven Se
linke Maustaste erneut dricken und bei gedrickt gehaltener Taste
gewlnschte Position verschieben. Lassen Sie die Maustaste los, ni
Position ein. Sie kdnnen ein mit Markierungsrahmen versehenes C
Pfeiltasten bewegen (ein Tastendruck entspricht einem Pixel). Wel
Pfeiltasten noch die Strg- oder Shift-Taste dricken, erfolgt eine Bew
um 10 beziehungsweise 50 Pixel.

Die GroRe des markierten Objelkitssu kanAnfas shpaumifechen Rahmenlinien
verandert werden. Fur Textobjekte ist dies nur im Auto-Layout -V
GroRBenanderung mit einem der Anfasspunkte vorzunehmen un
GroRBenverhdaltnisse beizubehalten, dricken Sie wadhrend des Ziehel
linken Maustaste auch die Strg-Taste und halten sie gedrickt. Wenn
Taste driucken, wird die Objektmitte beibehalten und alle 4 Rander w

Auch der Start- oder Endpunkt einer Linie oder eines Pfeilobjekts ka
verwenden SigedbreemautenfdrnZigdmpunkt
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Auch beim Einfugen eines neuen Formobjekts kann mithilfe des
und GroRRe des Objekts festgelegt werden. Bei Linien und Pfei
oder vertikal verlaufende Objekte, wenn Sie beim Ziehen der Me
die Strg-Taste gedruckt halten. Beim Einfiuagen anderer Form
Dricken der Strg-Taste dazu, horizontal und vertikal gleichmaf
oder Kreis) zu platzieren.

Ein markiertes Objekt kann auch gedreht werden. Klicken Sie d
den kreisrugriaren Drehpamktoberen Ende des Markierungsrahme
Maustaste gedriuckt, wahrend Sie den Mauszeiger bewegen. We
verbleibt das Objekt in der dann aktuellen Position.

Mit dgrelbenrautenfdorndiggdhmpunkvemdndern Sie je nach markierte
zudem dessen Aussehen.

Wenn Sie doppelt auf ein Textobjekt klilcdetr E aviizadrnmd éBre amr beeririe n
Formatieren des Textblocks aktiviert. Analog wird bei einem D
Bild-Edigebffnet.

Sofern mehrere Objekte markiert sind, kénnen diese links oder
Gruppe der markierten Objekte ausgerichtet werden. Das O
ausgerichtet werden sollen, hat in seinem Markierungsrahmen
als die auszurichtenden Objekte. Es ist standardmdafRig das Obje
der Strg-Taste - ausgewahlt (markiert) wurde.

Sie kdnnen das Objekt d&ndern, an dem die anderen ausgericht
dazu in der Gruppe der markierten Objekte an. Sein Muster wi
Ausrichtung -Befehlen in der Ribbon-Gruppe Anordnen Jlegen
ausgerichtet werden sollen.
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PERFECT PRINT-PROGRA

Daderfect RPindgramm wird im Windows-Startmenid Uber den
Programme/soft Xpansion/Perfect PDF & Print 9 oder mit ein
Perfect Prisymbol auf dem Desktop aufgerufen.

Nach dem Programmstart wird ein Perfect Print-Projektdatei-Fenster
neues Layout erstellen oder eine bestehende Vorlage O6ffnen. Es kO
unabhangige Projektdatei-Fenster gleichzeitig ged6ffnet werden. Das
beendet automatisch das Programm. Sie schlieen das Programm mit
Datei-Meni

Perfect Print-Schaltflache und I

Die in einem Programm bisher Ublichen MenusPemfle Sty rdumidbidien sin
Perfect Print-Schdbi§bdehaveurnid dBmbboearsetzt. Dies sind die wesent

Bestandteile der Benutzeroberflache.

Perfect Print-Schaltflache

Klicken Sie Raeiffdce Pridi¢haltflache Dame ddbguitffnen. Hier steher
unter anderem die auch aus dem Datei-Menu anderer Programme
Offnen, Speichern und Drucken der Dateitypen zur Verfiigung, die da

Datei-Meni

Um das MentU zu o6ffnen, klidkermeSitePaudftd$e haltflache

Das Datei-Menu enthéalt grundlegende Befehle zur Arbeit den Prograr

Neu

Der Befehl erstellt eine neue PDP-Datei und o6ffnet dafir ein weitere

Offnen (STRG+0)

Der Befehl ladt ein Projekt aus einer bestehenden PDP-Datei, und
und/oder ausdrucken.

Speichern (STRG+S)

Der Befehl speichert ein gedffnetes, bearbeitetes Projekt in einer
einem neuen Projekt missen Sie einen Speicherort angeben.
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Speichern unter

Der Befehl speichert ein get6ffnetes Projekt als PDP-Datei. Sie
Per E-Mail als Anlage senden
Der Befehl fugt das getffnete Projekt als PDP-Dokument einer |

Drucken (STRG+P)

Der Befehl dient dazu, das druckfertige Dokument (geé6ffnete
Drucker ausdrucken.

SchlieBRen (ALT+F4)

Dieser Befehl dient dazu, das aktuelle Projekt-Fenster zu sc
gespeichert wurden, wird vor dem SchlieBen ein W &rarhercw disi ratn
Fenster bleiben gedffnet. Der Befehl hat dieselbe Auswirku
(SchlieBRkreuz) rechts oben.

Projekteigenschaften (STRG+D)

Klicken Sie hier, um die grundlegenden Eigenschaften des Proje
gerade im Programm geé6ffnet ist.

Programmoptionen (STRG+K)

Klicken Sie hier, um die Optionen fur die Einrichtung der Gru
anzusehen und zu andern.
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Virtueller Drucker

Klicken Sie hier, um den Dialog fur die Einstellungen des virtuellen C
zu 6ffnen.

Beenden

Anders als bei dem Befehl SchlieBen werden mit diesem Befehl all
Fenster und Dokumente geschlossen und die Anwendung wird ko
Anderungen nicht gespeichert wurden, wird vor dem SchlieRen ein W

Ribbon (Multifunktionsleiste)

Der Ribbon soll Thnen helfen, schnell die Befehle zu finden, die fi
bendtigt werden. Im Ribbon werden zusammengehorige Befehle auf R
in Gruppen zusammengefasst. Sie erscheinen nebeneinander wie a
(darum der englische Begriff Ribbon ), nicht mehr untereinander
Programmen. Jeder Registerreiter bezieht sich auf eine spezielle
Dokumentenverwaltung oder die Festlegung des Layouts fur ein Doku

Mit den Befehlen unter Stil ganz rechts oben legen Sie das Design
anderer Elemente der Benutzeroberfladche fest.
Start

Der Registerreiter ganz links enthéalt einige Gruppen mit allgemei
Programm-Modi zur Verfigung stehen.

Zwischenablage

In dieser Gruppe stehen die uUblichen Aktionen zur Verfigung, d
Zwischenablage von Windows moglich sind: Einfiagen (STRG+V oder
(STRG +X oder Shft+Entf), Kopieren (STRG+C oder STRG+Einfg).

Riuckgangig

Der Rickgangig-Befehl (STRG+Z) dient dazu, die vorherige Aktion |
Wiederherstellen (STRG+Y) wird die vorherige Aktion wiederher
wiederholt. Alles Ruckgéangig macht alle vorherigen Aktionen rickg

Navigation

Mit den Befehlen in dieser Gruppe bewegen Sie sich durch das geoff

Finden (STRG+F)

Hiermit wird die Schnellsuche nach jedem Treffer flur ein spezielle
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Formulierung im Seiteninhalt eines PDF-Dokuments gestartet.
verwendet werden: F3 (Suche nach dem nachsten Treffer) un
vorherigen Treffer).
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Gehe zu (STRG+G)

Um sich zu einer bestimmten Seite im Dokument oder im Layout zu b
Befehl.

Reader-Werkzeuge

In dieser Gruppe sind die Befehle zusammengefasst, die im Prograi
Voransicht als Reader-Werkzeuge verwendet werden. Sie ist in zwe

0- Die Befehle Normal , Hand , Auswahl (Text oder Bild) und
Verkleinern, Dynamisch) der ersten Untergruppe fiur die Anzeige \
Reader -Modus

0- In der zweiten Untergruppe finden sich das Werkzeug zum Verschi
und das Schnappschuss-Werkzeug.

Hilfe

Hier stehen das Benutzerhandbuch, Links auf Internetseiten zum P
Dialog zur Verfuagung, in dem die Programmversion in der Titelleiste

Dokument

Der Registerreiter Dokument besteht aus zwei Befehlsgruppen:

Originaldokument - die Originaldokumente laden und bearbeiten

Druckfertiges Dokument - das druckfertige Dokument ausdrucken,
speichern oder versenden

Originaldokument

Hier sind die mit den Seiten des Originaldokuments moéglichen Aktion
einfiagen oder aus anderen Dokumenten importieren, I6schen, drehen
drucken. Die entsprechenden Befehle findet man auch im Objektme
Modus Original aktiv ist.

Druckfertiges Dokument

Hier sind die mit dem druckfertigen Dokument moglichen Aktionen
drucken, druckfertiges Dokument als PDF- oder PDF/A-Datei speic
beifigen oder Seiten als Bilder exportieren. Die entsprechenden B
Objektmeni, wenn der Programm-Modus Voransicht aktiv ist.

Layout

Dieser Registerreiter stellt die vorhandenen Layout-Typen und die Ak

102



PERFECT PRINT-PRO

den Layouts moglich sind.

Vorlagen

Der Befehl Zuletzt verwendete Layouts in dieser Gruppe liste
Layouts, die als PDT-Datei gespeichert wurden. Wahlen Sie hi
aktuell verwendete Variante.

Layout-Typ

Die Gruppe enthdalt die sieben vorhandenen Layout-Typen. Nach
die Layout-Eigenschaften im Objekt-Fenster bearbeitet werden.
Layout-Typen . Wenn Sie auf die sieben Schaltflachen klicken
Struktur und grundlegende Einstellungen links im Programmfen:
Dokument angewandt. Mit dem Ruckgangig -Befehl in der Sc|
jeweils zurick zum vorherigen Layout.

Aktionen

Folgende Aktionen stehen in dieser Gruppe zur Verfigung:

Zuricksetzen (Leeren) ein auf das Dokument angewandtes L
Standardlayout ersetzen, das in den Programmoptionen als Sta
Ruckgéangig -Befehl in der Schnellzugriff-Leiste gehen Sie jewe

Aus PDT laden Es wird eine PDT-Datei (Portable Document
Layout geladen. Die Datei enthalt ein fertiges, zu einem friher
das gegenwartig aktive Layout ersetzt.

Als PDT speichern Das im Programm gegenwartig aktive
gespeichert.

Abschnitte

Mit den Befehlen dieser Gruppe verwalten Sie die Abschnit
Abschnitte

Neuen Abschnitt einfigen figt einen der anderen sechs Layol
dem aktuellen Abschnitt ein. So erstellen Sie ein Multisektion-
Typen besteht. Fiur jeden Layout-Typ kdnnen Sie festlegen, fir
soll. Standardmé&fRig werden alle Seiten des Originaldokumen
verwendet. Mit dem Befehl Diese Seiten verwenden in den O
diese Einstellung.

Abschnitt kopieren fugt den gegenwartig in der Objektliste (L
als Kopie hinter diesem ein und uUbernimmt alle Eigenschafter
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Abschnitts.

Abschnitt I6schen |6scht den gegenwartig in der Objektliste (I
Abschnitt. Es kann zum LoOoschen auch die Entf -Taste verwend
Rickgéangig -Befehl in der Schnellzugriff-Leiste widerrufen Sie den

Reihenfolge andern wird verwendet, um die Anordnung der Layout-
zu a4ndern. Anfang , Nach oben , Nach unten , Ende bewegen de
Objektliste (Layoutbaum) markierten Abschnitt an die erste Position,
nach unten oder an die letzte Position. Die Anderung der Positio
Layoutbaum.

Gestaltung

Hier sind die Funktionen zur Erstellung und Bearbeitung von dekora
fur IWPrerfect RPindjekt zusammengefasst. Im Abschnitt Layout-Gest
Details zu diesem Thema.

Einfligen

In dieser Gruppe finden sich die Gestaltung®eldmetn Prleppveem,ddne Sie
konnen: Text, Bilder (Rasterbilder und EMF-Dateien), PDF-Dateien,
vertikale Linien. Gestaltungselemente kdnnen nur in Vordergrund- ul
eines Layouts eingefigt werden und stehen immer zu einem konkret:
(zum Beispiel Blatt, Platzhalter, Rechteck) in Bezug. Sie werden im
linken oberen Ecke platziert.

Aktionen

Der Bearbeiten -Befehl kann nur far Text- und Bild-Gestaltungsele
Zum Andern der Eigenschaften stehen drei Wege zur Verfigung: Vel
mit der Maus (zum Beispiel zum Andern von Position und GroRBe), An
Wert im Bereich unterhalb des Objektbaums oder Doppelklick auf da

Mit dem Befehl Ldédschen wird das ausgewahlte Gestaltungselement
Kopieren erstellt eine Kopie des aktuell markierten Gestaltungselel

Mit Reihenfolge andern wird die Reihenfolge der Gestaltungsele
verandert. Die Befehle Anfang , Nach oben , Nach wunten , E
Gestaltungselement innerhalb derselben Ebene des Baumes. Herai
bewegt ein Gestaltungselement auf eine hdhere (niedrigere) Eber
Objektbaums. Aus einem so behandelten Objekt wird also ein (¢t
untergeordnetes Objekt.

Standardeigenschaften dienen der Festlegung des grundsatz
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Gestaltungselementen.

Text

In dieser Gruppe sind die Werkzeuge fur die Textformatieru!
Standardbefehle, Uber die jeder Texteditor verfugt:

" Schrifttyp und GrolRe
" Fett, Kursiv
" Textfarbe

" Formatierung l6schen dient dazu, eine Formatierung wie
zuruckzufuhren, wenn diese zuvor mit den vorgenannten Form

" Der Befehl Dynamisches Feld einfugen erméglicht Ihnen,
Werten (Autotext) zu versehen, die von diversen Faktoren at
Datum, Seitenzahl)

Stift und Pinsel

Mit den Befehlen in dieser Gruppe werden die Eigenschaften

Horizontale Linie , Vertikale Linie und Rechteck geande
Linienstarke und Linienstil.
Ansicht

Dieser Registerreiter fasst die Ansicht-Optionen fir die Progranm
Dokumente zusammen.

Anzeigen/Ausblenden

In dieser Gruppe werden die Fensterelemente Infoleiste , Ob
Lineal durch Aktivieren/Deaktivieren der entsprechenden

ausgeblendet. Das Kontrollkdstchen Layoutfenster teilen wird
Modus gleichzeitig das Originaldokument und das druckfertige

sehen.

Originaldokument / Seitenansicht

Diese Gruppen enthalten die Befehle, mit denen die GréRe del
Dokumentseiten und die Seitenausrichtung verandert werden.
Unterbefehle sind in allen Modi verfigbar und kénnen nicht nur
Statusleiste aufgerufen werden.

Zoom
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Mit diesem Befehl wir die GroRBe der im Arbeitsbereich angeze
(Originaldokument oder druckfertiges Dokument) auf verschiedenen \

0- Mit dem Befehl Zoom anpassen & wird die Anzeige durch benutz
eingegebene Werte oder durch vom Programm vorgegebene Werte \

0 OriginalgroRRe zeigt die Dokumentseiten mit dem Zoomfaktor 100

0- Bei Breite anpassen wird nur die Breite der Dokumentseite
Dokumentfensters angepasst. Man sieht so die gesamte Dokuments
rechten Rand.

0 Hohe anpassen passt dementsprechend nur die H6he an, sod
Dokumentseite von ihrem oberen zum unteren Rand sieht.

0- Seite anpassen passt Breite und HOohe an, sodass man die ¢
vollstandig sieht.

Seitendarstellung

Die Seitendarstellung fur das Originaldokument oder das druckfertig
aussehen. Die Anderung der Darstellung ist vor allem sinnvoll,
herauszuzoomen und einen Uberblick Uber das Layout zu erhalten.

0- Einzelne Seite - Es wird genau eine Seite im Dokumentfenster anc
Seiten sind sichtbar

0- Einzelne Seite, fortlaufend - Die Seiten werden in einer Spalte
nacheinander fortlaufend angezeigt

0- Zwei Seiten - genau zwei aufeinander folgende Seiten werder
angezeigt, keine Teile anderer Seiten sind sichtbar

0- Zwei Seiten, fortlaufend - jeweils zwei aufeinander folgend
Dokumentfenster spaltenweise nacheinander fortlaufend angezeigt

0- Album - die Seiten werden fortlaufend und spaltenweise angezeic
Spalten mdéglich sind

Wenn ein Dokument aus mehr als zwei Seiten besteht und Zwei
ausgewahlt ist, kdnnen Sie die erste Seite in der ersten Zeile separ
die Option Erste Seite separat wéahlen.

Seitenausrichtung

Aullerdem kdnnen die Dokumentseiten mit dem Befehl Seitenausricht
drehen unter Verwendung der beiden zur Verfigung stehenden Sch
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einem Mausklick jeweils entweder um 90 Grad nach links oder 1
nur far die Anzeige der Seiten, nicht die tatsadchliche Ausrichtu

Fenster

Mit den Befehlen in dieser Gruppe wird die Anzeige der Progr
Fenster Offnet ein neues, leeres Perfect Print-Projektfenster. \
ist, kdbnnen Sie Anordnung und GrdoRe der Fenster andern, um al
anordnen ordnet die gedffneten Fenster entweder nebeneinanc
an. Bei der Uberlappenden Anordnung sehen sie die Titelleiste
holen Sie bei mehreren gedffneten Fenstern jeweils das gewins

Programm-ModiI

Perfect Pwmatfigt Uber drei zentrale Anzeige-Modi: Original, L
Aktivierung der Modi erfolgt im Objekt-Fenster mit den drei Sch

Original

In diesem Modus wird im Arbeitsbereich das Originaldokument a
nicht nur ansehen, sondern auch seine Struktur dndern: Seiten
Druckauftrag, einer PDF-Datei, XPS-Datei, Textdatei, Bilddatei,
duplizieren (kopieren), verschieben und einfigen, Seite(n)

ausdrucken.

Die entsprechenden Befehle findet man zum einen links im Ob
Darunter werden die Seiten des Originaldokuments aufgelistet.
auf dem Registerreiter Dokument in der Gruppe Originaldokur

Der Arbeitsbereich zeigt das Originaldokument. Sie kénnen mit
STRG-Taste) mehrere Seiten auswahlen. Ein Klick mit der
Kontextment fur verschiedene Aktionen, die mit den Seiten de:
werden kdnnen.
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Im Original-Modus kdnnen auch die Befehle aus den Gruppen Na
Werkzeuge auf dem Registerreiter Start verwendet werden.

Layout

Der Layout-Modus ist der zentrale Programm-Modus. In ihm wird da:
Dokumente erstellt und bearbeitet. Die wichtigsten der im Layout-|
kdnnen links im Objektfenster auf der Menilleiste aufgerufen werder
der Struktur-Baum der Layout-Elemente zu sehen.

In diesem Modus wird eine Layout-Vorlage ausgewahlt, die Eigensch:
das Ergebnis, die Vorschau des druckfertigen Dokuments, ist sofort
Jede Seite dieses Dokuments reprasentiert ein Blatt der Layout-Vorl

Die im Strukturbaum ausgewéahlten Layout-Objekte werden im Arb
speziellen Rahmen markiert. Sie kdnnen in der Regel auch mit der
und damit ausgewéahlt werden. Wenn ein Objekt auf diese Weise nich
liegt das daran, dass es von anderen Objekten Uberdeckt ist. FUr sc
rechten Maustaste auf eine Seite und wahlen die versteckten Objekte
Uber die Layout-Eigenschaften und dartuber, wie sie gedndert werden
Layout-Elemente und grundlegende Eigenschaften nachgelesen wer

Um Originaldokument und druckfertiges Dokument nebeneinander zu
Option Layout-Fenster teilen auf dem Registerreiter Ansicht

Voransicht

Der Voransicht-Modus dient als Dokumentenansicht fur das druckfert
Objektfenster die Liste der Seiten des Dokuments und im Arbeitsber
selbst.
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Die in der Voransicht verfugbaren Befehle findet man zum eine
Menildleiste. Zum anderen kénnen die Befehle auf dem Registerr
Druckfertiges Dokument aufgerufen werden.

Im Voransicht-Modus kdnnen auch die Befehle aus den Gruppe
Werkzeuge auf dem Registerreiter Start verwendet werden.

Layouts

Die zentrale Auf®®béevobriPPrsntes, Ilhnen zu helfen, Ihren Drucko
digitale Dokumente (Originaldokumente) mit Hilfe von Layout
leistungsfahigen Funktionen neu zu strukturieren oder umzuges
Seitenabfolge oder SeitengréBRe und die Platzierung der Seiten
werden. Oder Sie versehen die Seiten mit zuséatzlichen Gest:
Briefkopfe, Wasserzeichen, Stempel, Kopf- und FuRzeile).

Layout-Typen

Perfect Peimmdglicht die Verwendung von sechs eigenstandiger
Layouts, die aus mehreren Abschnitten bestehen kdnnen und
miteinander kombinieren (Multisektion-Layout). Die Layouts k¢
Layout-Eigenschaften an lhre BedlUrfnisse anpassen. Die vorhar

" Seiten neu anordnen fir die Anderung der Reihenfolge der
oder eines druckfertigen Dokuments. Hier kénnen keine Seitene

" Seiten umgestalten fir den Ausdruck einer Seite eines Or
wobei Eigenschaften wie beispielsweise SeitengréRe, Ausrichtu
kdnnen. Zuséatzlich kann das Design der Seiten mithilfe speziel
werden.

Broschiure fur die Darstellung eines langeren, mehrseitiger
eine wissenschaftliche Arbeit oder eine Benutzeranleitung far
immer zwei Seiten auf einem Blatt im Querformat.

" Bei einem Album werden mehrere Seiten des Originaldokt
druckfertigen Dokuments platziert. Unter anderem kann die Anz
und Ausrichtung angegeben werden.

" Poster fir die VergroRBerung und Verteilung eines groRen Bil
das Ziel ist, die einzelnen Bildteile nach dem Ausdruck &
beziehungsweise zusammenzukleben.

" Benutzerdefiniert fUr ein Layout-Design mit maximaler Flex
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mehrere verschiedene Seiten in unterschiedlicher Reihenfolge und .
platziert, gespeichert und ausgedruckt werden. Alle vorgenannten E|
benutzerdefinierten Layout moglich.

" Im Multisektion-Layout kénnen Sie die sechs anderen Layout-Type
so kombinieren, dass auf die einzelnen Abschnitte jeweils einer
angewendet wird.

Um den Layout-Typ zu &ndern, klicken Sie einfach auf die Schaltflac
Typ auf dem Registerreiter Layout
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Layout-Elemente und grundlegende Eitl

Alle Layouts auller dem Multisektion-Layout enthalten genau ei
Layout besteht demgegeniber aus mehreren Abschnitten, und |
Layout-Typ. Die einzelnen Abschnitte werden im Objektbaum jev
heiBt am weitesten links, dargestellt. Dort kann man die Layout

Abschnitt

Es gibt unterschiedliche Abschnittstypen mit unterschiedlichen
Layout-Typs Seiten neu anordnen haben allerdings alle Typen
Platzhalter.

Jeder Abschnittstyp verfigt Uber allgemeine Einstellungen. Die
im Objektbaum auf die Layout- oder Abschnittsnamen klickt.
Bereichen zusammengefasst: Originalseiten und Druckfertige

Originalseiten

Diese Seiten verwenden

Dieser Befehl bedeutet: bestimmte Seiten aus dem Originald
Dokument iUbernehmen (erste Seite, letzte Seite, gerade Seiten
auller Seitenbereich, alle), also fur diese Seiten das Layout an

Seitenbereich und AuRer Seitenbereich

Wenn Sie bei Diese Seiten verwenden die Option Seitenber
darunter ein Seitenbereich anzugeben. Tragen Sie hier die
Einzelne, nicht zusammenhdngende Seiten trennen Sie dur
zusammenhadngende Seiten setzen Sie einen Bindestrich zwisch
zum Beispiel 1,3,4,5-12.

Fir Seiten, die nicht in die Layoutdnderung einbezogen werd
Seitenbereich und verfahren bei der Auswahl der Seiten entspr

Ausschluss-Modus

Diese Eigenschaft kann nur bei einem Multisektion-Layout v
beziehungsweise Deaktivierung dieses Modus bedeuten Folgend

0- Ausschluss-Modus aktiviert Es werden diejenigen Seiten
Auswahl einbezogen, bei denen in vorherigen, weiter obe
Abschnitten dieser Modus bereits aktiviert ist. Zudem sind
die folgenden Abschnitte verfigbar, die bei Diese Seiten \
und fur die die Option Ausschluss-Modus ebenfalls aktivie
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0- Ausschluss-Modus deaktiviert Es werden alle Seiten des Ot
Auswahl einbezogen. Die Festlegung bei Diese Seiten verwende
welche Seiten in vorherigen Abschnitten ausgeschlossen wurden

Verwenden Sie diese Einstellung zum Beispiel, wenn Ihr Dokument au
zwei Seiten mit einer speziellen Formatierung (beispielweise einem |
einem Haupttext mit den restlichen Seiten besteht. In diesem Fall v
verwenden die Option Erste fur den ersten Abschnitt, danach 2-3
zweiten Abschnitt und schlieBlich Alle fur den dritten Abschnitt. C
bitte die Option Ausschluss-Modus aktivieren.

Umgekehrte Seitenanordnung

Wenn diese Option aktiviert ist, werden die bei Diese Seiten verwe
des Originaldokuments im druckfertigen Dokument in umgekehrter R
platziert.

Seitenanzahl einschranken

Diese Option dient dazu, zum Beispiel die Auswahl gerade Seiten al
weiter far einen Abschnitt einzuschranken. Falls Sie diese Option
konkrete Anzahl der Seiten in der nachfolgenden Eigenschaft Seiten

Seitenanzahl

Das ist die maximale Anzahl an Seiten fur den Layoutabschnitt, f
Seitenanzahl einschranken beschrankt werden soll.

Druckfertige Seiten

Seiten des Abschnitts einfigen

Diese Eigenschaft steht fur den zweiten und alle weiteren Abschnitte
Verfiagung. Zu jedem Abschnitt gehdren bestimmte, eigene Seiten
zugehorigen Layout-Typ im druckfertigen Dokument platziert. Die
Abschnitts einfigen definiert, wo die Seiten fiur den jeweils gew
markierten) Layoutabschnitt im druckfertigen Dokument platziert wert
Platzierungen moglich:

Vor bereits platzierten Seiten am Anfang des druckfertigen Doku

Fortlaufend (Standardeinstellung) nach den Seiten des vorherige

Nach bereits platzierten Seiten - am Ende des druckfertigen Dokur

Umgekehrte Seitenanordnung
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Im druckfertigen Dokument werden die Seiten in umgekehrter R
Seitenanzahl einschranken

Die Anzahl der dem druckfertigen Dokument hinzuzufiugender
gewahlten Wert begrenzt werden.

Seitenanzahl

Die maximale Anzahl an hinzuzufigenden Seiten.

Blatt

Das Layout-Element Blatt stehteum|BldlaetrwegeeflrEs kommt in
Typen aulReBEdi¢én neu anordonenBlatter sehen Sie in der hierar
des Objektbaums immer unterhalb der Bezeichnung des Layout-’

Blatter kénnen zudem Uber das KontextmenU im Arbeitsbereic
werden. Das jeweils ausgewéahlte Blatt wird durch einen F
hervorgehoben:

Blaue Réander zeigen den nicht gedrt
Rander ).

Mithilfe der Ziehpunkte kdnnen GroR
gedruckten Bereichs geandert werde
Mauszeiger auf den Ziehpunkt gelegt
linker Maustaste bewegt werden.

Jedes Blatt verfugt Uber zwei Ebenen, auf denen Gestaltungse
Hintergrund und Vordergrund. Beide Ebenen werden im Objekt
Ebenen in der hierarchischen Ordnung des Objektbaums immer
Blatt

Die Gr6Re eines Blatts kann auf drei Wegen festgelegt werden:

0- Auswahl aus den Papierformaten, die in Winddesfeawmtzil hiun
standardmafig vorhanden sind: A5, A4 etc.
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0- Auswahl der Option Benutzerdefinierte GroRe und manuelle Angz:

0- Entscheidung fur die Option Vorlage auswéahlen & (letzter Eir
PapiergrofRen und Auswahl des gewlinschten Papiers aus der Herst

Querformat
Hier stellen Sie ein, ob Ihr Layout das Blatt im Hochformat oder im (
Rander

Bezeichnet die Randabmessungen (nicht bedruckbare Bereiche in
MaReinheit) eines Blatts, und zwar Links , Oben , Rechts und U
wird innerhalb des druckbaren Bereiches platziert. Falls die Seite ¢
der Seiteninhalt abgeschnitten.

Platzhalter

Platzhalter sind Zellen auf dem druckfertigen Dokument, auf denen
werden. Der bedruckbare Bereich eines Blatts kann je nach dem gewé
mehrere Platzhalter enthalten.

In Abhadngigkeit von den Eigenschaften der Platzhalter kann der
ausgerichtet, in der GroRe geandert oder beschnitten werden, und :
Position der Platzhalter auf der Seite.

In obiger Abbildung sehen Sie vier Platzhalter bei dem Layout-Ty
Platzhalter wahlen Sie zur Bearbeitung aus, indem Sie sie im Objekt
anklicken. Platzhalter haben eine spezielle Randmarkierung unt
Anfasspunkten in der GrolRe geandert werden:
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Die Anfasspunkte werden nur verfiugbar wenn im Objektbaum de

Klicken Sie im Objektfenster Platzhalter an, um die Eigensch
Platzes auf einem Blatt, der fur eine Seite eines Originaldokui
kdnnen:

Je nach Layout-Typ steht eine unterschiedliche Zahl an Platzha

Seiten neu anordnen keine Blatter und keine Platzhalter
Seiten umgestalten ein Platzhalter fur jedes Blatt

Broschiure genau zwei Platzhalter (linke und rechte Blatthalf
Album m*n Platzhalter (m ist die Anzahl Zeilen, n ist die A

Platzhalter, maximal 10*10 Platzhalter
Poster m*n Platzhalter, m und n hdngen von der PostergroRe
Benutzerdefiniertes Layout frei wahl- und platzierbare Anzat

FUr jeden Platzhalter existiert ein untergeordnetes Element H
einem oder mehreren Gestaltungselementen versehen werden Kk
Platzhalter bestimmte Eigenschaften festgelegt werden, die vom

Position und GroRRe (Breite und HOhe)

Diese Eigenschaften hdngen auller beim benutzerdefinierten La
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festgelegt wurde. Bei diesem Layout kdnnen die Eigenschaften frei g
beispielsweise fiur das Blatt die Anzahl an Platzhaltern und die Blatt
die Platzhalter-Eigenschaften dndern sich auller beim benutzerdefini

Anpassen

Mit Anpassen legt man fest, wie eine Seite auf einem Blatt platziert
sind:

Keine Anpassung keine Ausrichtung, keine Anpassung der Grol3e.
der Platzhalter ist, wird er abgeschnitten.

Seite anpassen Falls die Seite kleiner als der Platzhalter ist, wi
platziert. Die Proportionen der Seite (Breite/HOhe) werden beibehalt

Seite verkleinern Reduktion der SeitengrofRe, falls sie groBBer
Proportionen der Seite (Breite/Hbhe) werden beibehalten.

Breite anpassen falls die Seitenbreite kleiner als die Breite des
so vergroRBert, dass ihre Breite mit der des Platzhalters korrespondi¢
abgeschnitten. Die Proportionen der Seite (Breite/HO6he) werden beib

Breite verkleinern falls die Seitenbreite groRer als die Breite des
so verkleinert, dass ihre Breite mit der des Platzhalters korrespondi
(Breite/Hbhe) werden beibehalten.

Hohe anpassen falls die Seitenhdhe kleiner als die Hohe des Pla
vergroRBert, dass ihre Hohe mit der des Platzhalters korrespondiert.
abgeschnitten. Die Proportionen der Seite (Breite/H6he) werden beib

Hohe verkleinern falls die Seitenhdhe gréRer als die Hohe des P
so verkleinert, dass ihre Hohe mit der des Platzhalters korrespondie
(Breite/Hbhe) werden beibehalten.

Ausfillen die Seite wird in dem Platzhalter so platziert, dass so
Hohe mit denen des Platzhalters korrespondieren. Die Proportionen d
geandert, wenn sie nicht denen des Platzhalters entsprechen.

Drehen

Drehen bestimmt, ob und wie eine Seite im Platzhalter gedreht wir
aber Hohe und Breite der Seite hadangen nicht davon ab, wie gedreht wi
entsprechend der Einstellung unter Anpassen geandert. Automatis
die Drehung der Seite um 90° nur dann erfolgt, wenn dadurch die Seif
das heilRt, wenn der Seiteninhalt dann naher am Original ist.
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Spiegeln
Die Seite kann horizontal oder vertikal gespiegelt werden, oder
Horizontale Ausrichtung

Die Eigenschaft bestimmt, wie eine Seite auf einem Blatt horiz:
links, rechts oder zentriert.
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Vertikale Ausrichtung

Die Eigenschaft bestimmt, wie eine Seite auf einem Blatt vertikal aust
unten oder in der Mitte.

Als benannte Ebene einfligen

Diese Option ist nur im Zusammenhang mit einem spateren Speichel
Datei sinnvoll, da PDF-Dateien mehrere Ebenen haben kdnnen. Fa
werden die Seiten auf diesem Platzhalter beim Speichern als PDF al
und kénnen in der PDF-Datei entsprechend den Eigenheiten der Eber

Ebenenname

Der Name der Ebene, die als benannte Ebene eingefigt werden soll.
wenn die vorherige Eigenschaft aktiviert wurde.

Hintergrund und Vordergrund

Hintergrund und Vordergrund sind spezielle Ebenen und untergeol
Gestaltung von Blatt und Platzhalter. Ein Blatt kann Gestaltungsele
Vordergrund enthalten, ein Platzhalter nur im Vordergrund.

Die GroRe von Hintergrund und Vordergrund fiar ein Blatt entspricht
Die Gr6RRe des Vordergrunds fur einen Platzhalter entspricht der Gro

Die Reihenfolge, in der Gestaltungselemente und Seiteninhalt angez
1) Gestaltungselemente auf dem Hintergrund

2) Seiteninhalt auf dem Platzhalter

3) Gestaltungselemente auf dem Vordergrund des Platzhalters

4) Gestaltungselemente auf dem Vordergrund des Blatts
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Layout-Typ: Seiten neu anordnen

Dies ist der einfachste Layout-Typ. Er kann fur die Umstruktu
eingesetzt werden. Das druckfertige Dokument hat dann ein
SeitengrdoRe und Ausrichtung bleiben unverandert

Das Dokument kann auch mit Gestaltungselementen versehen wi
die als Vordergrund platziert werden.

Layout Typ: Seiten umgestalten

Das Layout mit dem breitesten Anwendungsbereich. Folgen
Seitenreihenfolge verandern, Seiten verschieben, anders ausric
auf einem Blatt skalieren. Die Seitenrander kdnnen ebenfalls g¢

Auf jedem Blatt befinden sich genau ein Platzhalter und eine Do
auch geleert werden.
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Es stehen Vorder- und Hintergrund-Ebene zur Verfigung, auf den
platziert werden kénnen.

In diesem Layout-Typ kann eine spezielle Eigenschaft festgelegt
anpassen . Wenn das Kontrollkdstchen aktiv ist, wird fur die GroRe
Dokuments die GroRBe der Originalseiten genommen. Die Zeile G
BlattgrofRRe wird dann ausgeblendet.
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Layout-Typ: Broschire

Mit diesem Layout kdnnen aus Ihren Texten schnell und komfort
in Buchform erstellt und ausgedruckt werden.

Dieses Layout enthalt immer zwei Platzhalter: einen fur links
platzierte Seiten. Somit werden immer zwei Originalseiten auf e

Da beide Platzhalter einheitlich festgel
werden die meisten Anderungen, die ¢
Platzhalter vornehmen, automatisch aucl
angewandt.

Im Booklet-Layout gibt es zwei spezie
Layout und Faltlinie

Mit der Layout -Eigenschaft wird festgelegt, wie die Seiten a
sollen: als elektronisches Buch, mit Duplex-Druck oder manuell

Elektronisches Buch bedeutet, dass der Inhalt eines Dokumen
Blattseite platziert wird. Dieser Modus wird Ublicherweise verw
ausgedruckt, sondern als elektronisches Dokument am Compute
soll (siehe das Beispiel unten).

Duplex-Druck bedeutet, dass alle Blatter beidseitig bedruckt
Dokumente sinnvoll, die auf Papier ausgedruckt werden sollen
Bildschirm. Die Option Duplex-Druck kann eingesetzt werden,
Druck auch hardwareseitig unterstitzt und Sie diese Option in d
haben. In diesem Fall bedruckt die Druck-Software von einem
Rickseite, bevor das nachste Blatt bedruckt wird.

Die Option Manueller Duplex-Druck ermoéglicht ebenfalls, d:
bedruckt werden. Der manuelle Duplex-Druck kann von jedem D
dessen Druck-Software diese Option bietet. Hier miussen nach
Blatter von Hand aus dem Papierfach herausgenommen und um

121



PERFECT PRINT-PROGRAMM

Duplex-Druck hat nur einen Einsatzzweck: die Erstellung einer PDF-L
anderen Software, die keine DupleXxe OptitorPebiiretiedten. seinen Drucke
Einstellungen beide Optionen fur den Duplex-Druck.

Fur ein neunseitiges Originaldokument gilt bei den drei Optione
Seitenreihenfolge:

Gedruckte

Elektronis Gedrucktes [
Buch, Dupl
Buch Manueller DL
Drucker
Blatt Blatt
Blatt 1 2 Seite 1 Seite 1
Blatt Blatt
Blatt £ ~ Seite 2 Seite .
Blatt Blatt
Blatt 5 6 Seite 3 Seite 8 5
Blatt Blatt
Blatt 7 8 Seite 4 9 Seite 6 7
Blatt Blatt
Blatt E Seite g g Seite “ E
Blatt Blatt
Seite e [ Seite 2

Faltlinie

Aktivieren Sie dieses Kontrollkastchen, wenn eine Faltlinie zwisch
Seiten, in der Mitte der Blatter, gedruckt werden soll. Fiar die F
Linienbreite und Muster angeben.
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Layout-Typ: Album

Beim Album-Layout werden mehrere Sei
Dokuments auf einem Blatt des druckfer
platziert. Das Ziel ist dabei, das Dok
auszudrucken und so Platz, Papier und Tc
fur kompaktes Drucken gedacht, bei dem c
unbedingt oft und detailliert

gelesen werden muss.

Das Album-Layout enthalt
zwischen einem und m*n
Platzhalter. Wenn ein
Platzhalter verwendet wird,
entspricht es dem Seiten
umgestalten -Layout.

Uber folgende Eigenschaften
verfiugt nur das Album-Layout:

Die Anzahl Zeilen und Anzahl Spalten ist die horizontale un
Zeile und Spalte.

Die Anordnung der Zellen des Albums ist die Anordnung der (
druckfertigen Dokuments.

Horizontaler Abstand und Vertikaler Abstand bezeichnet den
auf einem Blatt.
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Layout-Typ: Poster

Mit dem Poster-Layout werden grofRe Bilder oder andere Dokumente
Seite vorliegen, auf mehrere Seiten verteilt. Klebebereiche und
Programm nach den von lhnen angegebenen Werten ermittelt.

Spezielle Eigenschaften eines Blatts beim Poster-Layout sind Breit
Klebebereich, Schnittlinie. Im Einzelnen bedeuten diese Eigenschaft

Breite des Kleberands bezeichnet die Breite des Kleberands auf jec
Klebelinie ist die Farbe der gedruckten Linien, die den Rand des K

Klebebereich ist die Farbe, in der der Klebebereich gedruckt wird
anzuzeigen, wo geklebt werden soll.

Schnittlinie bezeichnet die Farbe, in der die Schnittlinien auf P
kdnnen, sofern diese Linien erforderlich sind.
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Zusatzliche Eigenschaften fur das Poster-Layout werden angeze
den mit Poster bezeichneten Platzhalter klicken.

GroRBe anpassen : Wahlen Sie diese Eigenschaft, wenn die P
Papiergrole angepasst (begrenzt) werden soll, zum Beispi
Kontrollkastchen fir die Option aktiviert haben, legen Sie in c
Posters fest. AuBerdem kann in diesem Fall bestimmt werden,
Querformat platziert werden soll.

GroRRe anpassen, % : Wenn GroRe anpassen aktiviert ist, wir
der Originalseite gedndert. Ein Wert von 200 % beispielsweise
Hohe und der Breite. Sie bendtigen dann zum Ausdrucken vierm

Blatt automatisch drehen :Die Blatter werden um 90° gedreht,
des gesamten Posters entspricht (Hoch- oder Querformat). Fall:
Querformat vorliegen, passiert nichts, wenn Sie das Kontrc
Ausrichtung unterschiedlich, werden die Blatter um 90° im Uhrz

Layout-Typ:
Benutzerdefiniert

Das wichtigste Merkmal des
benutzerdefinierten Layouts
ist, dass Sie so viele
Platzhalter erstellen

konnen, wie Sie moéchten.

Auch in deren
Ausgestaltung (Hohe,
Breite, Position) sind Sie frei.
Daneben kann jeder

Platzhalter gedreht und
ausgerichtet werden, ge-
spiegelt, und als benannte Ebene eingefi

Bei diesem Layout-Typ stehen fUr Platzhalter einige spezielle A
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Platzhalter hinzufigen, entfernen, duplizieren (einschlielRlich seiner
Reihenfolge andern.

Es steht fur diese Aktionen auch ein Kontextmend zur Verfagung (im
Platzhalter mit der rechten Maustaste). Auflerdem kann ein Platzh
Klicken Sie dazu zunachst auf den Platzhalternamen, sodass er blau
noch einmal auf den Namen und geben schlieBlich den neuen Namen

Die Dokumentseiten werden entsprechend den allgemeinen Regeln in

Layout-Typ: Multisektion

Das Multisektion-Layout ist kein eigenstandiger Layout-Typ,
sondern die Kombination mehrerer Layouts in einem
beziehungsweise fur ein Originaldokument. Multisektion-
Layouts bestehen aus mehreren Abschnitten, wobei die
Abschnitte die zuvor genannten sechs Layout-Typen haben
kdnnen.

Ein Beispiel far ein Multisektion-Layout:

StandardmafBig werden bei diesem Layout-Typ alle Seiten des
Originaldokuments in einem Abschnitt platziert, sodass in
einem druckfertigen Dokument, das aus drei Abschnitten
besteht, alle Originalseiten drei Mal vorhanden sind. Setzen Sie
aus diesem Grund bei Multisektion-Layouts fir jeden Abschnitt
den Befehl Diese Seiten verwenden ein, um die Seiten
anzugeben, die in den Abschnitt Ubernommen werden sollen.

FiUr Multisektion-Layouts beachten Sie bitte fur jeden Layout-Abscl
folgenden wichtigen Eigenschaften, die nur hier zur Verfidgung stehe

Im Ausschluss-Modus wird angegeben, welche Originalseiten im
folgenden Abschnitten verwendet werden sollen.
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Seiten des Abschnitts einfigen steht fir den zweiten und
Multisektion-Layouts zur Verfiugung. Es sind die folgenden Opti

o

o
o

Vor bereits platzierten Seiten am Anfang der bisher
druckfertigen Dokument

Fortlaufend (Standardeinstellung) nach den Seiten des \

Nach bereits platzierten Seiten - am Ende der bisher |
druckfertigen Dokument

Auf dem Registerreiter Layout im Ribbon stehen in der G
Befehle zur Verwaltung der Layout-Abschnitte zur Verf
einfugen , Abschnitt kopieren , Abschnitt I6schen , Re
Einfigen eines neuen Abschnitts kann dariber hinaus Ube
Abschnitte in der Gruppe Layout-Typ erfolgen.

Layout-Abschnitt: Leere Seiten

Leere Seiten koénnen ebenfalls als spe:
einem Multisektion-Layout eingefigt werc
es sich aber um keinen Layout-Typ.

Leere Seiten lassen sich an beliebigen St
Dokument einfigen. Sie kdnnen m i
Gestaltungselementen versehen werden,
Beispiel als Titelseite oder fur andere spe
Anzeige in einem Handbuch etc.) fungiere
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Layout-Gestaltung

Mit den Werkzeugen, die im Rahmen der Layout-Gestaltung zur Ver
Text, Raster- und Vektorgrafiken oder ganze PDF-Dokumente auf de
Dokumente ein. Das kdnnen zum Beispiel Firmenadressen, Logos, Si¢
sein. Im Programm wund in dieser Benutzeranleitung nennen

Gestaltungselemente

Auf der Registerkarte Gestaltung finden sich die Gestaltungsele
Programm verwenden koénnen: Text, Bilder (Rasterbilder und EM|
Rechtecke, horizontale und vertikale Linien.

HinweisAlle Arten von Gestaltungselementen, zum Beispiel Hintergr
Verzierungen oder beliebig formatierte Texte kdnnen auch mit spezie
und dann als PDF-Datei eingefiugt werden. Somit sind die Mdglicl
Dokument mit anspruchsvollen Gestaltungselementen zu versehen, n:

Gestaltungselemente kédnnen innerhalb der ihnen GUbergeordneten Obj
den Pfeiltasten bewegt werden. Dabei bedeutet ein Tastendruck/K
Anderung der Position um einen Bildpunkt. Dricken Sie die STRG- ul
eine deutlich groRere Bewegung des Gestaltungselements (ca. 7 Pun

Allgemeine Einstellungen

Alle Gestaltungselemente verfigen Uber zwei gemeinsame Eigensch
Platzierung und Vertikale Platzierung . Innerhalb dieser Grupg
Untereigenschaften zur Verfligung:

Verfahren beim Anpassen der GroRRe
Die Optionen sind hier:

0- OriginalgroRe (fur Text, Bilder oder PDF-Dokumente) Das G
mit seiner OriginalgrofRe eingefiugt.

0- Benutzerdefinierte GroRRe (fur alle Gestaltungselemente) D
wird mit der GroRe eingefiugt, die Sie in den Zeilen Breite unc
Beachten Sie, dass dabei die MaRReinheit verwendet wird, die ir
eingestellt ist.

0- An Ubergeordnetes Objekt anpassen (fur alle Gestaltung
Gestaltungselement wird hinsichtlich der horizontalen und/ode
der Breite und Hohe des im Objektbaum Ubergeordneten Objekt

Breite - Die Breite eines Gestaltungselements in der aktuell gewah
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Hohe Die Hbhe eines Gestaltungselements in der aktuell gewa
Horizontale Ausrichtung / Vertikale Ausrichtung

Die horizontale Ausrichtung und vertikale Ausrichtung kann lin
oder in der Mitte sein.

Horizontaler Abstand / Vertikaler Abstand

Der Abstand von links/rechts oder oben/unten in Bezug
Gestaltungselement oder den Hintergrund/Vordergrund in der ak

Reihenfolge der Gestaltungselemente und deren

Fir jedes Gestaltungselement wird seine Ebenenposition durch
Objektbaums bestimmt. Es gilt: Je niedriger die Position des C
Ebene im Objektbaum ist, desto hdher ist sie im druckfertigen L

Im folgenden Beispiel sehen Sie zwei Gestaltungselemente (
unterschiedlicher Reihenfolge: links jeweils die Struktur des Ol
druckfertigen Dokument. Im zweiten Beispiel wird der Text durc

Text-Gestaltungselement

Bei diesem Gestaltungselement handelt es sich um Text in einel
ihn Gber die Registerkarte Gestaltung ein, indem Sie in der ¢
Text klicken. Um den Text zu bearbeiten, stehen drei alternat

1) Klicken Sie den Text doppelt an

2) Rufen Sie in der Gruppe Aktionen den Befehl Bearbeiten
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3) Klicken Sie auf Texteditor starten ganz rechts in der Infoleiste

Die Bearbeitung beenden Sie mit einem Mausklick auf Texteditor b
oder klicken Sie einfach aulRerhalb der Textbox.

HinweisDie Schaltflachen zum Einfigen und Bearbeiten von Text sinc
Objektbaum die Bezeichnungen Hintergrund oder Vordergrund b
aktiviert sind, sofern also ein konkretes Objekt ausgewéahlt ist.

Text-Gestaltungselemente kdnnen wie folgt formatiert werden: Schrif
Textfarbe, Ausrichtung in der Textbox, Formatadanderung ridckgéangig m

Eine weitere Option ist Dynamisches Textfeld einfigen . Hiermit koén
eingefugt werden, deren Inhalt automatisch aktualisiert wird. Die fi
Textblécke sind moéglich:

Figen Sie zum Beispiel zwei dynamische Text-Gestaltungselemente
Text-Editor dies:

Sobald Sie den Texteditor beenden, werden die echten (aktuellen) W

Beim Drucken eines Dokuments mit dynamischen Textfeldern oder wer
werden ebenfalls die aktuellen Werte fir beispielsweise Datum oder

Bild- oder PDF-Gestaltungselement

130



PERFECT PRINT-PRO

Gestaltungselemente koénnen auch Rasterbilder (Dateiformate
Vektorgrafiken (EMF-Dateien) oder PDF-Dateien sein. Mit
Gestaltungsmoglichkeiten zur Verfigung, die einfache Bilddat
beliebige Dokumente, zum Beispiel aus Microsoft Word, Po
Programmen, in PDF umwandelReufrec¢tdBristinvorder- oder Hini
verwenden. Somit sind die Mdglichkeiten, Ihr druckfertiges Dok
Gestaltungselementen fur Vordergrinde oder fur Hintergrinde z

Wéahlen Sie zum Beispiel eine Seite aus einer PDF-Datei als Hir
dem Dokumentinhalt platziert; verwenden Sie die Seite hingegel
wird der PDF-Inhalt auf dem Dokumentinhalt platziert.

Hinweise

0- Texte, Bilder und andere Objekte einer PDF-Datei werden a
Bereiche der PDF, die keine Inhalte haben, werden als transpg

0- Wenn Sie ein druckfertiges Dokument als PDF-Datei speicher]
Datei, die als Gestaltungselement eingefigt wurde, einschli
vorhandener Schriftarten, in die neue PDF-Datei tbernommen
Schriftart einmal eingebettet ist und einmal nicht, je nacht¢
Einstellungen im eingefiigten PDF-Gestaltungselement ein
Dokumentinhalt andererseits eingebettet wurde.

Neue Bild- oder PDF-Gestaltungselemente einfliigen

Um ein Bild- oder PDF-Gestaltungselement einzufigen, akt
Gestaltung und wéahlen dann in der Gruppe Einfigen den Be:
die Favoriten-Liste fur Gestaltungselemente leer ist, werden 2z
gedffnet. Zuerst ist in diesem Fall nur ein klassischer Offnen
Hier kdnnen Sie die Bild- oder PDF-Datei auswadhlen, die das C
das Sie einfidgen mdéchten.

131



PERFECT PRINT-PROGRAMM

Nach der Datei-Auswahl wird deren Inhalt im Fenster Bild-Gestalt
Falls Sie eine mehrseitige PDF-Datei als Quelle fir das
im nachsten Schritt die konkrete Seite der PDF-
Klicken Sie die gewinschte Seite d

angezeigt.
haben, kénnen Sie
Layout iUbernommen werden soll.
Verdeutlichung mit einem gestrichelten Rahmen markiert:
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Nach einem Klick auf Ubernehmen wird die dann gewéahlte
Gestaltungselement in das Layout eingeflgt.

Sie kdnnen alternativ auch auf das soeben erlauterte Vorgehe
Inhalts aus einer Datei verzichten. Dazu klicken Sie im Offnen
steht ein leeres Fenster Bild-Gestaltungselement hinzufligen

haben Sie in der Gruppe Bild oder PDF auswahlen in jedem F
Gestaltungselement hinzuzufigen oder zu ersetzen: aus der Zv
aus Zwischenablage ), aus einer Datei ( Aus Datei laden ), aus
Layout ( Aus Layout tbernehmen ) befinden oder (falls vorhand.

Das gewahlte Bild/die gewéahlte Seite der PDF-Datei wird mit
Ubernehmen an der ausgewéahlten Stelle in das aktuelle Layout
Doppelklick auf das Bild/die Seite erreichen Sie dasselbe. Mit
nicht ausgefiuhrt.

Wenn Anzeigen (in der Gruppe Favoriten ) aktiv ist, kor
Gestaltungselemente in einer Favoritengalerie angesehen wer
Hinzufigen zusammengestellt wurde. Mit Entfernen I6scht
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Elemente aus der Favoriten-Liste.
Gegenwartig verwendete Bild- oder PDF-Gestaltungselemente verwal

Folgende Aktionen kénnen Sie mit dem bereits vorhandenen Element
es im Objektbaum doppelt angeklickt haben:

Wenn Anzeigen in der Gruppe Gegenwéartiges Bild aktiv ist, wird
Gestaltungselement dargestellt, das gegenwartig im Objektbaum akti

In Favoritenliste einfugen

Das Bild wird (noch einmal) in die Favoritenliste eingefliigt, wenn Sie
Gegenwartiges Bild klicken.

In Datei exportieren

Mit diesem Befehl speichern Sie das Gestaltungselement als separat
dem Format der Originaldatei. Ein PDF-Gestaltungselement kann als
werden.

Rechteck und Linie

Es kdnnen auch Vektorgrafikobjekte als Gestaltungselemente in Ihr
Dokumente eingefigt werden. Sie fugen diese Objekte Uber die Regi
indem Sie in der dortigen Gruppe Einfiugen auf Rechteck , Horizon
Linie klicken. Die zentralen Eigenschaften sind dieselben wie die a
die anderen Gestaltungselemente.

Spezielle Eigenschaften fir Rechtecke und Linien finden si
und Pinsel . Sie beziehen sich auf Fullfarbe, Rahmenfar
Linienstil.

Gestaltungselemente gruppieren und ausrichten

Im Objektbaum kann die Hierarchie der Gestaltungselemente angesel
So kdnnen einzelne Elemente gruppiert, ausgerichtet und in ihre
festgelegt werden. Um zum Beispiel mehrere Elemente gemeinsam z

relative Position zueinander beizubehalten, gehen Sie

Erstellen Sie ein Gestaltungselement Rechteck .

Erstellen Sie einige weitere Gestaltungselemente, di
Rechtecks in einer Gruppe zusammenfassen moéchten, \
das Ubergeordnete Element sein soll.
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Alle Anderungen der Position des Rechtecks wirken sich genat
innerhalb des Rechtecks, also auf die untergeordneten Element

Mit dem passenden Befehl in der Gruppe Stift und Pinsel ( Ra
das Ubergeordnete Rechteck nun unsichtbar machen.

Anderungen von horizontaler/vertikaler Ausrichtung und der Ab
werden fir die Gruppe nun innerhalb des unsichtbaren, Ubergeo

Wichtige Werkzeug-Fenster u

Programmoptionen

Klicken Sie auf die Perfect Print-Schaltflache wund dan.
Programmoptionen , so werden die grundlegenden PReqgfreech i?+En
angezeigt und kdnnen Ilhren Winschen angepasst werden.

Es gibt drei Kategorien von Programmoptionen: Projekt/Layout,

Projekt / Layout

Geoffnete Dateien sperren
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Welche Dateien (entsprechend ihrer GroBe) nach dem Offnen im Prog
Loschen durch andere Programme gesperrt sind, wird mit dieser Opt
Dateien ist es manchmal sinnvoll, nicht die gesamte Datei beim Offne
Teil. So wird die Datei schneller getdffnet. In diesem Fall muss die D
gesperrt sein.

Fir neue Projekte einen Layout-Typ als Standard auswéahlen

Der Layout-Typ oder die Layout-Vorlage (PDT-Datei), der/die fir nel
Auswahl des Befehls Zurucksetzen (Leeren) (siehe Gruppe Aktion
Layout ) standardmdafRig verwendet werden soll. Die Layout-Typen
Mehrere Abschnitte kdnnen hier nicht gewédhlt werden, weil sie vom
und Uber keine eigenen Eigenschaften verfigen.

Gestaltungselemente durch Referenz duplizieren, nicht kopieren

Standardmafig werden alle Gestaltungselemente in einem Layout c
jeweilige Objekt dupliziert. Auf diese Weise wird die GroRe der Lz
moglich gehalten, was beispielsweise bei groBen Bild-Gestaltungsel
Sofern Sie physikalische Kopien von Gestaltungselementen als Dupl
mochten, darf das Kontrollkastchen nicht aktiviert sein.
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Viewer

MaBRBeinheiten und Aufldsung

Hier wird zundchst die MaRBeinheit (Zentimeter, Millimeter, Zeh
geandert, die im Programm bei MaRBangaben standardmaflig verw
Beispiel fiur Breiten-, Hohen- oder Positionsangaben fir den

(Hinweis: ein Punkt = 1/72 Zoll).

Mit der Auflésung variieren Sie, unter Berucksichtigung der
GroRe die Seiten im Dokumentfenster angezeigt werden: 72 o0
benutzerdefiniert (Hinweis: dpi, also dots per inch, ist eine M
Druckauflésung).

Rendering

Textglattung von Windows verwenden

Das Kontrollkastchen vor dieser Option muss deaktiviert sein, w
hervortreten sollen, damit sie bei Vergr6Rerung besser lesbar s
aktivieren, wird eine neue Zeile eingeblendet, in der die Met
werden kann. Verwenden Sie die Methode Clear Type , wenn
verfigen, sonst die Methode Standard
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Qualitat der Bildinterpolation

Die Bildinterpolation dient der Skalierung eines Bildes und damit s
Qualitat bedeutet gleichzeitig eine Erhdhung der GrolRe der jeweilige
Gering , Normal und Hoch , und entscheiden damit auch Uber die °

Direct2D-Beschleunigung verwenden

Wenn Sie diese Option aktivieren, wird das Rendering-Ergebnis, voi
vielen Vektorgrafiken, in einigen Fallen verbessert. Die Hardware Ihi
Beschleunigung unterstutzen. Ist dies nicht der Fall, ist die Option ¢

Auswahl und Markierung

Ausgewahlter Text (Farbe)
Mit der hier angegebenen Farbe werden ausgewahlte Texte oder Bild
Auswahlrahmen (Farbe)
Mit der hier angegebenen Farbe werden Auswahlrahmen farbig hervo
Textbearbeitung (Hintergrundfarbe)

Mit der hier angegebenen Farbe wird der Bereich des Texteditors
Standardfarbe ist gelb.

Seitenhintergrund (Farbe)

Die Hintergrundfarbe der Seiten beim Anzeigen kann hier festgelegt \
Hintergrundfarbe fiar die Seiten im Arbeitsbereich ist Weil3.
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Benutzer-Information

Benutzername, Organisation und E-Mail-Adresse kénnen in dies:
Kontoname bei Windows-Anmeldung wird hier ebenfalls angez
anderer Stelle auf lhrem Computer festgBlkadéecwiPdajichange éndie
werden.

Projekteigenschaften

In diesem Dialog werden grundlegende Eigensdhefiteat RirrindaRr
festgelegt beziehungsweise angezeigtPEifhe Prdeilntd ReseahtDiku
und einem Layout fir dieses Dokument. Es wird als PDP-Datei ¢

Die Eigenschaften eines Projekts sind auf zwei Kategorien aufg
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Projekt

In dieser Kategorie ist aufgefihrt: Titel, Thema, Verfasser und Sich
dem Dialog anzugeben und/oder veranderbar sind. Daneben findet ma
des Originaldokuments und des druckfertigen Dokuments. Diese E
anderen Stellen im Programm festgelegt und im Eigenschaften-Dialo

angezeigt.
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Layout

In dieser Kategorie ist aufgefuhrt: Bezeichnung, Beschreibung,
im Programm festgelegt, hier nicht veranderbar), Version (wird
veranderbar). Daneben kann in den Zeilen unterhalb von In
festgelegt werden, wie hinsichtlich der dort genannten PDF-Obj
verfahren werden soll.

Drucken

Im Drucken-Fenster lassen sich mit diversen Einstellungen
Druckvorgangs festlegen, sodass das PDF-Dokument so ausgeg¢
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In dem Fenster, Registerkarte Druckeinstellungen , sehen Sie oben ¢
zu Drucker und Papier ( Drucker ). Stellen Sie sicher, dass fiur der
Drucker in der Liste bereits ausgewahlt ist oder wahlen Sie den p
Perfect PDF & Prnink&dt-in der Liste nicht vorhanden. Klicken Sie au
um zuséatzliche Optionen fiur den ausgewahlten Drucker festzulegen.

Stellen Sie dariber hinaus sicher, dass die eingestellte Papier
Dokumentseiten wie gewldnscht auszudrucken und dass auch die Papi

Mit Seiten stehen allgemeine Druck-Optionen zur Verfigung, die
Windows-Anwendungen vorhanden sind:

O0- Ausdruck aller Seiten, einzelner Seiten oder eines Seitenbereichs
0- Drucken in umgekehrter Reihenfolge

0- Falls der gewahlte Drucker das Drucken in mehreren Exemplaren 1
Anzahl der Exemplare angeben und nach Aktivieren des Kontrollk
Exemplare in der richtigen Reihenfolge sortieren lassen.

0- Falls der gewéahlte Drucker den doppelseitigen Druck (auch bel
unterstitzt, kodnnen Sie das Kontrollkastchen Duplex aktivie
Bertucksichtigung der Hinweise aus dem Drucker-Handbuch die Da
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drucken.

HinweiSofern der gewédhlte Drucker den Duplex-Druck nidhetrextte
Prinstattdessen manuellen Duplex-Druck verwenden. Aktivieren
der Auswahlliste. Bei dieser Option muss der Papierstapel \
herausgenommen und umgedreht werden, um nach der Vorder- a
bedrucken. Das Umdrehen kann nach Aufforderung durch das Pr

Das Drucker-Fenster ist gleichzeitig auch ein Vorschaufenste
unterschiedlichen Optionen angezeigt werden, und unten link
Bestimmung der in der Vorschau angezeigten Seite und mit der
die Gesamtseitenzahl des Dokuments angegeben ( Blatteranza
zeigt die Skalierung der Seite beim Drucken als Prozentsatz (t
Seite) an.

In Papiereinstellungen sind die folgenden speziellen Druckopt

Papier automatisch auswahlen : Wenn Sie diese Option aktivie
die Dokumentseiten entsprechend ihrer GrolRe automatisch d
vorgegebene Einstellung Papier aus den allgemeinen Druck-
ignoriert. Diese Option ist hilfreich, wenn Dokumente mit unte
einem Drucker mit verschieden groRen Papierfachern gedruckt

Papier automatisch drehen : Wenn Sie diese Option aktivieren
Dokumentseiten automatisch die optimale Ausrichtung. Die
( Hochformat , Querformat ) aus den dariuber stehenden allgem
diesem Fall ignoriert.

Zentrieren : platziert die Seiten automatisch in der Blattmitte.
Weitere Einstellungen kdnnen Sie in der Registerkarte Erweite
Die Optionen zur Seitenskalierung vergréRern, verkleinern oder

0- Seite in OriginalgroBe drucken : Hier wird die Seite ausgeh
ohne Anpassung an das Papierformat gedruckt. Bereiche, di
werden nicht gedruckt.

0 Seite in bedruckbaren Bereich einpassen : Hier wird die Sce
damit sie vollstandig in den bedruckbaren Bereich des aktu
passt.

0- Seite auf bedruckbaren Bereich verkleinern : Hier wird di

verkleinert, damit die Seite auf ein gewéahltes (kleineres) Papi
in Anpassung an gr6RBReres Papier findet nicht statt. Wenn ei
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groRer als der bedruckbare Bereich des aktuell ausgewéahlten P
entsprechend dem bedruckbaren Bereich skaliert.

0- Die nachste Auswahlliste in diesem Dialog betrifft die Auswahl de
oder Tinte zu sparen, kann die Druckqualitat zwischen Hohe Quali
werden.

Druckerrander ignorieren : Nach dem Aktivieren dieser Option werdeé
des Blattes gedruckt. Ist die Option deaktiviert, wird die Seite ge
Druckerrdander verschoben auf dem Blatt positioniert und je nach d
Optionen auch verkleinert (siehe Vorschau-Bereich und Optionen zur

Seite als Rasterbild drucken : Wé&ahlen Sie diese Option, wenn die
einzelne gerenderte Objekte, sondern als Bild gedruckt werden soll
beim Drucken von Dokumenten mit komplexen Inhalten sinnvoll, weil
reduziert wird.

Originaldokumente und druckfer

InPerfect Pwimtden zwei Dokumentarten unterschieden: Originaldokume
Dokument.

Originaldokument

Ein Originaldokument ist ein bereits existierendes Quelldokument (
eingescanntes Bild oder Druckauftrag), das Sie aus einer beliebigen |
Perfect RDnicker drucken

Das Originaldokument besteht aus einzelnen Seiten. Diese kdnnen n
und/oder mit Gestaltungselementen versehen werden. Funktionen zun
Originalseiten, also zum Einfigen, Verschieben, Drehen, Lédschen, 1
Reihenfolge stehen zur Verfigung. Diese Funktionen lassen sich
Dokument in der Gruppe Originaldokument oder alternativ im K¢
rechten Mausklick auf eine Seite aufrufen. Fur die Nutzung des Kon
Original aktiviert sein. Seiteninhalte kdnnen dabei nicht geandert v

Druckfertiges Dokument

Ein druckfertiges Dokument entsteht nach der Anwendung eint
Originaldokument. Das Ergebnis sehen Sie soforPeimnie¥tomamEmicht-Mo
handelt sich dabei um eine Anzahl virtueller Seiten, die mit einem D
und als PDF- oder Bilddatei gespeichert werden kénnen. Diese Funl
Registerreiter Dokument in der Gruppe Druckfertiges Dokument

Schaltflachen im Objektfenster aufrufen, sofern der Voransicht-Modu
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Druckfertige Dokumente konnen als PDP-Datei gespeichert werd
Dokuments auch zu einem spateren Zeitpunkt selbst bearbeit
Bearbeitung weitergeben, bevor die finale Version erstellt wird.

Perfect Print-Dateiformate

Perfect Pviemwendet zwei eigene Dateiformate: Portable Docu
Portable Document Template (.pdt).

Portable Document Project (PDP)

PDP isPdnfect Pdims zentrale Dateiformat. In ihm wird das
gespeichert.

In der Projektdatei werden der Inhalt des Originaldokuments ur
Letztere enthalt die Information, wie das Originaldokument geadr
druckfertigen Dokument zu machen. Die PDP-Datei enthalt

Formatierungen) und Informationen, die zur Erstellung eint
erforderlich sind. Das Projekt kann somit auch auf einen ander
auf deéerfect Prmnstalliert ist, und lasst sich dort bearbeiten.

Die Aktionen, die mit Projekten (PDP-Dateien) ausgefulhPrdrfheertd
Prinfach einem Mausklick auf die Perfect Print-Schaltflache linl

Eine PDP-Datei kann auch als Layoutvorlage (PDT-Datei) verw:
aus einem Projekt nur das Layout geladen.

Portable Document Template (PDT)

PDT-Dateien entharfteot iRdietLayout-Vorlage und ihre Eigenschaf
zur ProjektRiIRPeiDpterithdlt eine PDT-Datei kein Dokument.

Eine Vorlage (PDT-Datei) enthalt alle Informationen, die zur An:
sind. Die Vorlage kann somit auch auf einen anderen Compute
Perfect Prhrstalliert ist, und lasst sich dort auf ein beliebiges
Zudem kann die Vorlage auf dem anderen Computer bearbeitet \

Die Aktionen, die mit Layoutvorlagen und mit PDT-Dateien ausg
inPerfect Paudtdem Registerreiter Layout .

Layoutvorlagen kédnnen auch aus PDP-Dateien geladen werden,
beschrieben auch eine Layoutvorlage.
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